
SMO/053876/13/LPO/Vo).

Voivodikova Iva

Od:
Odeslano:
Komu:
Pfedmet:

Magistral m§sta Ostravy - ePodatelna
12. unora 2013 13:07
Hajek Ales; Vojvodfkova Iva
FW: Zadost o poskytnuti informaci podle zakona c. 106£1999j>b., .(^svobodjT6m_p_ffstupu
k informacfm j MAGISTRAT MESTA OSTRAVA c 4w~\

Til' C) p.'imru

brrflc, 2

~rr

Odesflatel:
Odeslano: 12. unora 2013 9:24
Komu: postaKomu; posed
Predmet: Zadost o poskytnuti' informaci' podle zakona c. 106/1999 Sb., o svobodnem pnstupu k informacfm

Statutarnf mesto Ostrava
ProkeSovo namesti 8
729 30 Ostrava

emailem

Zadost o poskytnuti informaci podle zakona c. 106/1999 Sb., o svobodnem pristupu k informacim

Zadatel:

Mgr.
trvale pobytem1

e-mail:

Zadost:

Vazenf,

s ohledern na zamefeni sveho studia na problematiku vefejnych zakazek na komunalni lirovni zadam timto ve
smyslu zakona c. 106/1999 Sb., o svobodnem ph'stupu k informacfm, ve zn£ni pozdejsich pfedpisu, o poskytnuti
techto informaci:

melo/ma Statutarni mesto Ostrava nejaky interni normativni akt upravujici postupy Statutarniho mesta
Ostravy (ajeho vnitfnich organu) jako zadavatele vefejnych zakazek (tj. nSjakou smernici, pfip. pravidla
zadavani pfejny^ch zakazek), a to jak ve vztahu k verejnym zakazkam ma!6ho rozsahu, tak vefejnym
zakazkam zadavanym v rezimu zakona c. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach?

Paklize melo/ma Statutarnf mesto Ostrava takove" interni normativni akty, pak zadam o poskytnuti techto
dokumentu:



poskytnuti kopii v elektronicke forme veskerych smernic upravujicich zadavani vefejnych zakazek, jejichz
zadavatelem je Statutarnfm mestem Ostrava, a to jak vefejnych zakazek maleho rozsahu, tak vefejnych
zakazek zadavanych vrezimu zakona 5. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach - zadam o zaslani tSchto
internfch normativnich aktia ve zneni do 31.03.2012, ve zne"ni od 01.04.2012 a pfipadne v aktualnim zneni,
doslo-li v obdobf od 01.04.2012 do dnesniho dne k jejich noveKzaci.

Pozadovane informace a kopie uvedeny'ch dokumentu zaSlete elektronicky na emailovou adresu

VeVrate dne 12.02.2013

S pozdravem



Hulova Sarka

Od:
Odeslano:
Komu:
Kopie:
Predmet
Prilohy:

Kolkova Renata
18. unora 2013 10:10
Hulova Sarka
Seborska Eva
FW: Poskytnuti informaci podle zakona c. 106/1999_SMO_053876_13
Zasady_postupy_vzmr_do 31.3-.doc; Zasady_postupy_vzmr_od 1.4.,doc;
Prikaz_tajemnika_l_2012.pdf

Mgr. Renata Kolkova
vedouci odboru
legislativniho a pravniho

Magistral mesta Ostravy
ProkeSovo namesti 8, 729 30 Ostrava
T +420599442043
E rkolkova@ostrava. cz
W www.ostrava.cz

From: Kolkova Renata
Sent: Monday, February 18, 2013 10:10 AM
To: 'strakova.jitka@email.cz'
Subject: FW: Poskytnuti informacf podle zakona c". 106/1999_SMO_053876_13

Dobry den,

statutarni mSsto Ostrava (dale jen ,,povinny subjekt") obdrzelo e-mailem dne 12.2.2013, c\j.

,,zadatelka"), o poskytnuti informaci die zakona £. 106/1999 Sb., o svobodnem pffstupu k informaci'm, ve
zn6ni pozdejSfch pfedpisu.

Povinny subjekt timto zadatelce poskytuje pozadovanou informaci:

Pfi zadavanf vefejnych zakazek v rezimu zakona £. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, veznenl
pozdej^ich pfedpisfl (dale jen ,,zakon") se povinny subjekt fidi postupy upravenymi v z^kone.

Pfi zadavanf vefejnych zakazek zadavanych mimo rezim zakona se povinny subjekt fidf vnitfnfm pfedpisem
,,Zasady a postupy pro zadavanf vefejnych zakazek maleho rozsahu", ktery schvalila rada mesta usnesenim
6. 4093/RM1014/54 ze dne 3. 4. 2012.

Dale se povinny subjekt jako zadavatel vefejnych zakazek fidf Pfikazem tajemnika C. 1/2012, kterym se
vydavajf pravidla pro zvefejnovanf informacf a evidenci vefejnych zakazek, a ktery nabyl ufinnosti dne 23
4. 2012.

Povinn^ subjekt k podanym informacim zadatelce poskytuje v elektronicke podobS tyto dokumenty:
• Zasady a postupy pro zadavanf vefejnych zakazek maleho rozsahu ve znenf do 31. 3. 2012
• Zasady a postupy pro zadavdnf vefejnych zakazek maleho rozsahu ve znSnf od 1. 4. 2012
• Pfikaz tajemnfka c. 1/2012.

S pozdravem

udeska
Text napsaný psacím strojem
xxxxxxxxxxxxxxxxxx

udeska
Text napsaný psacím strojem
xxxxxxxxxxxxxxxxxx

udeska
Text napsaný psacím strojem
xxxxxxxxxxxxxxxxxx

udeska
Text napsaný psacím strojem
xxxxxxxxxxxxxxxxxx



Mgr. Renata Kolkova
vedouci odboru
legislativnfho a pravnfho

Magistrat m§sta Ostravy
Prokesovo name'sti 8, 729 30 Ostrava
T +420599442043
E rkolkova@ostTava.cz
W www.ostrava.cz



ZASADY A POSTUPY PRO ZADAVANIVEREJNYCH ZAKAZEK

MALEHO ROZSAHU

Clanek 1

Uvodni ustanovenf

1. Zasady a postupy pro zadavani vefejnych zakazek maleho rozsahu (dale jen ,,Zasady")

upravuji postupy smefujici k uzavfenf smlouvy na stavebni prace, sluzby a dodavky

s financnim objemem nad limit stanoveny v casti G) bodS 1) SmSrnice 5. 1/2007 pro

nakladani s iinancnimi prostfedky, postupy vuSetnictvi a dalSi ustanoveni (dale jen

,,Smernice"), tj. nad 300 tis. Kc bez DPH.

2. Vefejnou zakazkou maleho rozsahu se die ustanovenf § 12 odst. 3 zakona £. 137/2006 Sb.,

o vefejnych zakazkdch, v platnem znSni (dale jen ,,zakon") rozumi vefejna zakazka, jeji2

predpokladana hodnota nedosahne v pfipade' vefejne zakazky na doddvky nebo vefejne

zakazky na sluzby hodnoty 2 000 000,- K£ bez DPH a v pfipade vefejne" zakazky na

stavebni prace hodnoty 6 000 000,- KC" bez DPH.

3. Pfi zadavani vefejnych zakazek maleho rozsahu je zadavatel povinen dodrzovat zasady

uvedene v § 6 zakona, tj. zasady transparentnosti, rovneho zachazeni a zakazu

diskriminace.

4. Evidenci vefejnych zakazek maleho rozsahu zadavanych podle Zasad bude provadet

odddleni vefejnych zakazek odboru legislativm'ho a pravniho.

CMnek 2

Postup pfi predkladanf pozadavku

1. Jednotlive odbory magistratu pfedaji v dostatecnem c'asove'm pfedstihu pfed jednanim

rady me'sta tak, aby byl dodrzen jednacf fad, odboru legislativnimu a pravnimu magistratu

(dale jen ,,LPO") vyplneny pozadavek na uskutefingni vefejne zakazky maleho rozsahu

s pfesnou specifikaci pfedmdtu vefejn^ zakazky v^etne dolozeni kompletnich podldadu

potfebnych k vypracovani zadavacfch podminek. Soucasti pozadavku muze byt navrh na

osloveni 1-2 dodavatelu, vpffpadS navrhu na zadanl vefejne zakazky pfimo konkr^tni

firme bude souCasti pozadavku i fadne zduvodnSni takovehoto posrupu vC. zduvodn6nf

vyse nabidkove ceny. Vzor tiskopisu ,,Pozadavek na uskutecngnf vefejne zakazky malelio

rozsahu" je uveden v sablonach na intranetu Magistratu mSsta Ostravy.
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2. Zadavaci dokumentace pro stavby bude obsahovat projektovou dokumentaci stavby

zpracovanou do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky, rozSifenou o vykaz

vymer spodrobnym soupisem praci a dodavek a popisem pozadovanych standardu.

Projektov6 dokumentace vc\u vyme'r bude dolozena i v elektronicke" podobe.

3. Financni plneni verejne" zakazky musi byt kryto schvalenym rozpoctem niSsta nebo

pfisluSne rozpoctove opatfem musi byt projedndno komisi ekonomickou a rozpoctovou.

Tato skutecnost bude na pozadavku potvrzena podpisem vedouciho pfislusne'ho odboru a

v pfipadS rozpo5tovych opatfenf i podpisem vedouciho odboru financi a rozpoctu. Ve

vyjimecnych pfipadech muze byt financovdni feseno az pfed rozhodnutim zadavatele o

vybSru nejvhodnejsi nabidky a uzavfeni smlouvy s vitfenym uchazeCem, nejpozdeji

do data rozhodnuti o zadani vefejn^ zakazky male"ho rozsahu.

Zpusoby zadavanf

1 . vyzva minimalnS 3 dodavatelu

2. vyzva jednomu dodavateli (vyjimefin^)

3. elektronicka aukce

Clanek4

Postup realizace

1. LPO ve spolupraci s pff slusnym odborem zpracuje zadavacf podminky vefejne zakazky

maleho rozsahu vc. obchodnich podmfnek (pozadavku na obsah smlouvy).

2. LPO pisemnou nebo elektronickou formou oslovi minimaln^ 3 dodavatele kpodani

nabidek V pfipadfi zakazek nad 1 mil, Kc bez DPH podlelia navrh na osloveni dodavatelu

vli. zadavacich podminek schvaleni radou mesta, s vyjimkou pfipadu, kdy bude oslovena

pouze jedna firma. V pfipade zakazek do 1 mil. K£ budou zadavaci podminky pfedlozeny

osobS nadfizene odboru pfedkladatele die organizacniho Mdu MMO (primatorovi,

namestkovi primdtora, tajemnikovi) ke schvaleni. Stejny okruh dodavatelu muze byt

opakovane vyzyvdn pouze v pfipade, je-li to od-fivodnSno pfedmetem plnSni vefejne

zakazky £i jinymi zvlaStm'mi okolnostmi.

3. PovSfeny pracovnik LPO vydava zaddvaci dokumentaci na zaklade pisemn6 nebo

elektronicke zadosti dodavatele. Zadavatel ma pravo pozadovat uhradu nakladu

souvisejicich s jejim poskytnutim, v takovem pfipadS uvede v zadavacfch podminkach

vysi nakladu na reprodukci zadavaci dokumentace.
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4. Povefeny pracovnik LPO pfijima nabidky s uvedenim data a hodiny doruceni na

,,Seznamu doruCenych a pfijatych nabidek". Po ukonceni Ihuty pro podani nabidek

pfedava seznam vc. v§ech nabidek pracovnikovi zodpovgdnemu za realizaci pfislusne

vefejne" zakazky. Vyge uvedeny postup neplati propfipady elektronickeho podavani

nabidek.

5. Pro otevfrani obalek s nabidkami a kontrolu jejich uplnosti bude ustavena minimalne

tficlenna pracovni skupina, jejimiz cleny budou odborng zpusobile" osoby urcene osobou

nadfizenou odboru pfedkladatele die organizacniho fddu MMO (primatorem, n^imestkem

primatora, tajemnici). Navrh <51enu pracovni skupiny vcetne jejich nahradniku bude

sou5asti pozadavku na uskutecneni vefejn^ zakazky maleho rozsahu, ktery bude

nadfizenou osobou parafovan. Oteviranf obdlek vd. provedeni zaznamu ve spisu vefejne

zakazky maleho rozsahu pfip. zpracovani protokolu o otevMni obalek organizacn6

zabezpeci LPO. Nedostavi-li se Clen pracovni skupiny ani jeho nahradnik ve stanovenem

terminu k otevirani obalek, bude zastoupen pracovnikem LPO. VySe uvedeny postup

neplati pro pfipady elektronickeho podavani nabidek. Terminy otevirani obalek a terminy

zahajeni ostreho kola elektronickych aukci budou prube'znS zvefejnovany na intranetu

mesta, legislativni a prdvni odbor, aplikace ,,Terminy otevirani obalek". Prdvo zucastnit se

otevirani obalek a elektronicky'ch aukci maji vgichni clenove rady mSsta.

6. Pracovnici LPO ve spolupraci spfislu§nym odborem provedou kontrolu spbigni

zadavacich podminek a pfedlozi radS mSsta navrh na zadani vefejne zakazky maleho

rozsahu a uzavfeni smlouvy sfirmou, ktera nabidla nejnizSi nabidkovou cenu nebo

ekonomicky nejvhodnejsi nabidku, vpfipadS posuzovani nabidek die vice kriterii.

Vicekriterialnl posuzovani nabidek bude pouzito pouze vyjimefinS v oduvodnenych

pfipadech, standardne" bude rozhodujicim kriteriem nejniz§i nabfdkova cena. V pfipade

pfedlozeni navrhu na zadani zakazky pfimo konkretni firme bude soucasti materidlu

fadne" oduvodnSni tohoto postupu vc. posouzeni vyse nabidkovd ceny ve vztahu

k pfedpokladanym nakladum.

7. U vefejnych zakazek, kde je pfedpokladdno subjektivnf hodnoceni nabidek, muze

zadavatel ustavit pracovni skupinu k posouzeni a hodnoceni nabidek, zjejihoz jednani

bude vyhotoven zapis s doporuCenim vyberu nejvhodnejSi nabidky vcetne zduvodnSni.

Original zapisu bude zalozen do spisu vefejne zakazky.

8. Pfi realizaci vefejne" zakazky maleho rozsahu formou elektronicke aukce bude vyuzito

informacniho systemu dostupneho ktomuto udelu. PovSfen^ pracovnik LPO zajisti

___



komplexni administraci elektronicke aukce tj. pfipravu, zalozeni, rozeslani pozvanek

k ucasti v§em oslovenym dodavatelum, sledov£ni prubghu aukce, poskytovani metodicke'

podpory ucastnikum aukce, vypracovani protokolu o jejim vysledku a jeho pfedMeni

rad£ mSsta.

9. Pfi realizaci vefejne zak£zky maleho rozsahu formou dodatku kjiz uzavfene smlouvS,

kdy vyse financniho zavazku plynouciho z tohoto dodatku nepf esahne limity pro vefejnou

zakazku maleho rozsahu, bude material radS mSsta pfedkladan pfimo pf islusnym odborem

s uvedenim stanoviska LPO, bez ohledu na limit dan^ Smernici.

10. Po rozhodnuti rady mgsta bude vsem ziifiastnenym firmam elektronickou nebo pisemnou

formou zasl&io oznameni o vyb6ru nejvhodnejSi nabfdky pfip. o zru§eni zakazky. Tento

postup neplati v pf ipadS osloveni jedne firmy.

11. Po uzavfeni smlouvy resp. po zruSeni vefejne zakazky bude spis vc. v§ech dorufienych

nabidek archivovdn po dobu 5 let.

Zdvere^na ustanoveni

1. Vefejne zakazky do limitu stanoven^ho SmSrnici budou realizovany prostfednictvim

jednotlivych odborfi, organizafinich slozek a tajemnika magistratu za dodrzeni zasad § 6

zdkona.

2. Jaky"koli odchylny postup od tgchto Zasad musi byt schvalen radou mgsta.

3. Tgmito Zasadami se rusi Zdsady a postupy pro zaddvanf vefejnych zakazek maleho

rozsahu schvalene" usnesenim rady mSsta Z. 10117/152 zedne 10.10. 2006.

4. Zasady a postupy pro zadavanf vefejnych zakazek maleho rozsahu ve znSni dodatku fi. 1

schva^ila rada mesta usnesenim 6. 1088/19 ze dne 17.4.2007 a usnesenfm 5. 7434/95 ze

dne 28. 4. 2009.
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Statutarnf mesto Ostrava
magistral

Zasady a postupy pro zadavani vefejnych
zakazek maleho rozsahu

Clanek I.
Uvodni ustanoveni

1. Zasady a postupy pro zadavanf vefejnych zakazek mateho rozsahu (dale jen ,,Zasady") upravuji

postupy sm£fujici k uzavfeni smlouvy na stavebnf prace, sluzby a dodavky s finanCni'm objemem

nad limit stanoveny v casti G) bode 1) Smernice 6. 1/2007 pro nakladani s fmancnimi prostfedky,

postupy v u£etnictvi a dalSi ustanoveni (dale jen ,,Smernice"), tj. nad 300 tis. K5 bez DPH.

2. Vefejnou zakazkou maleho rozsahu se die ustanoveni § 12 odst. 3 zakona c. 137/2006 Sb., o

vefejnych zakazkach, v platnem zn&ii (dale jen ,,zakon") rozumi vefejna zakazka, jejiz

pfedpokladana hodnota nedosahne v ph'padS vefejne zakazky na dodavky nebo vefejne zakazky na

sluzby hodnoty 1 000 000,- K5 bez DPH a v pfipad£ verejn^ zakazky na stavebni prdce hodnoty 3

000 000,- Kc bez DPH, resp. 1 000 000,- Kc bez DPH od 1. 1 . 2014.

3. Pfi zadavani vefejnych zakazek maleho rozsahu je zadavatel povinen dodrzovat zasady uvedene v

§ 6 zakona, tj. zasady transparentnostt, rovneho zachazenf a zakazu diskriminace.

4. Evidenci vefejnych zakazek maleho rozsahu zadavanych podle Zasad bude provadet odd^leni

vefejnych zakazek odboru legislativniho a pravniho. V pfipad^ realizace vefejn6 zakazky maleho

rozsahu prostfednictvim externi firmy je povinnostl vedouciho pffslusneho odboru zajistit jeji

zaevidovanf pred pfedlozenirn k rozhodnutf radS me'sta.

II.
Postup pfi pfedkUidani pozadavku

1. Jednotlive odbory magistratu pfedajf vdostatecnem casov6m pfedstihu pfed jednanim rady mSsta

tak, aby byl dodrzen jednaci fad, odboru legislativnimu a pravnimu magistratu (dale jen ,,LPO")

vyplnen^ pozadavek na uskuteSnenf vefejn^ zakazky male"ho rozsahu spfesnou specifikaci

pfedmeru vefejne zakazky vc'etne' dolozeni kompletnfch podkladfi potfebnych kvypracovani

zadavacich podmfnek. V pffpade navrhu na zadani vefejne^ zakazky pf fmo konkretni firmS bude

soucastf pozadavku i fadne zduvodneni takovehoto postupu v5. zduvodngni vyse nabidkov^ ceny.

Vzor tiskopisu ,,Pozadavek na uskute5n^ni vefejn6 zakazky male"ho rozsahu" je uveden v Sablonach

na intranetu Magistratu m^sta Ostravy.

2. Zadavacf dokumentace pro stavby bude obsahovat projektovou dokumentaci stavby zpracovanou

do podrobnosti nezbytnych pro zpracovanf nabidky, rozSffenou o vykaz vym^r s podrobnym
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Statutarni mdsto Ostrava
magistral

soupisem pracf a dodavek a popisem pozadovanych standardu. Projektova dokumentace v£. vykazu

vymer bude dolozena i v elektronick£ podobe.

3. Financni plnfinf vefejne zakazky musi byt kryto schvdlenym rozpo£tem mesta nebo pfisluSne

rozpo£tov6 opatfeni must byt projednano komisi ekonomickou a rozpoctovou. Tato skutecnost

bude na pozadavku potvrzena podpisem vedouciho pfislus'ne'ho odboru a v pf ipade rozpo&ovych

opatrenf i podpisem vedoucfho odboru financi a rozpo£tu. Ve vyjimecnych pfipadech muze byt

financovdni feseno az pfed rozhodnutim zadavatele o vyberu nejvhodnejsi nabidky a uzavfeni

smlouvy s viteznym uchaze^em, nejpozdeji vsak do data rozhodnuti o zadani vefejne zakazky

mal£ho rozsahu.

4. V pfipade financovanf vefejn6 zakazky maleho rozsahu z externfch zdroju, bude nedilnou sou£asti

pozadavku stanovisko odboru ekonomickeho rozvoje vC. pfisluSn^ho metodickeho pokynu.

Clanek III.
Zpusoby zadavani

1. vyzva minimalnS 3 dodavatelu

2. vyzva jednomu dodavateli (vyjimecne)

3. elektronicka aukce

Clanek IV.
Postup realizace

1. LPO ve spolupraci s pfisluSnym odborem zpracuje zadavaci podminky verejne zakazky ma!6ho

rozsahu v£. obchodnfch podminek (po2adavku na obsah smlouvy).

2. Zadavaci podminky vc". seznamu dodavatelu budou pfedlozeny garantovi projednani, tj. osobg

nadfizene odboru pfedkladatele die organiza^niho fadu MMO (primatorovi, namestkovi primatora,

tajemnikovi) ke schvaleni. Pote LPO pfsemnou nebo elektronickou formou vyzve schvalene

dodavatele kpoddni nabidek. Stejny okruh dodavatelu mu^e by^t opakovanS vyzyvan pouze

v pfipad^, je-li to oduvodn&io pfedmetem plnSnf vefejne zakazky £i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Rozhodnutf o zadani vefejn^ zakazky maleho rozsahu a uzavreni smlouvy pfislusi rad6 mSsta.

3. PovSfeny pracovnik LPO vydavd zadavaci dokumentaci na zaklade pisemn6 nebo elektronicke

zadosti dodavatele. Zadavatel md pravo pozadovat uhradu nakladu souvisejicich sjejim

poskyrnutim, v takov^m pripadS uvede v zadavacich podminkach vysi nakladu na reprodukci

zadavaci dokumentace.

2/4 OSTRAVA!!!



Statutarnl m§sto Ostrava
magistral

4. Povgfeny pracovnik LPO pfijirM nabidky s uvedenim data a hodiny doruceni na ,,Seznamu

dorucenych a pfijatych nabidek". Po ukonceni Ihuty pro podani nabidek pfedava seznam vc. vsech

nabidek pracovnikovi zodpovSdnemu za realizaci pfislusne vefejne zakazky. Vy§e uvedeny postup

neplati pro pfipady elektronickeho podavani nabidek.

5. Pro otevirani obalek s nabidkami a kontrolu jejich liplnosti bude ustavena minimalne tfic"lenna

pracovni skupina, jejimiz £leny budou odborn£ zpusobile osoby ur£ene" osobou nadfizenou odboru

pfedkladatele die organizaSniho fadu MMO (primatorem, name'stkem primatora, tajemnikem).

Navrh 61enu pracovni skupiny vcetnS jejich nahradniku bude soufiasti pozadavku na uskuteCnSni

vefejne zakazky maleho rozsahu, ktery bude nadrizenou osobou podepsan. Otevirani obalek vc.

provedeni zaznamu ve spisu vefejne zakazky maleho rozsahu pfip. zpracovani protokolu o

otevirani obalek organizafine zabezpeci LPO, Nedostavi-li se clen pracovni skupiny ani jeho

nahradnik ve stanovenem termfnu k otevirani obdlek, bude zastoupen pracovnikem LPO. Vyge

uvedeny postup neplati pro pfipady elektronickeho podavani nabidek. Terminy otevirani obalek

budou prube'zne' zvefejnovany na intranetu mfesta, legislativni a prdvnf odbor, aplikace ,,Terminy

otevirani obalek". Pravo zu^astnit se otevirani obalek maji vsichni Slenove rady mesta.

6. Pracovnici LPO ve spolupraci s pfislusnym odborem provedou kontrolu splnSni zadavacfch

podminek a pfedlozi radS mesta navrh na zadanf vefejne zakazky maleho rozsahu a uzavfeni

smlouvy s firmou, ktera nabidla nejnizsi nabidkovou cenu nebo ekonomicky nejvhodneJSi nabidku,

v pfipade posuzovani nabfdek die vice krite"rii. Vicekriterialni posuzovani nabidek bude pouzito

pouze vyjiraeinS v oduvodne'nych pfipadech, standardng bude rozhodujicim krit^riem nejnizsi

nabidkovd cena. Vpfipade" pfedlozeni navrhu na zadani zakazky pfimo konkretni firme bude

soucasti materialu fadne oduvodn^ni tohoto postupu v6. posouzeni vy5e nabidkove ceny ve vztahu

k pfedpokladanym nakladum.

7. U vefejnych zakazek, kde je pfedpokladano subjektivni hodnoceni nabidek bude zadavatelem pffp.

garantem projednanf ustavena pracovni skupina k posouzeni a hodnoceni nabidek, zjejihoz

jednani bude vyhotoven zapis s doporutenim vybgru nejvhodnejsi nabidky v^etne zduvodnSni.

Original zapisu bude zalozen do spisu vefejne zakazky.

8. Vpfipade realizace vefejne" zakazky maleho rozsahu formou elektronicke" aukce bude vyuzito

informac'niho syst^mu dostupneho ktomuto ucelu. Poveieny pracovnik LPO zajisti komplexni

administraci elektronicke aiJcce tj. pfipravu, zalozeni, rozeslani pozvanek k ufiasti v§em oslovenym

dodavatelum, sledovani pnibehu aukce, poskytovani metodicke podpory ufiastnlkum aukce,

vypracovani protokolu o jejim vysledku a jeho pfedlozenf rad6 mesta.

9. Pfi realizaci vefejne zakazky male'ho rozsahu formou dodatku kjiz; uzavfene smlouve', kdy vySe

fmancniho zavazku plynouciho z tohoto dodatku nepfesahne limity pro vefejnou zakazku maleho

rozsahu, bude material rade1 mSsta pfedkladan pfimo pfislusnym odborem s uvedenim stanoviska
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LPO, bez ohledu na limit dany Smernici. V souvislosti s povinnosti zvefejnovani smluv vc. zmen a

dodatku je vedouci pfislusneho odboru povinen zajistit pfedani kopie dodatku ke smlouve do 5

pracovnich dm! od jeho uzavfenf na odddleni vefejnych zakazek LPO.

lO.Po rozhodnuti rady mesta bude vsem zu£astneirym firmam elektronickou nebo pfsemnou formou

zaslano oznameni o vybSru nejvhodneJSf nabidky pffp. o zruseni zakazky. Tento postup neplatf

v ph'pade oslovenf jedne firmy.

H.Po uzavfeni smlouvy resp. po znigeni vefejn^ zakazky bude spis v£. vsech dorudenych nabidek

archivovan po dobu 10 let.

franek V.
Zavdrecna ustanoveni

1. Ve?ejn^ zakazky do limitu stanoven^ho Smernici budou realizovany prostfednictvim jednotlivych

odboru, organizadnfch slozek a tajemnika magistratu za dodrzeni zasad § 6 zdkona.

2. Jakykoli odchylny postup od techto Zdsad musi byt schvalen radou m^sta.

3. Tdmito Zasadami se ruSi Zasady a postupy pro zadavanf vefejnych zakazek mal^ho rozsahu ve

zn&ii dodatku c. 1 schvalene rada mesta usnesenim c. 1088/19 ze dne 17.4.2007 a usnesenlm c.

7434/95 ze dne 28. 4. 2009.

4. Zasady a postupy pro zadavanf vefejnych zakazek malelio rozsahu schvalila rada mesta usnesenim

C. 4093/RM1014/54 ze dne 3. 4. 2012.
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Pfikaz tajemnika
c. 1/2012,

kterym se vydavajl pravidia pro zverejnovani
informacf a evidenci verejnych zakazek

Vyda!: odbor leglslativnl a pravni

Datum: duben 2012
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Clanek 1

V souvislost! spovinnostf zadavatele zverejfiovat informace die z£kona C. 137/2006 Sb., o
veFejnych zakazk£ch v platnem znenf (daJe Jen ,,ZVZ") na profilu zadavatele

Uktidtm

(1) vedoucf odboru legislativnfho a pravnfho Magistratu mSsta Ostravy:

a) evidovat ve§ker£ vefejne zakazky realizovane* statirta>nfm mfestem Ostrava od
flnandnfho llmltu 300 000,- Kc bez DPH v centra^nf dataWzl vefejnyqh zakazek

b) zvefejnovaf veskere informace k vefejnym zakazkdm v souladu se ZVZ na profllu
zadavatele

(2) vedoucfm odboru Magistratu mSsta Ostravy:

a) zaregistrovat vefejne zakdzky realizovang prostrednlctvim externfch subjektu
jejichz hodnota pPesahne limit 300 000,- Kc bez DPH, do centrainf databaze
verejnych zakazek veden6 odd§lenim vefejnych zakazek LPO, a to p?ed jejich
predlozenfm k rozhodnutf racfe mesta

b) u vefejnych zakazek realfzovanych externfmi subjekfy v zadavacfm ffzenf die ZVZ
predavat na oddSteni vefejnych zakazek LPO nize uvedene informace:
- textov6 56stl zad^vacf dokumsntace bezodkladnS po rozhodnutf rady (zastupitelstva)
mesta o zah^jenf zadavacfho ?fzenf, vC. pfsemne vyzvy k podanf nabfdek v pifpadd
z|ednoduSen6ho podlimitnfho fizenl

- kvaiifikacnf dokumentaci (nebude-li soufiasti zadavacf dokumentace) bezodkladne po
rozhodnutf rady (zastupitelstva) mesta o zahajeni zadavacfho ffzenf

- odOvodnenf veFejne zakazky do 2 pracovnfch drtu od uve?ejnenl
oznamenf o zahajeni zadavaclho ffzeni nebo od odeslani vyzvy o zahajenf zadavacfho
Ffzenf

- dodatefin§ informace k zadaVacF Ci kvalifikadnf dokumentaci ve lhut£cfi stanoven^ch
ZVZ

- kople smluv, vc. zm$n a dodatku v elektronickem formatu PDF do 5-t? pracovnfch dnf
od jejich uzavrenf

- zpr^vu zadavatele do 10 dnti od ukonfienf zadavacfho Ffzenf
- Informaci o splnenf verejne zakazky, v6. skutecne uhrazene ceny a seznamu

subdodavatelii do 70 dnu od splnenf smlouvy. resp. do 1S.3. nasledujfdho
kalendamfho roku v pffpad§, ie p/ne~ni smlouvy pFesahuje 1 rok na formulaFi
Jnformace o splnenf verejn6 zakSzky" zvefejnlnem na Intranetu MMO
(foimulaFe/veFejn6 zakazky)

c) u vefejnych zakazek maleho rozsahu rcalizovanych externimi subjekty pfedavat
na odd^Jenf verejnych zakdzek LPO
- kopie amluv nad 300 000,- K6 bez DPH vc\n a dodatku v elektronickem fonnatu

PDF do 5-ti pracovnfch dnf od jejich uzavfenf
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d) u vtfejnych zakazek realizovanych prostrednlctvfm LPO v zadavacfm Pizenf die
ZVZ predavat na odd&enf vefejnych zakazek LPO nize uvedene informace:
• kopie dodatku ke smlouvam v elektronickem fomnatu PDF do 5-ti pracovnich dnf od
jejich uzavrent

• informaoe o splnfinf veFejne zakazky, vC. skute5n£ uhrazene ceny a seznamu
subdodavatalii do 70 dnu od spln§n( smlouvy, resp. do 15.3. nasledujfcfho
kalendarnfho roku v pft'padS, ze plneni smlouvy pfesahuje 1 nok na formulafi
Jnformace o spln§ni vetejn6 zakazky" zvefejnSnSm na Intranetu MMO
(formuIafe/veFejne zakazky)

e) u vefejnych zakazsk ma!6ho rozsahu realizovanych prostrednlctvfm LPO pfedavat
na odddlonf vefejnych zakazek LPO
• kopie dodatkti ke smlouvam v elektronlcMm fomnatu PDF do 5-ti pracovnich dnf od
jejich uzavrenf

Clanek2

Po2adovan6 dokumenty k uveFejndnl na profilu zadavatele budou ppedavany elektronicky
v nSkterem z formatu uvedenych v c"3sti !.a) - q) prflohy C. 3 vyhlasky c. 194/2009 Sb., o
stanoveni podrobnosti uzlvanf a provozovanf Informadnlho system u datov^ch schranek na
email: vz@ostrava. cz pop?, na optick6m mediu (CD, DVD).

Clanok 3

Za pln§nf tohoto pffkazu a seznamenf vSech podrTzenych zamestnancu snfm odpovidajf
vedoucf odboru Magistr̂ tu mesta Ostravy.

Clanek 4

Tento pFfkaz nabyva udlnnostl dne 23.4.2012

V Ostrava" dne 23.4.2012

Ing. Bfetislav Gibas

Zpracovatel:
odbor legislatlvnf a pravnf

Rozdelovnfk:
vedoucf odboru magistratu
spolecnost OVA! IICLOUD.net as.

Na vedomf:
sekretariat pn'matora
sekretariaty namSstkO pn'matora

Vydal: odbor legislativni a pravni ^*%<er"^pBafe A^ffA • ••
H 19 T^k • war aLA mf MA • • •

Datum: doben2012




