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Komu: posta
Predmaét: Zadost o poskytnuti informaci podie zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobadném pfistupu k informacim

Statutarni mésto Ostrava
Proke3ovo namésti 8
729 30 Ostrava

emailem

Zadost o poskytnuti informaci podle zikona & 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu k informacim

Zadatel:

Mgr N—
trvale pobytern NG

e-mail: G

Zadost:
VéZeni,
s ohledem na zaméfeni svého studia na problematiku vefejnych zakdzek na komunélni drovni Ziddm timto ve

smyslu zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném pifstupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpistl, o poskytnuti

té&chto informaci:

mélo/mé Statutarni mésto Ostrava né&jaky interni normativni akt upravujici postupy Statutdrniho mésta
Ostravy (a jeho vnitinich organt) jako zadavatele vefejnych zakézek (tj. n&jakou smérnici, pfip. pravidla
zadavéni piejnych zakdzek), a to jak ve vztahu k vefejnym zakdzkdm malého rozsahu, tak vefejnym
zakézkam zaddvanym v rezimu zdkona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach?

Paklize mélo/mé Statutami mésto Ostrava takové interni normativni akty, pak Z4dém o poskytnuti téchto
dokument:



- poskytnuti kopii v elektronické form& veSkerych sm&mic upravujicich zaddvéni vefejnych zakdzek, jejichz
zadavatelem je Statutirnim méstem Ostrava, a to jak vefejnych zakdzek malého rozsahu, tak vefejnych
zakdzek zadavanych vrezimu zdkona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach — 74d4m o zaslani téchto
internich normativnich aktd ve znéni do 31.03.2012, ve znéni od 01.04.2012 a ptipadn& v aktudlnim znéni,
do3lo-li v obdobi od 01.04.2012 do dnedniho dne k jejich novelizaci.

Pozadované informace a kopie uvedenych dokumentl zallete elektronicky na emailovou adresu

Ve Vraté dne 12.02.2013

S pozdravem

Mz D
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Od: Kolkova Renata
Odeslano: 18. Gnora 2013 10:10
Komu: Hulova Sarka
Kopie: Seborska Eva
Piedmét: FW: Poskytnuti informaci podle zdkona ¢. 106/1999_SMO_053876_13
PFilohy: Zasady_postupy_vzmr_do 31.3..doc; Zasady_postupy_vzmr_od 1.4..doc;

Prikaz_tajemnika_1_2012.pdf

Mgr. Renata Kolkova
vedouci odboru
legislativniho a prédvniho

Magistrat mésta Ostravy
ProkeSovo ndmésti 8, 729 30 Ostrava
T +420 599 442 043

E rkolkova@ostrava.cz

W www.ostrava.cz

From: Kolkova Renata
Sent: Monday, February 18, 2013 10:10 AM

TO: ARSI

Subject: FW: Poskytnuti informaci podle zakona &. 106/1999_SMO_053876_13

% 0 Y

L]

Dobry den,

statutami mesto Ostrava (ddle jer ,povinny subjekt“) obdr¥elo e-mailem dne 12.2.2013, &,j.

SMO/053876/13 Z&dost Mgr. SN dorucovaci adresa RS EENNS ((ilc jcn

»Zadatelka®), o poskytnuti informaci dle zakona &, 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve
znéni pozd&jsich predpist.
Povinny subjekt timto Zadatelce poskytuje poZzadovanou informaci:

Pfi zadavani vetejnych zakdzek v reZimu zdkona & 137/2006 Sb., o vefejnych zakézkach, ve znénf
pozdé&jsich pfedpisil (déle jen ,,zakon*) se povinny subjekt ¥idf postupy upravenymi v zdkong.

Pfi zadavan{ vefejnych zakazek zaddvanych mimo reZim zakona se povinny subjekt fidi vnitinim pfedpisem
»Zasady a postupy pro zadavan{ vefejnych zakazek malého rozsahu®, ktery schvilila rada mdsta usnesenim
¢, 4093/RM1014/54 ze dne 3. 4. 2012.

Dale se povinny subjekt jako zadavatel vefejnych zakézek tidi Prikazem tajemnika &. 1/2012, kterym se
vydavaji pravidla pro zvefejiiovéni informaci a evidenci vefejnych zakézek, a ktery nabyl G&innosti dne 23.
4.2012.

Povinny subjekt k podanym informacim Zadatelce poskytuje v elektronické podobé tyto dokumenty:

* Zasady a postupy pro zadavan{ vefejnych zakdzek malého rozsahu ve znéni do 31. 3. 2012

* Zésady a postupy pro zadavéni vefejnych zakdzck malého rozsahu ve znéni od 1. 4. 2012

= Ptikaz tajemnika ¢. 1/2012.

S pozdravem
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Mgr. Renata Kolkovéa
vedouci odboru
legislativniho a pravntho

Magistrat mésta Ostravy

ProkeSovo namésti 8, 729 30 Ostrava
T +420 599 442 043

E rkolkova@osirava.cz

W www.ostrava.cz




2.

ZASADY A POSTUPY PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Zasady a postupy pro zadavéni vefejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen ,,Z4sady*)
upravuji postupy smefujici k uzavieni smlouvy na stavebni prace, sluzby a dodavky
s finan¢nim objemem nad limit stanoveny v &asti G) bod& 1) Smérnice &. 1/2007 pro
nakladani s finanénimi prostfedky, postupy v Gdetnictvi a daldi ustanoveni (dale jen

»omérnice®), tj. nad 300 tis. K& bez DPH.

Vetejnou zakdzkou malého rozsahu se dle ustanovenf § 12 odst. 3 zdkona &. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakézkéch, v platném znéni (dale jen ,,z&kon®) rozumi vefejna zakdzka, jejiz
pfedpokladand hodnota nedosahne v piipad® vefejné zakdzky na doddvky nebo verejné
zakézky na sluzby hodnoty 2 000 000,- K& bez DPH a v ptipadé vefejné zakazky na
stavebni prace hodnoty 6 000 000,- K& bez DPH.

Pfi zadavéni vefejnych zakézek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrZovat zisady
uvedené v § 6 zikona, tj. zasady transparentnosti rovného zachizen{ a zéakazu

diskriminace.

Evidenci vefejnych zakdzek malého rozsahu zadavanych podle Zasad bude provadst

oddgleni vefejnych zakazek odboru legislativniho a pravniho.

Clének 2
Postup pfi predkliadanf poZadavku

Jednotlivé odbory magistratu piedaji v dostatedném &asovém pfedstihu pfed jednanim
rady mésta tak, aby byl dodrZen jednaci ¥4d, odboru legislativnimu a prévnimu magistratu
(dale jen ,,LPO“) vyplnény poZadavek na uskutednéni vefejné zakazky malého rozsahu
s pfesnou specifikaci pfedmétu vefejné zakazky vdetnd doloZeni kompletnich podkladt
potfebnych k vypracovani zadavacich podminek. Soudasti poZadavku miZe byt navrh na
osloveni 1-2 dodavateld, v pffpadé navrhu na zadani vefejné zakdzky pfimo konkrétni
firm¢ bude soudasti poZadavku i ¥4dné zdivodn&ni takovéhoto postupu v¢. zdivodn&ni
vyse nabidkové ceny. Vzor tiskopisu ,,PoZadavek na uskutesn&n{ vefejné zakazky malého

rozsahu* je uveden v §ablondch na intranetu Magistratu mésta Ostravy.




2. Zadavaci dokumentace pro stavby bude obsahovat projektovou dokumentaci stavby
zpracovanou do podrobnosti nezbytnych pro zpracovani nabidky, roziifenou o vykaz
vymér s podrobnym soupisem praci a dodivek a popisem poZadovanych standardi.

Projektova dokumentace v&. vykazu vymé&r bude doloZena i v elektronické podobs.

3. Finangni plnéni vefejné zakdzky musi byt kryto schvilenym rozpoStem mésta nebo
prislusné rozpottové opatfeni musi byt projednéno komisi ckonomickou a rozpodtovou.
Tato skutetnost bude na poZadavku potvrzena podpisem vedouctho pfisluiného odboru a
v piipad€ rozpo€tovych opatfeni i podpisem vedouciho odboru financi a rozpodtu. Ve
vyjime¢nych pfipadech miZe byt financovani feSeno az pfed rozhodnutim zadavatele o
vybéru nejvhodn&jsi nabidky a uzavieni smlouvy s vitéznym uchazeem, nejpozdéji viak
do data rozhodnuti o zadani vefejné zakézky malého rozsahu.

Cldnek 3
Zpisoby zadavani

1. vyzva minimalné 3 dodavateld
2. vyzva jednomu dodavateli (vyjime&n&)
3. elektronicka aukce
Clének 4

Postup realizace

1. LPO ve spolupraci s ptfsludnym odborem zpracuje zadavaci podminky vefejné zakazky

malého rozsahu v¢. obchodnich podminek (po¥adavkd na obsah smlouvy).

2. LPO pisemnou nebo elektronickou formou oslovi minimédln& 3 dodavatele k podani
nabidek V ptipadé zakazek nad 1 mil, K& bez DPH podléha navrh na osloveni dodavateli
v&. zadavacich podminek schvéleni radou mésta, s vyjimkou piipadii, kdy bude oslovena
pouze jedna firma. V p¥ipadé zakédzek do 1 mil. K& budou zadavaci podminky pfedloZeny
osob¢ nadrizené odboru pfedkladatele dle organizagntho fadu MMO (primétorovi,
ndméstkovi primétora, tajemnikovi) ke schvaleni. Stejny okruh dodavateld muZe byt
opakované vyzyvén pouze v pfipadé, je-li to oditvodndno pfedmétem pln&ni vefejné
zakéazky €i jinymi zvla$tnimi okolnostmi.

3. Pove€feny pracovnik LPO vydavd zaddvaci dokumentaci na zikladg pisemné nebo
elektronické Zadosti dodavatele. Zadavatel mé prévo poZadovat Ghradu néklads
souvisejicich s jejim poskytnutim, v takovém pfipad® uvede v zad4vacich podminkéch

vysi nakladi na reprodukei zaddvaci dokumentace.

2.



4, Povéfeny pracovnik LPO pfijima nabidky suvedenim data a hodiny dorudeni na
»oeznamu dorudenych a pfijatych nabidek™. Po ukonleni lhiity pro podéni nabidek
preddva seznam v&. vSech nabidek pracovnikovi zodpov&dnému za realizaci piisluiné
veiejné zakazky. Vy3e uvedeny postup neplati pro ptipady elektronického podédvéni
nabidek.

5. Pro otevirani obélek s nabidkami a kontrolu jejich uplnosti bude ustavena miniméalng
téi¢lennd pracovni skupina, jejimiZ ¢leny budou odborné zpiisobilé osoby uréené osobou
nadfizenou odboru pfedkladatele dle organizaéniho tadu MMO (priméatorem, ndméstkem
primétora, tajemnici). Navrh ¢lend pracovni skupiny v&etn& jejich nahradnikd bude
soudasti poZadavku na uskutenéni vefejné zakazky malého rozsahu, ktery bude
nadfizenou osobou parafovan. Oteviranf obdlek v&. provedeni zdznamu ve spisu vefejné
zakdzky malého rozsahu piip. zpracovani protokolu o otevirdni obalek organizacné
zabezpeti LPO. Nedostavi-li se &len pracovni skupiﬂy ani jeho nahradnik ve stanoveném
terminu k otevirdni obdlek, bude zastoupen pracovnikem LPO. Vy3e uvedeny postup
neplati pro pfipady elektronického podavéni nabidek. Terminy oteviréni obdlek a terminy
zahdjeni ostrého kola elektronickych aukci budou pribéng zvefejiiovany na intranetu
mésta, legislativni a prdvni odbor, aplikace »lerminy otevirani obalek®. Pravo z&astnit se

otevirdni obdlek a elektronickych aukei maji vichni ¢lenové rady mésta.

6. Pracovnici LPO ve spoluprici s pHisludnym odborem provedou kontrolu splnéni
zadavacich podminek a pfedlof rad® m&sta ndvth na zadani veiejné zakazky malého
rozsahu a uzavieni smlouvy s firmou, ktera nabidla nejniZ$i nabidkovou cenu nebo
ekonomicky nejvhodn&jsi nabidku, v pfipad® posuzovani nabidek dle vice kritérii.
Vicekriteridlnd posuzovani nabidek bude pouZito pouze vyjimeéné v odiivodnénych
ptipadech, standardn€ bude rozhodujicim kritériem nejniZ$i nabidkova cena. V piipadé
predloZeni ndvrhu na zaddni zakazky p¥imo konkrétni firmé bude souddsti materialu
fadné odivodnéni tohoto postupu v& posouzeni vySe nabidkové ceny ve vztahu
k pfedpoklddanym nakladim.

7. U vefejnych zakézek, kde je predpokladéno subjektivni hodnoceni nabidek, maze
zadavatel ustavit pracovni skupinu k posouzeni a hodnocenf nabidek, z jejihoz jednéni
bude vyhotoven zépis s doporutenim vyb&ru nejvhodnéj¥i nabidky v&etné zdiivodnéni.
Original zdpisu bude zaloZen do spisu vefejné zakazky.

8. Pfi realizaci vefejné zakdzky malého rozsahu formou elektronické aukce bude vyuzito

informa¢niho systému dostupného k tomuto u&elu. Povéfeny pracovnik LPO zajisti

-3



komplexni administraci elektronické aukce tj. pfipravu, zaloZeni, rozeslani pozvanek
k i¢asti viem oslovenym dodavateliim, sledovani prib&hu aukce, poskytovani metodické
podpory ¢astnikiim aukce, vypracovéani protokolu o jejim vysledku a jeho predloZeni

radé mésta.

Pfi realizaci vefejné zakazky malého rozsahu formou dodatku k jiZ uzaviené smlouvs,
kdy vySe finantniho z4vazku plynouciho z tohoto dodatku nepfesahne limity pro vefejnou
zakazku malého rozsahu, bude material radé mésta predkladan p¥imo piisluinym odborem

s uvedenim stanoviska LPO, bez ohledu na limit dany Sm&rmici.

10. Po rozhodnutf rady mésta bude vSem zilastnénym firmam elektronickou nebo pisemnou

11,

formou zaslano ozndmeni o vyb&ru nejvhodngjsi nabidky ptip. o zruseni zakazky. Tento
postup neplati v pfipad& osloveni jedné firmy. '
Po uzavien! smlouvy resp. po zrufeni vefejné zakdzky bude spis v¢&. viech doru¢enych

nabidek archivovén po dobu § let.

Clének 5

Zavéreéna ustanoveni

Vetejné zakdzky do limitu stanoveného Smérnici budou realizovany prostfednictvim
jednotlivych odbort, organizagnich sloZek a tajemnika magistratu za dodr¥eni zésad §6

zékona.
Jakykoli odchylny postup od t&chto Zésad musi byt schvalen radou m&sta.

Témito Zésadami se rudi Zisady a postupy pro zadavéni vetejnych zakdzek malého
rozsahu schvélené usnesenim rady mésta & 10117/152 ze dne 10.10. 2006.

Zisady a postupy pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve znéni dodatku &. 1
schvélila rada mésta usnesenim &. 1088/19 ze dne 17.4.2007 a usnesenim & 7434/95 ze
dne 28. 4. 2009.




Statutarni mésto Ostrava
magistrat

Zasady a postupy pro zadavani verejnych
zakazek malého rozsahu

Clanek 1.

Uvodni ustanoveni

1. Zasady a postupy pro zadavan{ vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen »Zasady*) upravuji
postupy sméfujici k uzavfeni smlouvy na stavebni prace, sluzby a dodavky s finan&nim objemem
nad limit stanoveny v ¢asti G) bod& 1) Smémice &. 1/2007 pro nakladéni s finanénimi prostiedky,

postupy v i¢etnictvi a dalsi ustanoveni (déle jen ,,Smémice*), tj. nad 300 tis. K& bez DPH.

2. Veiejnou zakdzkou malého rozsahu se dle ustanoveni § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakdzkich, v platmém zn¥ni (déle jen ,z24kon*) rozumi vefejnd zakdzka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne v pfipad vefejné zakazky na dodévky nebo vetejné zakézky na
sluzby hodnoty 1 000 000,- K& bez DPH a v ptipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace hodnoty 3
000 000,- K& bez DPH, resp. 1 000 000,- K& bez DPH od 1. 1. 2014,

3. Pfi zaddvéni vefejnych zakazek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrZovat zisady uvedené v

§ 6 zakona, {j. zdsady transparentnosti, rovného zachéazent a zikazu diskriminace.

4. Evidenci vefejnych zakdzek malého rozsahu zadavanych podle Zasad bude provadét oddgleni
vefejnych zakazek odboru legislativniho a pravniho. V ptipadé realizace vefejné zakazky malého
rozsahu  prostfednictvim externi firmy je povinnosti vedouciho ptisluSného odboru zajistit jeji

zaevidovéni pfed predlo¥enim k rozhodnut{ rad® mésta.

Clanek Il

Postup pfi pfedkladani pozadavku

1. Jednotlivé odbory magistrétu ptedajf v dostate¢ném &asovém pfedstihu pied jednénim rady mésta
tak, aby byl dodrZen jednaci fad, odboru legislativnimu a pravnimu magistratu (dale jen ,,LPO%)
vyplnény poZadavek na uskutednéni verejné zakdzky malého rozsahu s pfesnou specifikaci
pfedmétu vefejné zakdzky vietné doloZeni kompletnich podkladi potiebnych k vypracovéni
zadavacich podminek. V p¥ipadé navrhu na zadani vefejné zakdzky pFimo konkrétni firmé& bude
soucasti poZzadavku i fadné zddvodnéni takovéhoto postupu v¢. zdiivodnéni vyse nabidkové ceny.
Vzor tiskopisu ,,Pozadavek na uskutedn&ni vetejné zakazky malého rozsahu® je uveden v $ablonach

na intranetu Magistratu mésta Ostravy.

2, Zadéavaci dokumentace pro stavby bude obsahovat projektovou dokumentaci stavby zpracovanou

do podrobnosti nezbytnych pro zpracovanf nabidky, rozdifenou o vykaz vymér s podrobnym

' OSTRAVA!!!



Statutarni mésto Ostrava
magistrat

soupisem praci a dodavek a popisem poZadovanych standardi. Projektovd dokumentace v&. vykazu
vymér bude doloZena i v elektronické podobé.

3. Finan¢ni plnéni vefejné zakdzky musi byt kryto schvdlenym rozpodtem mésta nebo prisluiné
rozpodtové opatfeni musi byt projedndno komisi ekonomickou a rozpo&tovou. Tato skutednost
bude na pozadavku potvrzena podpisem vedouciho piislu§ného odboru a v pfipadé rozpo&tovych
opatfeni i podpisem vedouctho odboru financi a rozpottu. Ve vyjime&nych ptipadech miZe byt
financovéni feSeno az pfed rozhodnutim zadavatele o vybéru nejvhodné&jsi nabidky a uzavieni

smlouvy s vitéznym uchazetem, nejpozdgji vsak do data rozhodnuti o zadani vefejné zakazky
malého rozsahu.

4. V pfipad€ financovanf vefejné zakazky malého rozsahu z externich zdroji, bude nedilnou sou&4st

poZadavku stanovisko odboru ekonomického rozvoje v&. prislu¥ného metodického pokynu.

Clanek Il

Zpusoby zadavani

1. vyzva minimaing 3 dodavatel

2. vyzva jednomu dodavateli (vyjime&ng)

3. elektronicka aukce

Clanek IV.
Postup realizace

L. LPO ve spolupréci s pfisluinym odborem zpracuje zad4vaci podminky vefejné zakdzky malého

rozsahu v¢. obchodnich podminek (po¥adavki na obsah smlouvy).

1

Zadavaci podminky v&. seznamu dodavateld budou piedloZeny garantovi projednani, tj. osob
nadrizené odboru predkladatele dle organizagniho f4du MMO (primétorovi, namdstkovi primétora,
tajemnikovi) ke schvéaleni. Poté LPO pisemnou nebo elektronickou formou vyzve schvalené
dodavatele k podéni nabidek. Stejny okruh dodavateld muge byt opakovang vyzyvidn pouze
v pfipadg, je-li to odivodnéno pfedmétem plnéni vefejné zakazky ¢&i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Rozhodnuti o zadani vefejné zakazky malého rozsahu a uzavieni smlouvy pristusi rad& m&sta.

3. Pov&feny pracovnik LPO vydav4 zaddvaci dokumentaci na zaklads pisemné nebo elektronické
Zidosti dodavatele. Zadavatel mé pravo pozadovat thradu nakladi souvisejicich s jejim
poskytnutim, v takovém pripad® uvede v zaddvacich podminkdch vysi nakladii na reprodukci

zadavaci dokumentace.

~ OSTRAVA!!!



Statutarni mésto Ostrava
magistrat

4. Povéfeny pracovnik LPO pfijimé nabidky suvedenim data a hodiny doruceni na ,,Seznamu
doruCenych a pfijatych nabidek®. Po ukon&eni lhiity pro podani nabidek pfedava seznam v&. viech
nabidek pracovnikovi zodpov€dnému za realizaci pfisluiné vefejné zakazky. Vyse uvedeny postup

neplati pro pfipady elektronického podavéani nabidek.

5. Pro otevirdni obélek s nabidkami a kontrolu jejich Uplnosti bude ustavena minimalné tri¢lenna
pracovni skupina, jejimiZ ¢lery budou odborné zpisobilé osoby uréené osobou nadfizenou odboru
pfedkiadatele dle organizatniho ¥adu MMO (primatorem, namé&stkem primatora, tajemnikem).
Névrh ¢lend pracovni skupiny vEetn& jejich ndhradnikd bude soudast! poZadavku na uskutenéni
vefejné zakazky malého rozsahu, ktery bude nadfizenou osobou podepsan. Otevirani obalek vé.
provedeni zdznamu ve spisu vefejné zakdzky malého rozsahu ptip. zpracovani protokolu o
otevirani obédlek organizaén€ zabezpedi LPO. Nedostavi-li se &len pracovni skupiny ani jeho
néhradnik ve stanoveném termfnu k otevirdni obélek, bude zastoupen pracovnikem LPO. Vyse
uvedeny postup neplati pro pfipady elektronického podavéni nabidek. Terminy otevirani obalek
budou prib&Zng zvefejiiovany na intranetu mésta, legislativnf a pravni odbor, aplikace ,, Terminy

oteviran{ obélek®. Pravo zii¥astnit se oteviran{ obdlek maji vichni &lenové rady mésta.

6. Pracovnici LPO ve spolupraci s piisluinym odborem provedou kontrolu splnéni zaddvacich
podminek a predlozi radé m&sta navrh na zadani vefejné zakazky malého rozsahu a uzavieni
smlouvy s firmou, ktera nabidla nejniZsi nabidkovou cenu nebo ekonomicky nejvhodng&jéi nabidku,
v ptipadé posuzovani nabfdek dle vice kritérif. Vicekriteridlni posuzovéni nabidek bude pouZito
pouze vyjime¢né v odivodnénych pfipadech, standardng bude rozhodujicim kritériem nejnizsi
nabidkové cena. V pfipad® pfedloZeni navrhu na zadani zakazky pfimo konkrétni firm& bude
soulasti materialu fddné odiivodn&ni tohoto postupu v&. posouzenf vy$e nabidkové ceny ve vztahu

k pfedpokladanym nékladiim.

7. U vefejnych zakazek, kde je pfedpokladano subjektivni hodnoceni nabidek bude zadavatelem pfip.
garantem projedndnf ustavena pracovni skupina k posouzeni a hodnoceni nabidek, z jejihox
Jjednéni bude vyhotoven zapis s doporudenim vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky véetng zdivodnéni.

Original zépisu bude zaloZen do spisu vetejné zakazky.

8. V pfipadé realizace vefejné zakazky malého rozsahu formou elektronické aukce bude vyuZito
informa¢niho systému dostupného k tomuto udelu. Povéfeny pracovnik LPO zajistl komplexni
administraci elektronické aukce tj. pfipravu, zaloZeni, rozeslani pozvanek k ti€asti véem oslovenym
dodavatelim, sledovéni prib&hu aukce, poskytovéni metodické podpory udastnikim aukce,

vypracovani protokolu o jejim vysledku a jeho pfedloZeni rad® mésta.

9. Pfi realizaci vefejné zakazky malého rozsahu formou dodatku k Jiz uzaviené smlouvg, kdy vyse

»

finangniho zdvazku plynouciho 2 tohoto dodatku nepfeséhne limity pro vefejnou zakdzku malého

rozsahu, bude materidl radé mé&sta predkladan p¥imo pfisluinym odborem s uvedenim stanoviska
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LPO, bez ohledu na limit dany Sm&rnici. V souvislosti s povinnosti zvefejiiovani smluv v&. zmén a
dodatkii je vedouci pfisluSného odboru povinen zajistit predani kopie dodatku ke smlouvé do 5

pracovnich dnti od jeho uzavien{ na oddéleni vefejnych zakézek LPO.

10.Po rozhodnuti rady mésta bude viem ziastnénym firmém elektronickou nebo pisemnou formou
zaslano oznameni o vyb&ru nejvhodndj3f nabidky piip. o zrudeni zakézky. Tento postup neplati
v ptipadé oslovenf jedné firmy.

11.Po uzavieni smlouvy resp. po zruSen{ vefejné zakdzky bude spis v&. vech dorudenych nabidek

archivovan po dobu 10 let.

Clanek V.
Zavéreéna ustanoveni

1. Vefejné zakézky do limitu stanoveného Smémici budou realizovany prostfednictvim jednotlivych

odborw, organiza¢nich slozek a tajemnika magistratu za dodr¥eni zésad § 6 zdkona.,
2. Jakykoli odchylny postup od t&chto Zasad musi byt schvalen radou m&sta.

3. Témito Zésadami se rusi Zasady a postupy pro zaddvéni vefejnych zakdzek malého rozsahu ve
znéni dodatku &. 1 schvélené rada mésta usnesenim &. 1088/ 19 ze dne 17.4.2007 a usnesenim &,

7434/95 ze dne 28. 4. 2009,

4. Zasady a postupy pro zadavéani vefejnych zakdzek malého rozsahu schvdlila rada mé&sta usnesenim
¢. 4093/RM1014/54 ze dne 3. 4. 2012.
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Clanek 1

V souvislost! s povinnost! zadavatele zvefsjliovat informace dle zé&kona &. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkéach v platném zndni (d4le jen «ZVZ") na profilu zadavatele

Ukléddm

(1) vedoucf odboru legislativniho a pravniho Magistratu mésta Ostravy :

a) evidovat veSkeré vefejné zakazky realizované statutérnfm m&stem Ostrava od
finanéniho limitu 300 000,- K& bez DPH v centralnf databézi vefsjnych zakazek

b) zvefejiiovat veskeré informace k vefejnym zakézkém v souladu se ZVZ na profilu
zadavatele

{2) vedoucim odbord Maglstratu mésta Ostravy:

a) zaregistrovat verejné zakazky realizované prostiednictvim externich subjekti
JejichZ hodnota pfesahne limit 300 000,- K& bez DPH, do centralni databize
vefejnych zakizek vedené oddélenim vefejnych zakazek LPO, a to pFed Jjejich
predloZenim k rozhodnutl radé mésta

b} u vefejnych zakazek realizovanych externimi subjekty v zadavacim fizeni dle ZvZz
predavat na odd&leni vefejnych zakazek LPO nife uvedené informace:

- textové Sastl zadavact dokumentace bezodkladng po rozhodnuti rady (zastupitelstva)
mesta o zahéjenl zadavaciho fzeni, v&. pisemné vyzvy k podani nabldek v piipads
Zjednodu$eného podlimitniho fizen|

- kvalifikadnf dokumentaci (nebude-li souéast! zaddvaci dokumentace) bezodkladné po
rozhodnutl rady (zastupitelstva) mésta o zahéjeni zadavaciho Fizen! ‘

- odUvodnéni vefejné zakéazky do 2 pracovnich dnd od uvefejnani
oznémenf o zahajeni zadavaciho Fzeni nebo od odeslan; vyzvy o zahdjenl zadavaciho
fizenf

- dodatedné informace k zadavaci &l kvalifikadni dokumeritaci ve Ihitach stanovenych
vz

- kople smiuv, v&, zmén a dodatki v elektronickém formétu PDF do 5-t pracovnich dn{
od jejich uzavrenf

- zpravu zadavatels do 10 dntt od ukondenf zadavaciho fizeni

- Informaci o spindni vefejné zakazky, vé. skuteéné uhrazené ceny a seznamu

subdodavatelir do 70 dnit od spinéni smlouvy. resp. do 15.3. nasledujiciho
kalendéFniho roku v pHpads, 2e pinéni smlouvy pfesahuje 1 rok na formuléfi
«informace o spinéni vefejné zakézky” zvefejnéném na Intranetu MMO
(formuléfefverejné zakazky)

¢) u vefejnych zakazek malého rozsahu realizovanych externimi subjekty pfedivat

na oddélenl vefeJnych zakéazek LPO
~ kopie smluv nad 300 000,- K& bez DPH v&. zman a dodatk(l v elektronickém formatu
PDF do 5-ti pracovnich dni od jejich uzaveni
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d) uvefejnych zakazek realizovanych prostfednictvim LPO v zadévacim fizenl dle
ZVZ predavat na oddélenf vefajnych zakazek LPO niZe uvedensd informa}ce:
- kopie dodatk( ke smlouvam v elektronickém formatu PDF do 5-ti pracovnich dni od

jejich uzavien|
- informace o spinéni vele]né zakazky, v&. skutetné uhrazené ceny a seznamu

subdodavatslll do 70 dnli od spindni smiouvy, resp. do 15.3. nasledujictho .
kalendéfniho roku v pfipads, Ze plnéni smiouvy pfesahuje 1 rok na formulaki
sInformace o spinéni vefejné zakazky" zvefejn&ném na Intranetu MMO

(formuléie/vefejné zakazky)

e} uveie]nych zakazek malého rozsahu realizovanych prostiednictvim LPO pfedévat

na oddé&lenj vefejnych zakézek LPO
- kople dodatki ke smlouvadm v elektronickém formétu PDF do 5-ti pracovnich dnf od

Jelich uzavieni

Clanek 2

PoZadované dokumenty k uvefe|n&ni na profilu zadavatele budou pfedévany elektronicky
v nékterém z formath uvedenych v Z4sti 1.a) - q) pfilohy &. 3 vyhlasky €. 194/2009 Sb., o
stanoveni podrobnosti uZivani a provozovani informa&niho systému datovych schranek na
emall: vz@ostrava. cz popf. na optickém médiu (CD, DVD),

Clanek 3

Za pinéni tohoto pfikazu a seznamenl vech podfizenych zaméstnanc( s nim odpovidalff
vedouci odbor(l Magistratu mésta Ostravy.

Clanek 4
Tento pHkaz nabyva G&innosti dne 23.4.2012
V Ostravd dne 23.4.2012

Ing. BFetislav Gibas

Zpracovatel:
cdbor lagislativni a prévn!

Rozdélovnik:
vedouci odbor magistratu
spolednost OVAIICLOUD .net a.s.

Na védomi:
seKretariat primétora
sekretariaty ndmastk( primétora

Vydal: odbor legislativni a pravai
Datum: duben 2012






