POSTUP
PRI FINANCNIM VYPORADANI DOTACE/PRISPEVKU

Ukony, které je nutno provést:

- vSechny originaly dokladii vztahujici se k poskytnuté dotaci/ptispévku, tj. faktury,
paragony, smlouvy, pfijmové pokladni doklady, vydajové pokladni doklady apod., oznacit

,Financovino z rozpoctu SMO“ + piipsat evidencni &islo smlouvy xxxx/2019/SaS
(u dotace) nebo Cislo jednaci sdéleni SMO/xxxxxx/19/SaS (u piispévku) a vy$i pouité
castky z poskytnuté dotace/prispévku,

- oznacené originaly dokladi ofotit a fotokopie dolozit k finanénimu vypotadani,

- fotokopie dokladli ocislovat, ¢iselnd fada musi souhlasit s ¢islovanim ve formulafi
finan¢niho vyporadani,

- paragony musi byt Citelné a Gplné (vCetné razitka prodejce a data prodeje), aby bylo
ziejmé, jaké zbozi bylo zakoupeno,

- veskeré cizojazy¢né doklady je nutno dolozit prostym piekladem do ceského jazyka,
aby bylo ziejmé o jakou sluzbu, ¢i zbozi se jedna.

K finan¢nimu vypotadani dotace/ptispévku je nutné dolozit vyplnénou tabulku
»FINANCNI VYPORADANI DOTACE/PRISPEVKU“ — formulaf je ke staZzeni
na webovych strankdch mésta www.ostrava.cz.

K formulafi finan¢niho vyporadani je nutné dolozit:

- fotokopii vypisu z uctu, kdy byla poskytnuta ¢astka ucelové dotace/ptispévku piipsana
na ucet Zadatele,

- vypis z Ucetni evidence - zalictovani uznatelnych nakladi s analytickym rozliSenim,

- fotokopie tucetnich dokladd, tj. faktur, paragond, dodacich listl, smluv o dilo,
objednavek, pracovnich smluv, dohod o provedeni prace, dohod o pracovni ¢innosti apod.,
- k fotokopiim faktur dolozit fotokopie vypist z Gc¢tu, kdy byla dand faktura uhrazena;
v piipadé, ze se jednalo o uhradu faktury v hotovosti, pak dolozit fotokopii vydajového
pokladniho dokladu,

- k fotokopiim paragont nutno dolozit fotokopie vydajovych pokladnich dokladd,

- V pfipad€ potizeni uc¢ebnich pomicek, je nutné dolozit stru¢ny popis jak je danad ucebni
pomiicka pouzivana ve vyuce (plati zejména pro MS),

- pfi uplatnéni nakladd na uhradu poplatku za mezinarodn€ uznavanou jazykovou zkousku
zéka, bude dolozen rovnéz doklad o zaplaceni poplatku vcéetné prokdzani certifikace
ziskané jazykové urovné (kopie certifikatu), viz €l. VIIL., odst. 3.6 Programu,

- pfi uplatnéni nakladii na thradu mezinarodniho jazykového certifikatu pedagoga, bude
dolozen rovnéZz doklad o zaplaceni kurzovného vcetné prokédzani certifikace ziskané
jazykové urovné (kopie certifikatu — min. troven B2), viz ¢l. VIIIL., odst. 3.5 a) Programu,

- pfi  uplatnéni  mzdovych  ndkladd  ucitelt/lektori,  rodilych  mluv¢i,
koordinatord/zpracovatelti projektu je nutno dolozit kopie vyplatnich listkd, vykazy
oducenych hodin viz formulaf na www.ostrava.cz (ucitelé, lektoti, rodili mluvéi), vykazy
odpracovanych hodin zpracovatelii/koordinatort projektu viz formulatr na www.ostrava.cz,
véetn¢ uplatnéné vyse sazby za danou hodinu, viz ¢l. VIII., ods.t 3.1, 3.2 a 3.3, doklad
o zaplaceni zakonnych odvodl (v pfipadé hromadného zaplaceni zdkonnych odvodi



http://www.ostrava.cz/
http://www.ostrava.cz/

za vice osob, Cestné prohlaseni, ze v celkové Castce je zahrnut odvod za danou osobu
a Vv jaké vysi),

- doklad o vyplaceni mezd pracovnikiim na ucet nebo hotové (kopie vypisu bézného uctu,
vydajového pokladniho dokladu a c¢isla Gcth zaméstnancti, pokud nejsou uvedeny
v pracovnich smlouvach, dohodach),

- vptipad¢ thrad rodilych mluvéi formou sluzby je nutné dolozit rovnéz vykazy
oducenych hodin k fotokopiim faktur, viz formuléi na www.ostrava.cz.

VSechny doloZené ucetni doklady se musi vztahovat pouze k vymezenému ucelu
pouZziti dotace/prispévku tak, jak je uvedeno ve smlouvé/sdéleni.

Dile je nutno dolozit k finanénimu vyporadani dotace/prispévku pisemné zhodnoceni
celého projektu véetné popisu zpiisobu prezentace statutarniho mésta Ostravy.

Je nutno dodrZet termin predloZeni finan¢niho vyporadani dle smlouvy
nebo sdéleni!!!
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