
Postup pro podání žádosti  

o poskytnutí peněžních 

prostředků z rozpočtu SMO  

na rok 2021 



Na www.ostrava.cz naleznete  

v záložce „ÚŘAD“ - odkaz „Dotace“ 

http://www.ostrava.cz/


Vyberete oblast 



Vyberete „aktuální výběrové řízení na rok 2021“ 



Na této stránce najdete všechny potřebné informace, týkající se 

dotačního řízení (program, formulář žádosti, povinné přílohy, 

odkaz na program 602XML Filler, odkaz na manuál k programu, 

kontaktní údaje pro metodickou a technickou podporu).    



Pokud zpracováváte žádost prostřednictvím formuláře aplikace EvAgend 

poprvé  je potřeba nainstalovat program 602XML Filler  



Po kliknutí na odkaz „Žádost o poskytnutí peněžních prostředků“ se Vám 

objeví následující nabídka. Kliknete na Uložit 



Zvolte místo pro uložení  formuláře žádosti 



Vyhledejte žádost v příslušném adresáři a po otevření začněte vyplňovat 



V otevřeném formuláři žádosti je nutné vyplnit všechny položky. 



V případě, že nevyplníte povinnou položku systém vás  

na to upozorní. 



Pokud některou kolonku budete chtít vyplnit v nesprávném formátu 

systém Vás na to upozorní. 



Zde vyberte téma podpory. 



Zde vyberte právní formu 



Zde vyberete kategorii žadatele, podle Vaší právní formy 



Důležitý je v žádosti popis projektu!!! 



Doba dosažení účelu se vkládá přes kalendář 



Rozpočet – nově je součástí žádosti, vyberete jednotlivé položky  

(v případě požadavku specifikace je nutné konkretizovat v dalším sloupci) 



V případě většího množství položek kliknete na zelené plus, kterým se 

dodá další možnost výběru položky 



V případě dalších zdrojů financování vyplníte tyto údaje níže 



Následujícím krokem je přiložení povinných příloh 

 



Tímto tlačítkem si můžete svoji žádost uložit nebo vytisknout 



Tímto tlačítkem odešlete svoji žádost do systému a elektronické 

spisové služby města (obdržíte notifikační hlášení na emailovou 

adresu uvedenou v žádosti) 



Kontaktní osoba pro oblast 

školství 
 

Ing. Martina Kuchyňková, mkuchynkova@ostrava.cz, 599 444 264  

 

Kontakty pro technickou podporu 
helpdesk.dotace@ostrava.cz  

telefon: 599 445 555 
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