
Závěrečné práce za rok 2018  

a  

nejčastější chyby v evidenci 

Statutární město Ostrava 

www.ostrava.cz 

Ing. Valentina Vaňková 

odbor VZKÚ, 

vedoucí odd. kapitálových 

účastí a sdruženého nákupu 

13. prosinec 2018 

Workshop v rámci projektu SSN 



Obsah 

Workshop prosinec 2018 

Zpracoval: Odbor VZKÚ, odd. kapitálových účastí a sdruženého nákupu 

1. Úvod  

2. Metodika nákupů a evidence  

3. Nejčastější chyby v evidenci SSN 

4. Závěrečné práce na nákupním portále za r. 
2018 

5. Informace o energiích 

6. Závěr  



Úvod 
Komoditní kategorie KKI 

Workshop prosinec 2018 

Zpracoval: Odbor VZKÚ, odd. kapitálových účastí a sdruženého nákupu 



Úvod 
Komoditní kategorie KKII 

 

Směrná účtová osnova pro  Rozpočtová skladba ÚSC                                        

 

obchodní společnosti  příspěvkové organizace   (magistrát a městské obvody) 

K
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 II. 

číslo účtu název účtu číslo účtu název účtu položka název položky 

501 Spotřeba materiálu 501 Spotřeba materiálu 5131  Potraviny 

Spotřeba materiálu, mazadel, čistících 
potřeb, obalů, DHM,  tiskopisů, časopisů, 
knih, pohonných hmot, ochranných 
pomůcek, pracovního oblečení, přirozený 
úbytek zásob v rámci norem. 

náklady na spotřebovaný materiál, náklady 
na úbytek zásob v rámci stanovených 
norem přirozených úbytků a pořizovací 
ceny drobného dlouhodobého hmotného 
majetku nakoupeného nebo vytvořeného 
vlastní činností. 

5132  Ochranné pomůcky 

5133  Léky a zdravotnický materiál 

5134  Prádlo, oděv a obuv 

5136 
 Knihy, učební pomůcky a tisk (eviduje 
odd. KÚaSN) 

5139  Nákup materiálu j. n. 

5156  Pohonné hmoty a maziva 

    558 
Náklady z drobného 
dlouhodobého majetku 

5137  Drobný hmotný dlouhodobý majetek 
  

Náklady přímo souvisí s majetkem 
vykázaným na účtu 018 – Drobný 
dlouhodobý nehmotný majetek a účtu 028 
– Drobný dlouhodobý hmotný majetek. Z 
doslovného výkladu vyhlášky plyne, že zde 
nelze vykázat náklady vzniklé z ostatního 
drobného dlouhodobého majetku, který 
účetní jednotka vykazuje na účtech 901, 
902 

504 Prodané zboží 504 Prodané zboží 

5138  Nákup zboží (určeného k dalšímu prodeji) pořizovací ceny prodaného zboží do 
nákladů způsob účtování  B (nákup a beze 
změny prodej) 

 nákup zboží za účelem dalšího prodeje 
(nákup a beze změny prodej) 
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Základní dokumenty: 

Pravidla a Metodika evidence 

https://www.ostrava.cz/cs/urad/magistrat/odbory-magistratu/odbor-

verejnych-zakazek-externiho-financovani-kapitalovych-ucasti-a-sdruzeneho-

nakupu/oddeleni-kapitalovych-ucasti-a-sdruzeneho-nakupu/odkazy 

 

https://www.ostrava.cz/cs/urad/magistrat/odbory-magistratu/odbor-verejnych-zakazek-externiho-financovani-kapitalovych-ucasti-a-sdruzeneho-nakupu/oddeleni-kapitalovych-ucasti-a-sdruzeneho-nakupu/odkazy
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https://www.ostrava.cz/cs/urad/magistrat/odbory-magistratu/odbor-verejnych-zakazek-externiho-financovani-kapitalovych-ucasti-a-sdruzeneho-nakupu/oddeleni-kapitalovych-ucasti-a-sdruzeneho-nakupu/odkazy
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Nejčastější chyby v evidenci SSN 
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1. DHP u městských obvodů – neuvádět, zapisuje se částka 

podle rozpočtové položky, která je s DPH. U ostatních 

organizací, které nejsou plátci se opakuje stejná chyba. 

NEUVÁDĚT DPH! Uvádí se částka, která je naúčtovaná 

resp. navedená do účetnictví organizace. 

 

2. V textu jsou zavádějící nebo nepřesné informace - jako 

oprava, údržba apod. 

 



Nejčastější chyby v evidenci SSN 

3. Jako evidenční nákup neuvádíme Položky z Komoditní  

kategorie II. jako jsou Potraviny a MTZ, které lze najít na 

Nákupním portále (př.: rohlíky, chleba, jogurt, maso, 

uzeniny, papír, psací potřeby…), ale vy jste je nakoupili 

jinde než na Nákupním portále z důvodu ceny, kvality, 

logistiky, náhradního plnění. 

 

4.      Nenavádíme investice. 

 

 Pokud byste potraviny a MTZ zakoupené mimo NP    

správně zaevidovali formou Objednávky mimo systém, 

spadne Vám hodnota nákupu do dodržené ceny (nakoupili 

jste levněji). 
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Nejčastější chyby v evidenci SSN 
Správná evidence potravin 
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Záznamy pro obě komoditní kategorie KK I., KK II. za rok 

2018 lze pořizovat až do 31. 01. 2019  

 

Po tomto datu již nebudete mít možnost sami záznamy za rok  

2018 pořizovat. Ve výjimečných případech, na základě 

písemné žádosti (mail), Vám pracovníci KÚaSN záznamy do 

NP navedou. 

 

V záznamech za KK I. je možno uvést nejpozdější datum 

pořízení energií a služeb 31. 12. 2018. 

U záznamů v KK II. při evidenci objednávek za rok 2018 

uveďte do políčka  „Datum objednávky“ - datum pořízení v 

roce 2018.  

  
 

  



U evidence energií (EE, ZP) uvádějte zvlášť objem za 
vysoutěžené dodavatele (v r. 2018 za EE: Amper Market,a.s., 
One Energy & One Mobile a.s. – pokud znáte částku, ZP:Amper 
Market,a.s., CONTE spol. s r.o., One Energy & One Mobile a.s., 
Pražská plynárenská a.s.) a zvlášť za ostatní dodavatele.  

 

Až Vám budou zaslány k vyplnění nákladové tabulky za r. 2018-
2019, v záložce „518 telekom.“ budeme požadovat rozčlenění 
částky za telekomunikace na vysoutěžené dodavatele (O2 
Czech Republic a.s.) a ostatní dodavatele.  

 

V případě předčasného ukončení smlouvy na služby  
s dodavatelem, kterého vysoutěžil předchozí poskytovatel SSN  
e-Centre,a.s., zašlete neprodleně informaci pracovníkům 
oddělení KÚaSN. Připomínáme, že z těchto smluv se platí 
odměna původnímu poskytovateli. 

 

V případě jakýchkoliv změn budete včas informováni. 
 

Závěrečné práce na nákupním portále za r. 2018 
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Informace o energiích 
V současné době dochází k podpisům smluv s dodavateli EE, ZP na r. 
2019. Připomínáme žádost z dopisu, který jste obdrželi do datových 
schránek dne 7. 11. 2018, a to je- zaslání potvrzení o odeslání 
podepsaných smluv dodavatelům emailem na adresu:  

mbockova@ostrava.cz 
 

Vzhledem k množícím se dotazům na dodavatele EE v hladině NN 

sdělujeme následující informace: 
 

1. Vybraný dodavatel splnil veškeré zákonem a zadavatelem 

stanovené podmínky pro danou veřejnou zakázku.  

 

2. K připomínce, že dodavatel nemá kontaktní centrum, uvádíme, že 

požadavek na zřízení a provozování kontaktního centra nebyl 

předmětem zadávacích podmínek veřejné zakázky. 
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Informace o energiích 

3. Obchodník zajistí pro Zákazníka služby zabezpečeného 

zákaznického portálu. 

 

4. Požádá-li Zákazník Obchodníka o zřízení Zákazníkova účtu 

(dále jen „Účet“) na Zákaznickém portálu, Obchodník předá 

Zákazníkovi buď osobně, nebo způsobem dohodnutým ve 

Smlouvě přihlašovací kódy k účtu a případně též jiné údaje, 

na základě kterých bude Zákazník moci aktivovat na 

internetových stránkách Obchodníka svůj účet. 
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Informace o energiích 

5. Kontakt s dodavatelem je zajištěn prostřednictvím kontaktní osoby 

uvedené ve smlouvě (Příloha č. 4 - Kontakty a kontaktní osoby 

oprávněné k jednání pro naplnění Smlouvy).  

 

6. V závislosti na znění obchodních podmínek (čl. V, body 3. a 5.) 

zvažte možnost nastavení měsíčních záloh ve výši odpovídající Vaší 

skutečné spotřebě, tak aby nedocházelo ke zbytečně vysoké 

kumulaci peněžních prostředků uhrazených formou záloh na účtu 

obchodníka (Výše zálohových plateb je  dle obchodních podmínek 

stanovena  jako 1/12 předpokládaných nákladů roční spotřeby). 

S tímto rovněž souvisí možnost získání mimořádné fakturace a 

přehledu spotřeby na základě samoodečtu (čl. IV, bod 3.). 
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Jméno E-mail Telefon Kancelář 

Ing. Eva Seborská 
vedoucí odboru VZKÚ 

eseborska@ostrava.cz 599 442 466 226/ Nová Radnice 

Ing. Valentina Vaňková 

vedoucí odd. KÚaSN 
vvankova@ostrava.cz 599 442 550 

508 A / Sokolská ul. 

(přístavba k NR) 

Mgr. Jan Lasevič jlasevic@ostrava.cz 599 442 356 225 / Nová Radnice 

Ing. Pavla Ciežáková pciezakova@ostrava.cz 599 442 554 
505 / Sokolská ul. 

(přístavba k NR) 

Ing. Hana Janotová hjanotova@ostrava.cz 599 442 555 
505 / Sokolská ul. 

(přístavba k NR) 

Ing. Marie Bočková mbockova@ostrava.cz 599 442 553 
506 / Sokolská ul. 

(přístavba k NR) 

Kontakty 
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