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Importovaci soubor slouzi k navedeni detailnich zapist vybranych nakladovych polozek/ucétu
(z ucetnictvi) spadajicich do Komoditni kategorie KKI. (dle vymezeni polozek KKI.
METODICKEHO POSTUPU PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SYSTEMU SDRUZENEHO
NAKUPU).

Jedna se o zapisy:

1. Magistrat a méstské obvody — polozka 5169
2. Obchodni spole€nosti - ucty 518, 548
3. Prispévkové organizace - ucty 518, 549

Detailni rozpis téchto polozek a uc¢ti bude slouzit k analyze prirezovych polozek vhodnych
k soutézeni.

Zakladem pro vytvoreni importovaci tabulky je vyexportovani vybranych dat z vaseho
ucetnictvi do formatu EXCEL a jejich nasledné prevedeni do importovaciho souboru.

Vzhledem k mnozstvi zapisu je vhodné soubor vytvaret pravidelné (nejlépe mésicné,
pripadné ¢étvrtletné).
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Vas vystup z ucetnictvi si prevedete do tabulky, ktera musi mit nize uvedena data

1CO Dodavatel Interni £islo Popis Datum objedndvky Potet mésicli | Celkem cenas DPH DPH Komodita Komoditni skupina

ICO = 1E0 dodavatele

Dodavatel = Nazev dodavatele

Interni éislo = Cislo dokladu ve vasem uGéetnictvi (napf. éislo faktury nebo uéetniho dokladu)

Popis = Pfesny popis sluzby (maze byt i zkraceny). Z popisu musi byt ziejmé, o jakou sluzbu se jedna.

NELZE UVEST - napi. UHRADA FAKTURY

Datum objednavky = datum zalaétovani sluzby (rok, mésic, den)
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Pocet mésicu = v pfipadé, Ze se jedna o import za 1 mésic, uvedte 1
Pokud importujete kumulovanou ¢astku za urcité obdobi, uved'te hodnotu pocétu mésicu,
za které je tato ¢castka nakumulovana (pr. leden — brezen, uvedte ve sloupci hodnotu 3)
Celkem cena s DPH = celkova cena sluzby s DPH
DPH = Neplatci a méstské obvody zde uvadéji O
Ostatni uvadéji prislusnou sazbu DPH.

Komodita a Komoditni skupina = k pfifazeni vyuzijete élenéni komoditnich skupin uvedené na konci
této metodiky.

Priklad importovaciho souboru:

1Ko Dodavatel Interni cslo Popis Datum objedndvky Pocet mesict Celkem cenas DPH| DPH | Komadita Komaditniskupina

00011754 |Linde Gas 2.5 01830045 - |dodénitechnickeho plynu potfebu Udriby odboru hospadafske sprévy LRV 1 s 0 ke (st sty
00025712 Cesy irad zemémickj akatatrln 17T (dalkowy prstup k dajm katasru nemovitost - 11.12.2007- 3L1.2017- 17 GISMO (2018 |1 {19 1 w0 shibs ITaluty
(0027383 CESKA TELEVIE 0B00123 - (Poplatey za televizi- L vl 2018- 15k tlevianich pijimcd LRV 1 60300 0 s Paplatly
00097381 |Technicke sluiby MOP, prispév, oreanizace 01732056 |idriba parkovigté nz ul Horova 11/2017 § 2218, pol. 5168, ORI 136 M5 1 112600 0| sluiha Ui pricevnkomichprostr a e komunika
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Soubor zpracovany dle vyse uvedeného metodického postupu budete zasilat na e-mailovou

adresu:

ssn@tendersystems.cz.

Pracovnici Tender Systems s.r.o. Vas soubor navedou do Nakupniho portalu jako evidenci.
Soubor musi byt pojmenovan ve formatu nazev organizace — IC. xIsx nap¥.:

UMOb _ Hostalkovice — 00845451-13.xIsx
Domov_Cujkovova — 70631875.xIsx

MS_Blahoslavova — 75027305.xlsx

Poznamka:

nazev je bez diakritiky (bez ha¢kua a ¢arek)
IC je 8 mistné
xlsx je pFipona souboru
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Pro zbyvajici polozky a ucty spadajici do kategorie KKI. :

1. Magistrat a méstské obvody - polozky 5151 — 5154, 5157, 5161 — 5168
2. Obchodni spole€nosti - ucty 502, 503, 568
3. Prispévkové organizace - ucty 502, 503, 569

pouzijte souhrnny zapis v podobé evidenéniho nakupu dle platné metodiky - METODICKY
POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SYSTEMU SDRUZENEHO NAKUPU (od str.14)

Pokud do Nakupniho portalu nahrajete veskera data vasich vybranych polozek /uétt, budete
mit 100% evidenci (povinnost zaevidovat vybrané nakladové polozky/uéty je minimalné 80%).
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Statutarni mésto Ostrava
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych ucasti

Priloha: Seznam komodit a komoditnich skupin

Komodita — Sluzby

Komodita — Ostatni provozni
naklady

Komoditni skupina:

Komoditni skupina:

Telekomunikace

Pojisténi

Ostatni sluzby

Pojisténi osob

Uklidové prace vnitfnich prostor

Pojisténi majetku

Uklidové prace venkovnich prostor a
udrzba komunikaci

Pojisténi zajmu

Deratizace, dezinsekce, dezinfekce

Bankovni poplatky

Cisténi kanalizace

Jiné bankovni poplatky

Sbér a odvoz odpadu

Jiné

Servisni sluzby

Ostatni finan¢ni naklady

Prani, zehleni pradla

Bezpeénostni sluzby

Prepravni sluzby

Stéhovaci sluzby

Stravovaci a ubytovaci sluzby

Kulturni, sportovni a jiné akce

Zdravotnické sluzby

Pohrebni sluzby

Udrzba zelené, terénni Gpravy

Demolicni prace

Geodetické prace

IT sluzby

Tisk a grafické prace

Jazykové a vzdélavaci sluzby

Revize

Méreni a laboratorni zkousky

Pronajem

Najemné

Posudky, projekty, pravni a notarské
sluzby

Postovné, ceniny

Poplatky

Vedeni Uc€etnictvi a mzdové agendy

Nespravné zarazeni

Ostatni sluzby vysSe neuvedené
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Statutarni mésto Ostrava
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych ucasti

V pripadé potreby nas kontaktujte:

ODDELENI KAPITALOVYCH UCASTI A SDRUZENEHO NAKUPU

Jméno

E-mail Telefon Kancelar
& Q8 &
- vvankova@ostrava.cz 599 442 550 e Ai/ SomlEe U 26
olels (pfistavba k NR)
DVa pciezakova@ostrava.cz 599 442 554 2 {’Sokolska Ul 22
(pfistavba k NR)
otova hjanotova@ostrava.cz 599 442 555 905 {’Sokolska ul. 28
(pFistavba k NR)
e BOCKova mbockova@ostrava.cz 599 442 553 906/ Sokolska ul. 28

(pFistavba k NR)
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