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Uvod
Statutarni mésto Ostrava vytvofilo a zavedlo Systém sdruzenych nakupu (dale jen “SSN”), jehoz cilem je zajisténi ucelného, hospodarného a
efektivniho vyuzivani finanénich prostfedkl rozpoc¢tu Statutarniho mésta Ostravy.

Zakladnimi pravy a povinnostmi zadavatell jsou zejména:

pravo navrhovat zafazeni novych poloZzek do Slepého katalogu ve stanoveném obdobi pfed zahajenim Nakupniho postupu;

pravo rozhodovat o Nakupnim postupu navrzeném Provozovatelem SSN pro konkrétni Komoditu ¢i Komoditni kategorii;

povinnost poskytovat souc€innost Spravci SSN a Provozovateli SSN pfi provadéni analyz, pfi realizaci nakupnich postupl a definovani
predmétu nakupu v ramci konkrétnich Komodit ¢i Komoditnich kategorii;

povinnost pouzivat Portal SSN v rozsahu vyplyvajicim z konkrétniho Nakupniho postupu;

povinnost Centralniho zadavatele uzaviit s Povéfujicimi zadavateli pisemnou smlouvu, v niz upravi sva vzajemna prava a povinnosti v
souvislosti s centralizovanym zadavanim;

povinnost povéfujiciho zadavatele uzavfit s centralnim zadavatelem pisemnou smlouvu, v niZ upravi sva vzajemna prava a povinnosti v
souvislosti s centralizovanym zadavanim,;

povinnost postupovat pfi realizaci nakupnich procest v SSN v souladu s ust. § 6 ZZVZ a s pé¢i fadného hospodare;

povinnost vesSkeré Nakupované polozky v ramci konkrétni Komodity ¢i Komoditni kategorie zafazené do SSN obstaravat prostfednictvim
SSN, nebo prostfednictvim SSN evidovat jejich nakup mimo SSN v€etné uvedeni odlvodnéni takového postupu, a to minimalné pro
Komoditu nebo Komoditni kategorii, u kterych takovou povinnost stanovil Spravce SSN.

Pro evidencni ucely byly vytvofeny dvé komoditni kategorie, a to

Komoditni kateqgorie |.

a

Komoditni kateqgorie Il.

Obsahové vymezeni Komoditnich kategorii je uvedeno v Pravidlech Systému sdruzeného nakupu Statutarniho mésta Ostrava schvalenych Radou
mésta usnesenim €. 07488/RM1418/106 ze dne 17.10. 2017. Rovnéz je uvedeno v této metodice.
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Komoditni kategorie 1. dale KK I. — je vymezena Uéty a polozkami uvedenymi v nasledujici tabulce.

Smérna uctova osnova pro

obchodni spolecnosti

prispévkové organizace

Rozpoctova skladba USC
(magistrat a méstské obvody)

Str. 4
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Ostatni provozni naklady

Ostatni naklady z ¢innosti

Pojistné majetku, pojisténi ze zdkona o
odpovédnosti za Skody, prispévky riznym
pravnickym komoram, rdznym sdruzeni.

Obsahuje zejména naklady na pojistné na
nezivotni pojisténi (komeréni pojisténi —
majetek, povinné ruceni)

568 | Ostatni finanéni naklady

569 | Ostatni financni naklady

Naklady penézniho styku, bankovni vylohy,
pojistné.

Obsahuje finanéni ndklady jinde neuvedené.

Cislo uctu nazev uctu Cislo uctu nazev uctu polozka ndzev polozky
502 | Spotieba energie 502 | Spotieba energie Pdra
Spotiebované elektrické energie, pary, plyn, voda. | Spotifeba energie obsahuje naklady na 5153 Plyn
spotfebovanou energii (el. energie, plyn, ] .
teplo, atd.). 5154 Elektricka energie
Spotieba jinych neskladovatelnych Spotieba jinych ,
ALE dzda’vek o ! AL nZskIadoJatZlny’lch dodavek SR QT
Nakupy, které nejdou skladovat napf. Nakup Neskladovatelnymi dodavkami jsou dodavky
pohonnych hmot v hotovosti vody, plynu, betonovych smési apod., které
jsou uréeny jako surovina pro vyrobu 5157|  Tepld voda
neskladujici Uctuji se ptimo do spotreby.
518 | Ostatni sluzby 518 | Ostatni sluzby 5161 Sluzby post
Nakup drob. nehmot. majetku, postovni poplatky, | Naklady na telefon, na uklid, na prani pradla, 5162 Sluzby telekomunikaci a radiokomunikaci
znamky, telefonni sluzby, rozhlasové poplatky, na Skoleni, sluzby auditora, dafiového 5164| Ndjemné
lvj.hr?d\,/ zalinzerci, propagaci,vastavy, lillflidt prani a porvadce, po’platky za bankovni s‘Iuibya,l dalsi 5165| Ndjemné za pidu
Cisténi pradla, poradenskou ¢innost, pravnickou sluzby, které nemaji charakter financnich — - .
pomoc, vzdélavani pracovnikd a ostatni naklady. nakladl (nepatfi sem dalni¢ni znamky). S0 L I G R O SR
5167 | Sluzby skoleni a vzdéldvani
5168 | Sluzby zpracovdni dat
5169 | Ndkup ostatnich sluZeb
548 549 5163 Sluzby penéznich ustavii — véetné

komercniho pojisténi- (pojisténi +§ 6320;
bankovni poplatky § 6310)
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Komoditni kategorie Il. dale KK 11. — je vymezena ucty a polozkami uvedenymi v nasledujici tabulce.

Smérna uctova osnova pro Rozpoctova skladba USC
obchodni spolecnosti prispévkové organizace (magistrat a méstské obvody)
Cislo uctu nazev uctu Cislo uctu nazev uctu polozka ndzev polozky

Spotieba materialu Spotreba materialu Potraviny
5132 Ochranné pomiicky

naklady na spotfebovany material, naklady | 5133 | Léky a zdravotnicky materidl
na ubytek zdsob v ramci stanovenych 5134

norem prirozenych ubytkd a porizovaci
ceny drobného dlouhodobého hmotného 5136
majetku nakoupeného nebo vytvoreného
vlastni ¢innosti.

Spotfeba materidlu, mazadel, Cisticich
potfeb, oball, DHM, tiskopis, ¢asopisu,
knih, pohonnych hmot, ochrannych
pomlcek, pracovniho obleceni, pfirozeny
Ubytek zasob v rdmci norem.

Pradlo, odév a obuv

Knihy, ucebni pomiicky a tisk (eviduje
odd. KUaSN)
5139 Ndkup materidlu j. n.

5156 Pohonné hmoty a maziva

Naklady z drobného

— dlouhodobého majetku

Naklady pfimo souvisi s majetkem
vykdazanym na uctu 018 — Drobny
dlouhodoby nehmotny majetek a uctu 028
— Drobny dlouhodoby hmotny majetek. Z 5137 Drobny hmotny dlouhodoby majetek
doslovného vykladu vyhlasky plyne, Ze zde
nelze vykazat naklady vzniklé z ostatniho
drobného dlouhodobého majetku, ktery
ucetni jednotka vykazuje na uctech 901,

902
504 Prodané zbozi 504 Prodané zbozi
pofizovaci ceny prodaného zboZi do nakup zbo3i za GZelem daliho prodeje 5138 | Ndkup zbosi (uréeného k daliimu prodeji)

naklad( zplsob uctovani B (ndkup a beze

zmény prodej) (ndkup a beze zmény prodej)

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN I I I
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Pracovni postup pfi evidenci

PrihlaSeni do systému Nakupni portal mésta Ostravy na adrese: https://ssn.tendersystems.cz/, kde do pfislusnych oken vyplnite své pfihlaSovaci

udaje a kliknete na

E e . ., —
w|@ https://ssn.tendersystems.cz/ P~ @ | B ssNOSTRAVA x | I

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Na';froje Napovéda

ey Navrhované weby v .

OSTRAVA!!!
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Pro vystaveni objednavky kliknéte na modré listé na zalozku Objednavky

-~

OSTRAVA!!! Systém sdruzenych nakupu

% € |

Zpravy Objednavky  Controlling Poptavky

'™ Produkty

& Komodity —

‘ A-Z ‘ Z-A Mejlevnéjsi MejdraZsi ‘ Oblibené ‘

@ Potraviny Memate Zadné oblibené poloZky.

V Systému sdruzenych nakupu Ize vystavit tyto objednavky:
1. Pfimo vybérem polozky z Nakupniho portalu pod zalozkou Produkty
2. Zaevidovanim nakupu provedeného mimo Systém sdruzenych nakupt
a. Evidence objednavek mimo systém
> jen zaevidovani nakupu
» s moznosti odeslani objednavky dodavateli

b. Evidencni nakup

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN l I I
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych u€asti 000



a. EVIDENCE OBJEDNAVEK MIMO SYSTEM

Timto zplsobem se eviduiji:

Str. 8

1) polozky z Komoditni kategorie Il. jako jsou Potraviny a MTZ, LéCiva, Zdravotnicky material, které Ize najit na Nakupnim portale (pf.:
rohliky, chleba, jogurt, maso, uzeniny, papir, psaci potfeby...), ale vy jste je nakoupili jinde nez na Nakupnim portale z dlvodu ceny, kvality,

logistiky, nahradniho pInéni

nebo

2) polozky, které nejsou na Nakupnim portale a patfi do Komoditni kategorie II.

= Latsl S

Objednavicy Controlling Poptavicy

== Produkty

&&= Komodity

|

=

© Potraviny

KONTAKT

Tender systems s.r.o.
nameésti Pred Bateriemi 138,
162 00 Praha 6 — StreSovice
1ICO: 291 45 121

ssn@tendersystems.cz

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych u€asti

Nemate Zadné oblibené poloZky.

Z-A

Nejlevné&jsi Nejdfa=ZsSi

O NAS
- Prav dla ssN

- Napoveda
- Videonavod
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Po otevieni zalozky Objednavky, kliknéte v pravém dolnim rohu na zalozku paz1Ele e Eiae] o) [=1e [ EV TR g le o351 515y | @ dale pokraduijte dle

Na

(¢ Objednavky

Q
D
439
438
437
436
435
434
433
432
431

430

Zobrozuji 1 aZ 10 z celkem 419 zdznamu

poveédy ¢&i Vid

¥ Stav objednavky
Odeslana dodavateli
0Odeslana dodavateli
Odeslana dodavateli
Akceptovana dodavatelem
Akceptovana dodavatelem
Odeslana dodavateli
Akceptovana dodavatelem
Akceptovana dodavatelem
Akceptovana dodavatelem

Odeslana dodavateli

Zadavatel

Domov Cujkovova, Ostrava-Zabfeh, prispévkova organizace (Z0003325)

Zakladnf 8kola Ostrava-Radvanice, Vrchlického 5, pfispévkova organizace (Z0003432)
Domov pro seniory Kamenec, Slezska Ostrava, (Z0003398)

Domov Cujkovova, Dstrava-Zahteh, prispévkova organizace (Z0003325)

Domov ('}ujkovova, Ostrava-Zabfeh, prispévkova organizace (Z0003325)

Domov Cujkovova, Ostrava-Zabieh, piispévkova organizace (Z0003325)

Zakladni 8kola Ostrava-Radvanice, Vrchlického 5, pfispévkova organizace (Z0003432)
Domov Slunitko, Ostrava-Vitkovice, pfispévkova organizace (Z0003326)

Domov Slunitko, Ostrava-Vitkovice, pfispévkova organizace (Z0003326)

Domov Cujkovova, Ostrava-Zabfeh, piispévkova organizace (Z0003325)

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych u€asti

odu. Na dalsi strance této metodiky je popsan obsah poli¢ek v kroku ¢€.5 Dalsi informace.

Dodavatel

OVOCENTRUM V+V s.r.0. (D0015008)
PICADO CZ, s.r.0. (D0037927)
HRUSKA , spol. s r.0. (D0019801)
CEDAR, spol. s r.o. (D0O040773)
CEDAR. spol. s r.o. (D0040773)
HRUSEKA , spol. s r.0. (D0019801)
MASO V+W, s.r.0. (D0001045)

MASO V+W, s.r.o. (D0001045)

MASO V+W, 5.r.0. (DO001045)

MIékarna Valadské Mezifici, spol. s r.o. (D00OD0O15)

9 ViCE INFORMAC
O TETO STRANC

PDF  CSV

Typ objednéavky Celkova cena bez DPH (X£) Datum vytvofeni

Standardni objednavka 4 866,20 22.11.2017 14:00:11/22/2017 2:15:25 PM
Standardni objednavka 518135 22,11, 2017 14:00:11/22/2017 2:05:02 PM
Standardni objednavka 966,00 22.11.2017 13:00:11/22/2017 1:59:09 PM
Objednavka mimo systém 3 500,00 2,11, 2017 13:00:11/22/2017 1:55:06 PM
Standardni objednavka 2957,00 1.2017 13:00:11/22/2017 1:47:44 PM
Standardni objednavka 13631,15 22.\l. 2017 13:00:11/22/2017 1:09:21 PM
Standardni objednavka 3 026,00 22, 112017 12:00:11/22/2017 12:43:19 PM
Standardni cbjednavka 1634,00 22.11. 20017 12:00:11/22/2017 12:34:53 PM
Standardni objednavka 329700 22,11, 201X 12:00:11/22/2017 12:31:02 PM
Objednavka mimo systém 501593 22.11.2017 1\:00:11/22/2017 12:30:11 PM

Zaevidovat evidenéni nakup

Zaevidovat objednavku mimo systém

OSTRAV
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V kroku 5 Dalsi informace doplnite nasledujici udaje - Datum a ¢as doruc€eni, Datum objednavky, Odlvodnéni - pro¢ nakupujete mimo systém.
V pfipadé, ze budete objednavku odesilat dodavateli, Ize do kolonky Poznamka pro dodavatele uvést dulezité informace pro realizaci dodavky.

€ Vybér polozek €© Kontaktni osoba @ Dorutovaci adresa @© Daldiinformace @ Souhrn objednavky

Zplsob dorueni Zplsob platby

L
Ak

Zajisti dodavatel Prevod z bankowniho Gétu

Internf Eislo Datum objednavky Datum evidence do SSN

09.01.2018 10:28
Datum a £as doruceni od Datum a £as doruéeni do
04.01.2018 10:00 04.01.2018 10:00
Oddvodnéni Poznamka pro dodavatele

lepdi cena \

Datum a ¢as doruceni od Interni ¢islo- nepovinny Udaj. \ Dat biednavk i \
do- zvolte vybérem z nabidky Jedna se o Vase interni oznadeni alum objecnaviy: vypinuje se
\ o S . automaticky. V pfipadé, ze
jako je napf. €islo objednavky

neodesilate objednavku dodavateli,
nebo dokladu, rozpoctova ale ev.llcviu1ete S cas'ovyl/m zpozdénim

. x resp. jiz provedeny nakup, Datum
polozka, ucet

‘ zménte na datum skute¢ného
Odavodnéni — proc€ jste nakoupili mimo \ / nakupu.

portal, pf: poloZzka neni v katalogu,
vyhodnéjsi cena, logistika, ap. \ /

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN I I I
Odbor verejnych zakazek a kapitalovych ucasti 'Y

z interniho systému, Cislo faktury
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V zavérecném kroku €. 6 Souhrn objednavky mohou u objednavky mimo systém nastat 2 varianty:
> Nakoupili jste mimo Nakupni portal, objednavku pouze evidujete a neodesilate zavaznou objednavku dodavateli!!! VV tomto pfipadé

pouZijete tlagitko | FAZ5slsl:14| a mate hotovo.

. S — —— — ——— e 5, e
m \‘? https://ssn.tendersystems.cz/#/order-beyond-system \ o~-ac r‘} SSN OSTRAVA x I 5g soF
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polotky Nastroje Napovéda

5% [ Navrhované weby v
- —_— — =
Produkty Zpravy Objednavky

»

oo~ ~ [f den v Stranka~v Zabezpeeniv Nastrojev @~
Vyhledat produkt

Controlling  Poptaviy

& Vybér dodavatele © Vybér polozek © Kontaktni

@ Dorucovaci adresa

@© Dalsiinformace @ Souhrn objednavky

&8 Dodavatel
Ufedni nazev Hodnoceni dodavatele

D4 249/7, 15500 Praha N/A

MAKRO Cash & Carry CRs.r.o. Jaat

& Dal3i informace

Doruéovaci adresa Zpusob doruéeni Zplsob platby

Prokedovo ndmésti 1803/8, 702 00 Ostrava Zajisti dodavatel Pfevod z bankovniho GEtu

Kontaktni osoba Interni Eislo
Hana Janotova, +420123456789, HJanotova@ostrava.cz

Datum objednavky
09.01.2018 10:28

Datum evidence do SSN Datum a ¢as doruceni

09. 01.2018 10:28 04.01. 2018 od 10:00 do 10:00
odivodnéni

lepsi cena

Poznamka pro dodavatele

B8 Polozky
Nazev polozky Z i & cena bez DPH (K¢) Jednotkova cena s DPH (K¢) Celkova cena bez DPH (K¢) Celkova cena s DPH (KS) Polozka slepého Dodrzena cena
MIlékarna Kunin Selsky jogurt borivka 2,6% 200g 20 ks (3 0.2 kg) 9,90 11,39 198,00 227.80 Jogurt ochuceny, rizné Mgghuté, min. 3% tuku, 120g aZ 200g (napf. Selsky Kunin) Ano

Celkova cena

227,80 Ké
bez DPH 198,00 K&

Zpét v Zaevidovat v Zaevidovat a odeslat dodavateli

#,100% ~

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych u€asti
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» Objednavku, kterou jste vytvofili v ramci Evidence mimo systém chcete zaslat dodavateli, ktery Vam zbozi opravdu doda!!! (Jde o Vasi

vlastni objednavku zbozi, které nakupujete mimo e-shop.). V tomto pfipadé pouzijete tlaCitko Az =N lefelEiT=Rele S| Elfe[els EVEIEN. Objednavka
je odeslana Dodavateli a zaroven je i zaevidovana.

s S — T — — T e .
m,‘lle https://ssn.tendersystems.cz/#/order-beyond-system o~-ac F} SSN OSTRAVA x l {0 2s £23
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje Napovéda
s [ Navrhované weby ~
e — — s =
Poptaviky

»

5 ~ [ d= v Stranka~v Zabezpeeniv Nastroje~v @~
Vyhledat produkt

Produkty Zpravy Objednavky  Controlling

© Dalsi informace

@ Vybér dodavatele © Vybér polozek © Kontaktni osoba @ Dorucovaci adresa © Souhrn objednavky

&8 Dodavatel

Ufedni nazev Adresa Hodnoceni dodavatele

MAKRO Cash & Carry CR s.r.o. 2 Jeremi&Sova 1249/7, 15500 Praha N/A

& Dal3iinformace

Doruéovaci adresa Zplsob doruéeni Zpusob platby
ProkeSovo ndmésti 1803/8, 702 00 Ostrava Zajisti dodavatel Pfevod z bankovniho G&tu
Kontaktni osoba Interni Cislo Datum objednavky

Hana Janotova, +420123456789, HJanotova@ostrava.cz 08.01.2018 10:28

Datum evidence do SSN Datum a ¢as doruceni
09.01.2018 10:28 04.01. 2018 od 10:00 do 10:00
odivodnéni

lepsi cena

Poznamka pro dodavatele

E8 Polozky
Nazev polozky Zstvi & cena bez DPH (K¢) Jednotkova cena s DPH (K&) Celkova cena bez DPH (K&) Celkova cena s DPH (K¢) Polozka slepého katalogu Dodrzena cena
MIékarna Kunin Selsky jogurt bortivka 2,6% 200g 20 ks (3 0,2 kg) 9,90 11,39 198,00 227,80 Jogurt ochuceny, riizné pfichuté, min. 3% tuku, 120g aZ 200g (napf. Selsky Kunin: Ano

Celkova cena 227,80 Ké

Rez DPH 198,00 KE

N Zaevidovat a odeslat dodavateli F
e ——

e Zaevidovat

Zpét

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN l I I
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych u€asti 000
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b. EVIDENCNI NAKUP

Timto zpUsobem se eviduji polozky, které patfi do Komoditni kategorie I. (i ty, které se soutézi — elektricka energie, zemni plyn, mobilni
telekomunikaéni sluzby v celkové ucétované Castce — proto, aby byly zaevidovany) a nékteré vybrané polozky Komoditni kategorie Il., které se
nesoutézi v ramci SSN a eviduji se souhrnnym zapisem (napf¥. material, nahradni dily od riznych dodavatel(). U energii a telekomunikaci, pfipadné
opakujicich se sluzeb lze provést jednorazovy zapis na zacCatku roku tj. v lednu ve vysi planované (rozpoctované) rocni Castky a po uzavérce
obdobi kdy, znate konecnou €astku, tak zménite pfedpokladany objem na skute¢nou kone¢nou castku.

V Evidenénim nakupu NELZE evidovat nakup potravin a vybrané polozky MTZ, které jsou k dispozici na Nakupnim portale (napf.:
drogerie, kancelarské potreby). Evidencni nakup tedy pouzijete pro evidenci nasledujicich polozek:

1) energie, sluzby, ostatni naklady tzn. pro evidenci polozek, které patii do komoditni kategorie KKI. -viz str. €. 4 této metodiky.

nebo

2) nakoupené produkty jako jsou napf.: spojovaci material a material pro udrzbu, které se nebudou soutézit a eviduji se souhrnnym
zapisem, a které patii do komoditni kategorie KKII. - viz str. €. 5 této metodiky.

Podrobny navod eviden¢niho nakupu opét naleznete v sekci Napovéda a Videonavod.
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Pro nasledujici polozky a ucty:

= Magistrat a méstské obvody - polozky 5151 — 5154, 5157, 5161 — 5168
= Obchodni spole¢nosti - uéty 502, 503, 568
= Prispévkové organizace - ucty 502, 503, 569

muzete postupovat takto:
na zacatku roku zaevidujete planovanou ro¢ni ¢astku pro danou polozku/ucet s datem objednavky 2. 1. a poétem mésicu 12 (viz str. 17)
V okamziku, kdy budete mit uzaviené ucetni obdobi daného roku, zménite v plvodnim zapisu planovanou ¢astku na skuteénou.

U elektrické energie, zemniho plynu a telekomunikaci je potfeba udélat zaznamy zvlast’ za vysoutézené dodavatele a ostatni
dodavatele téchto komodit (priklad evidence naleznete na str. 21- 22.
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Po otevieni zalozky Objednavky, kliknéte v pravém dolnim rohu na zalozku pAz1sleAVERET [ [ ELTs] a dale pokracujte dle napovédy Ci

videonavodu. Na.datél "Strance této metodiky je popsan postup a obsah nékterych policek.

4"

VICE INFORMAC

74 ODJ ed nélvky 0 TETO STRANC
Q PDF €SV

ID ¥ Stavobjednavky Zadavatel Dodavatel Typ objednéavky Celkova cena bez DPH (KE) Datum vytveofeni

439  Odeslana dodavateli Domov Cujkovova, Ostrava-Zabkeh, pHispévkova organizace (Z0003325) OVOCENTRUM V+V s.r.0. (D0015008) Standardni cbjednavka k 866,20 22,11, 2017 14:00:11/22/2017 2:15:25 PM
438 Odeslana dodavateli Zakladni gkola Ostrava-Radvanice, Vrchlického 5, prispévkova organizace (Z0003432) PICADO CZ, s.r.c. (D0037927) Standardnf objednavka 22.11.2017 14:00:11/22/2017 2:05:02 PM
437 Odeslana dodavateli Domov pro seniory Kamenec, Slezska Ostrava, (Z0003398) HRUS KA, spol. s r.o. (D0019201) Standardni objednavka 961 22.11.2017 13:00:11/22/2017 1:59:09 PM
436  Akceptovana dodavatelem Domov Cujkovcva, QOstrava-Zabreh, prispévkova organizace (Z0003325) CEDAR, spol. s r.o. (D0040773) Objednavka mimo systém 22.11. 2017 13:00:11/22/2017 1:55:00 PM
435  Akceptovana dedavatelem Domov Cujkovova, Ostrava-Zabkeh, pHispévkova organizace (Z0003325) CEDAR, spol. s r.0. (D0040773) Standardni cbjednavka 29570 22,11, 2017 13:00:11/22/2017 1:47:44 PM
434 Odeslana dodavateli Domov Cujkovova, Ostrava-Zabkeh, pHispévkova organizace (Z0003325) HRUSKA, spol. s r.o. (DOO19801) Standardni cbjednavka 1363113 22,11, 2017 13:00:11/22/2017 1:09:21 PM
433 Akceptovana dodavatelem Zakladni 8kola Ostrava-Radvanice, Vrchlického 5, prispévkova organizace (Z0003432) MASQO V+W, s.r.0. (D0001045) Standardni objednavka 3026,00 22.11.2017 12:00:11/22/2017 12:43:19 PM
432  Akceptovana dodavatelem Domeov Slunitko, Ostrava-Vitkovice, pfispévkova organizace (Z0003326) MASO V+W, s.r.0. (D0001045) Standardni objednavka 1634,00 22.11. 2017 12:00:11/22/2017 12:34:53 PM
431 Akceptovana dodavatelem Domaov Slunitko, Ostrava-Vitkovice, prispévkova organizace (Z0003326) MASO V+W, 5.r.0. (D0001045) Standardni cbjednavka 3297,00 22,11, 2017 12:00:11/22/2017 12:31:02 PM
430  Odeslana dodavateli Domov Cujkovova, Ostrava-Zabkeh, pHispévkova organizace (Z0003325) MI€karna Valaské Mezifiti, spol. s r.o. (DO000015) Objednavka mimo systém 501593 . 11,2017 12:00:11/22/2017 12:30:11 PM

Zobrazuji 1 az 10 z celkem 419 zdznamu

Zaevidovat evidentni nakup ’ Zaevidovat objednavku mimo systém

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN
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V kroku 1 Vybér dodavatele — jsou mozné 3 zpUsoby (Viz video navod).

Pro evidenci nakupu komodit, které maji stejny charakter a jsou od riznych dodavatell, nebo sluzeb a komodit, u nichz se predpoklada, ze se nikdy
nebudou soutézit, jako je spotieba vody (studené, teplé), teplo, tuha paliva, bankovni poplatky, poStovné, najemné, pojistné, klikneme na tlacitko
Vybrat dodavatele slepé objednavky, ihned budete presmérovani do kroku 2. Specifikace predmétu objednavky.

Poznamka: VZdy tyto poloZky evidujeme samostatné. Nikdy neslucujeme teplo, tepla uZitkova voda a bankovni poplatky apod. do jedné

polozZky.
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje Napovéda
5 [ Navrhované weby v a5~ v [ f®h v Strinkav Zabezpeceniv Nastrojev (@~
ﬁf Ostraval 2 e @
OSTRAVA!!! | systém sdruzenych nakupa = Bl b S
/1l 00 00 00 00 0T

Vyhledat produkt Q

& & @ | S

Produkty Zprévy  Objednivky Controling  Poptavky

@ Vybér dodavatele © Specifikace predmétu objednavky © Informace o dodavateli @ Souhrn objednavky

Vyhledani dodavatele
Q  vyhledat dodavatele nebo <  Vybrat dodavatele slepé objednavky

Vytvofit dodavatele

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN o ST R AVA l I I
[ N N )
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V kroku 2 Specifikace predmétu objednavky vyplnite pfislusna pole tak, aby bylo jasné, o jakou komoditu se jedna. Potom kliknéte na odkaz
Dalsi.

© Vybsr dodavatele © Specifikace predmétu obj@g nformace o dodavate © Souhrn objednavky

Interni ¢islo Komodita Komoditni skupina

Energie v Voda (vodné i sto¢né) v

Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH Sazba DPH v % Datum objednavky Datum evidence do SSN Poget mésicd

100 000 K 100 000 KE 0 02.01.2018 13:00 12

Divod ndkupu mimo e-sh Podrobnosti divodu objddnavly mimo e-shop

Ostatni Evidence SSN

Poznamka pro odbératele

Popis objednavky

polozka 5151- Studena V|

Celkova cena sDPH - i y pokud ) / \
napiSete ¢astku, ktera je uvedena zadavate Castku za cely rok
uvedte datum 2.1.

na fakture nebo obdobném 2l
ucetnim dokladu.
Méstské ObVOdy a Pocet mésicll| — uvedte pifsluiny pocet mésicd, po které se

<

{ Interni gislo- nepovin

udaj. Jedna se o Vase neplétCi DPH do DPH v daném roce plati. Jedna-li S.e 0 jednorazovou platbu, do poctu
interni oznaceni jako je zvoli z nabid ky nu | u, mé&sich vepiste Cislo 1, jedna-li se o pravidelné platby, zapiste do

L. kolonky Datum| datum prvni platby a ptislu$ny pocet mésici, po
platm DPH vyberou které se bude platit. Napt.: prvni dodévka sluzby nebo energie
\pﬁsluénou sazbu B, byla v lednu, v datumu bude uvedeno lednové datum a v poétu

mesict 12 pri platbach po cely rok. Prvni dodavka byla v mésici
duben (4 mésic) a dodava se do konce roku — pocet mésict bude 9.
. Mate 3 dodavky v pribéhu roku vriznych mésicich, bud
Popis - zde uvedete, o jakou komoditu se navedete kazdou zvlast, nebo uvedete datum prvni dodavka a
jedna — napF. elektricka energie, zemnl"plyn, pocet mésici 3. Toto plati, pokud uvadite souhrnny zaznam.
telekomunikace, postovné, ostraha, Uklid, V pripads, Ze pro jednotlivé platby uvadite samostatny zaznam, je
revize, rozbory ony, I|kV|’da<v:e odp,adu, teP",” @nésicﬁ 1. /
voda, TUV, material pro udrzbu, nahradni dily,

elektromaterial, IT material apod.

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN I I I
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych ucasti 'Y

napf. Cislo objednavky
z interniho systému, Cislo
faktury nebo dokladu,
rozpoctova polozka, ucet
apod.

- /
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IPoéet mésicil — uvedte prislusny podet mésicl, po které se v daném roce plati. Jedna-li se o jednorazovou platbu, do poétu mésict vepiste
Cislo 1, jedna-li se o pravidelné platby, zapisSte do kolonky Datum| datum prvni platby a pfislusny pocet mésicu, po které se bude platit.

Napf.:
% Prvni dodavka sluzby nebo energie byla v lednu, v datu bude uvedeno lednové datum a v po¢tu mésicu 12 pfi platbach po cely rok.
+ Pokud byla prvni dodavka v mésici duben (4 mésic) a dodava se do konce roku — pocet mésicl bude 9.
« Jestlize mate 3 dodavky v prabéhu roku v riznych mésicich:
¢ V pfipadé, Ze pro jednotlivé platby uvadite samostatny zaznam, je poCet mésicl 1

¢ Pokud uvadite souhrnny zaznam, uvedete datum prvni dodavky a pocet mésict 3

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN I I l
Odbor verejnych zakazek a kapitalovych ucasti 'Y



Str. 19

V kroku 3 Informace o dodavateli se vam automaticky vyplni udaje o dodavateli, zmacknéte tlaCitko DalSi

@ Vybér dodavatele © Specifikace predmétu objednavky © Informace o dodavateli © Souhrn objednavky

Kontaktni udaje

Email Telefon

tomas.valach@ample.cz

Kontaktni adresa

Ulice C.p. C.o.
Zadna 00
Obec psC Stat
Zadna 00000 cz s

Zpét

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN l I I
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych u€asti 000
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V kroku 4 Souhrn objednavky — je uvedena rekapitulace zaznamu. V pfipadé, Ze je vSe na zaznamu v poradku, kliknete na odkaz a
zaznam je hotov.

Ufedni nazev Adresa Hodnoceni dodavatele I
Dodavatel slepé objednavky SSN D] 2adna 00, 00000 23dna 5/5
Email Telefon

tomas.valach@ample.cz

# Daldi informace

Interni gislo Datum objednavky Datum evidence do SSN
02.01. 2018 13:00 30.08. 2018 13:39

Potet mésich Diivod nakupu mimo e-shop

12 Ostatnf

Podrobnosti diivodu objednavky mimo e-shop

Evidence 55N

Poznamka pro odbératele

& Specifikace pfedmétu objednavky

Popis objednavky Komodita Komoditni skupina
poloZka 5151- Studena voda Energie Voda (vodné i stofng)
Dodriend cena
Ne
Celkova cena 100 000,00 Ké
bez DPH 100 000,00KE
KONTAKT 0 NAS SLEDUJTE NAS!

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN l I I
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Priklad evidence Elektrické energie: Elektricka energie — Polozka 5154 = 3 000 000 K¢é

1. Vysoutézeny dodavatel (Amper Market, a.s.) =2 000 000 Ké

@ Vybér dodavatele @ Specifikace predmétu objednavky @ Informace o dodavateli @ Souhrn objednavky

Vyhledani dodavatele

amper

Q  Vyhledat dodavatele ) Me00 | & vybrat dodavatele slepé objednavky

Antala Staska 1076/333, 14000 Praha

24128376

@ Vybér dodavatele © Specifikace predmétu objednavky © Informace o dodavateli @ Souhrn objednavky

Interni &islo

Komodita Komoditni skupina
Energie v Zvolte prosim mozZnost N7
Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH Sazba DPH v % Datum objednavky Datum evidence do SSN Poet mésich
2 000 000 K 2000 000 KE 0 s 02.01.2018 09:00 12

Dlvod nakupu mimo e-shop Podrobnosti divodu objednavky mimo e-shop

Ostatni = Evidence SSN

Popis objednavky Poznamka pro odbératele

5154- Elektrick energie|

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN l I I
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2. Ostatni dodavatelé =1 000 000 K¢é

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje Napovéda

= Nawhovanéwebyv oo~ v [ @ v Strinkav Zabezpeceniv Nastroje v 0'

ﬁf Ostraval 2lle o
OSTRAVAMI | systéem sdruzenych nakupt & \36\ b 2

K ¥ @ w S

Vyhledat produkt (0]
Produkty Zpravy Objednivky  Controlling  Poptavky

© Vybér dodavatele @ Specifikace predmétu objednavky © Informace o dodavateli @ Souhrn objednavky

Vyhledani dodavatele

Q. Vyhledat dodavatele nebo =  Vybrat dodavatele slepé objednavky

Zadejte Ufedni nézev, nebo ICO
Vytvofit dodavatele
© Vybér dodavatele © Specifikace predmétu objednavky © Informace o dodavateli @ Souhrn objednavky
Interni gislo Komodita Komoditni skupina
Energie ~ Elektfina v

Celkova cena bez DPH Celkova cena s DPH Sazba DPHv % Datum objednavky Datum evidence do SSN Potet mésica

1 000 000 KE 1000 000 KE 0 = 02.01.2018 09:00 = 12

Sprévny format napf.

Spravny format: napi. 20.01.2018 12:00

Dlvod ndkupu mimo e-shop Podrobnosti divodu objednévky mimo e-shop

Ostatni = Evidence SSN

Popis objednavky Poznamka pro odbératele

5154- elektricka energie

w

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN l I I
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Aktualné soutézené komodity naleznete na adrese : htip://www.tendersystems.cz/ pod zaloZzkou SSN OSTRAVA, SSN pro dodavatele.

Ew W T T —

T —

# https tend : e - Uvodni

ml P/ /wiww tendersystems.cz/ | Tender systems - Uvodni st... % i <ol e = & ﬁ
Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje  Napovéda

%5 [ Navrhované weby v - v [ @ v Strinkav Zabezpeceniv Nastrojev @

S 0 (i
. :?: . Tendersystems HOME | PRODUKTY  SSNOSTRAVA  3LUZBY ONAS  KONTAKT

Nové funkce nak. portalu
Co je SSN Ostrava
SSN pro nakupujici

SSN pro dodavatele

Verejné zakazky
elektronick

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN l I I
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http://www.tendersystems.cz/

Na téchto odkazech naleznete zadavaci dokumentaci aktualné soutézenych komodit.

Aktualné soutézene komodity

POTRAVINY

03 - Peivo 04 - Ovoce a zelenina

@ 05 - Maso a uzeniny 06 - MraZené produkty

07 - Napoje 08 - Trvanlivé potraviny
09 - Ostatni potraviny 10 - Lahtdky
1 erstvé pol a

POHONNE HMOTY

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych u€asti

MATERIALNE TECHNICKE ZABEZPECENTI

01 - Kancelaiske potieby a papir (neaktualni)

02 - Drogerie a ¢istici prostfedky 2018

ENERGIE

OSTRAVA

Str.

24
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RATING

Vliv evidence a nakupt na Rating organizaci

Ratingové hodnoceni

Pro hodnoceni organizaci slouzi tzv. Ratingoveé Zebficky. Metodika vypoctu ratingu je stejna jako v pfedchozich letech.
To znamena pozadavek na:
> 80% evidence vybranych nakladuii organizace

» dosazeni procenta zaraditelnosti nakupu u sledovanych komodit.

Nakupy, které spadaji do ratingového hodnoceni, jsou nakupy komodit za tzv. dodrzenou cenu.

Co je to nakup za dodrzenou cenu?

1) Nakup vysoutézenych komodit z e-shopu na Nakupnim portale,

2) Nakup komodit mimo e-shop za ceny niz8i, nez jsou vysoutéZzeny na Nakupnim portale.

Organizace, které budou nakupovat naftu, ktera byla vysoutéZena v ramci SSN, zaSlou naskenované faktury za nakoupenou naftu na adresu:

ssn@tendersystems.cz.
Nakup nafty tak bude zafazen jako nakup za dodrzenou cenu (tzn. nakup pfes SSN) a ovlivni ratingové hodnoceni organizace.

V prubéhu roku je hodnoceni plnéni evidence a % zaraditelnosti provadéno k planovanym hodnotam vybranych druhi nakladu. Po
nacteni skute¢nosti, kterou ziskavame z nakladovych tabulek (Viz str. 21), jsou hodnoty prepocéteny. Je stanoveno koneéné procento
pInéni evidence a % zaraditelnosti, na jehoz zakladé je spoleénost zafazena do Ratingové kategorie (viz str. 22 a 23). Nasledné je
stanoveno poradi jednotlivych organizaci v tzv. Ratingovém zebficku.

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN I I l
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k za méstské obvody, magistrat a Méstskou policii Ostrava a obchodni organizace (pokud maji

arni ro

Nakladové tabulky za dany kalend

Auji

i organizace vyp
ho nakupu vzdy rozesle organizacim tabulku s pokyny pro

ho nakupu. Ostatni

Zzené

v

r v

v MIS navedena data v pozadované strukture) vypliuje odd. kapitalovych uc€asti a sdru

zené

v

e

nakladové tabulky samostatné. Oddéleni kapitalovych uc€asti a sdru

ho roku.

tvrtleti nasledujici

éhem 1. ¢

ani

r

devzd

inem o

term

énias

vypin

Nazev e-mail:
Sidlo spole¢nosti:
IC: tel:

Udaje v tabulce uvadéjte v K& Souéty za jednotlivé aéty
celkem u sloupce skute¢nost roku 2017 se musi rovnat
udajum ve vykazu zisku a ztraty za rok 2017, které jste

odeslali na MMO.

Komoditni . Skutec¢nost k Schvaleny plan
kategorie/Cislo || 226V 31.12.2017 roku 2018
1 2 3 4
KK I1. Spotreba materialu, zbozi,
ochr. prac. pom.; PHM 0,00 0,00
z toho:
01-L.éc¢iva 0,00 0,00
02-Zdravotnicky material 0,00 0,00
03-MTZ + jiné 0,00 0,00
04-Potraviny 0,00 0,00
05-Pohonné hmoty 0,00 0,00
Spotiteba materidalu, zbo%i,
b01+504+527-527xX ochr. prac. pom. celkem 0,00 0,00
501 celkem 501 0,00 0,00
z toho:
Potraviny 0,00 0,00
Léciva 0,00 0,00
Zdravotnicky materidal 0,00 0,00
PHM 0,00 0,00
MTZ a jiny m. j.n. 0,00 0,00
504 Prodané zboZi celkem 0,00 0,00
527 Zakonné socidalni naklady 0,00 0,00
z toho:
osobni ochranné pracovni pom 0,00 0,00
527xx ostatni 0,00 0,00
. 8=t.16 0,00 0,00
KK 1. mﬂmﬁ-m+m-ﬂh.cM+CmaNa=- 0.00 0.00
z toho:
701-ElektFina 0,00 0,00
702-Plyn 0,00 0,00
703-Ostatni energie 0,00 0,00
801-Telekomunikace 0,00 0,00
902-Bankovni poplatky 0,00 0,00
802-Ostatni sluzby 0,00 0,00
901-Pojisténi 0,00 0,00
903-Jiné 0,00 0,00
502+503+518+54 |spotifeba energii, sluZeb a
9+569 ostatni naklady z Cinnosti 0,00 0,00
Spotieba energie+ Spotieba
502+503 ostatnich neskladovatelnych 0,00 0,00
z toho:
Elektricka energie 0,00 0,00
Zemni plyn 0,00 0,00
Ostatni celkem (pdra, voda, tep 0,00 0,00
518 Ostatni sluzby celkem 0,00 0,00
telekomunikace 0,00 0,00
ostatni sluZby bez telekom. 0,00 0,00
548 Ostatni naklady z ¢innosti cel 0,00 0,00
pojisténi 0,00 0,00
ostatni 0,00 0,00
568 Ostatni finanéni naklady 0,00 0,00
bankovni poplatky 0,00 0,00
Ostatni 0,00 0,00
~31=i42 0,00 0,00
bra aklaa Z 7, 0 0 0,00 0,00
~59=F.61 0,00 0,00

OSTRAVA
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Ratingove kategorie m

Ratingova Popis

kategorie

» plni cile v obou kategoriich (KK I., KK II.) — jak v nakupu,
A tak v evidenci (resp. v soucCtu obou kategorii dosahuiji
stanoveného cile)

plni cil alespon v jedné kategorii (KK I., KK II.) — bud v
nakupu, nebo v evidenci

C » neplni cil ani v jedné kategorii (KK I., KK Il.) —ani v
nakupu, ani v evidenci, ale eviduje nebo nakupuje

D » organizace se zapojila minimalné nebo se nezapoijila
vubec

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN I I I
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Ratingové kategorie obsahuji jesté pro blizsi specifikaci dalsSi 3 podkategorie:

Ratingova Ratingova Ratingova Ratingovy
podkategorie kategorie stupnice znak

A 77-84,99

69-76,99

61-68,99

53-60,99
C++ 45-52,99

C C+ 37-44,99 O

C 29-37,99

D D 0-28,99 @
METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN I I l
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Zaver

Prejeme hodné uspécht pri nakupech i pri evidenci.

V pripadé potreby nas kontaktujte:

Str. 29

ODDELENI KAPITALOVYCH UCASTi A SDRUZENEHO NAKUPU

Jméno

Ing. Valentina Varikova
vedouci odd. KUaSN

Ing. Pavia Ciezakova

Ing. Hana Janotova

Ing. Marie Bockova

E-mall Telefon Kancelar
vvankova@ostrava.cz 599 442 550 S0 Ai/ siebelsiel Ll 28
(pfistavba k NR)
. 505 / Sokolska ul. 28
pciezakova@ostrava.cz 599 442 554 (pFistavba k NR)
. 505 / Sokolska ul. 28
hjanotova@ostrava.cz 599 442 555 (pistavba k NR)
mbockova@ostrava.cz 599 442 553 o) S ebe il 2

(pfistavba k NR)

METODICKY POSTUP PRO EVIDENCI POLOZEK V RAMCI SSN
Odbor vefejnych zakazek a kapitalovych ucasti

OSTRAVA!
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