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1. Spusténi systému

Po spusténi internetového prohliZece vlozte pfislusnou URL adresu serveru:

:9 Btps. /cuion ostrava.cy pP-akec )'-'-|

... adresa pro pfistup mimo magistratni sit
(vné&jsi pristup MS do systému z internetu)

fﬂ‘ hitpe//esTont.mmocziindelphp 2=-2c K|

... adresa pro pristup z magistratni sité
2. Prihlaseni do systému

Po nacteni Uvodni stranky je zobrazena Uvodni obrazovka s pfihlasovacimi udaji:

Prinlagovad jméno  novak

Hezlo ssess

i, Pmﬂ_ Smo

*  Pfihlasovaci jméno — pfihlasovaci jméno uZivatele pro pfihlaseni do systému
e Heslo — heslo uzivatele pro pfihlaseni do systému
*  Profil — pridéleny autoriza¢ni profil

|
Po vyplnéni vsech poloZek a stisknuti tlacitka "= """ | jsou prihlaSovaci Udaje odeslany na
prislusny server, ktery provede kontrolu udajli a umozni vstup do systému.
Vsechny Udaje jsou povinné, pfi nevyplnéni nékterého Udaje se zobrazi upozornéni:

Pfihlasovaci jména|
Hés'1:1||
Profil

Pokud bude vloZeno neexistujici uzivatelské jméno, zobrazi se nasledujici upozornéni:
Chyba

UZvatel neexistuje.

Pokud bude do systému vloZeno nespravné heslo, zobrazi se nasledujici upozornéni:
Chyba

Chybné heslo.

Pokud bude do systému vloZen neexistujici profil, zobrazi se nasledujici upozornéni:
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Chyba

Profil neexituje.

ok

3. Zakladni obrazovka systému

Po Uspésném pfrihlaseni do systému se zobrazi zakladni obrazovka systému. Jednotlivé ¢asti
zakladni obrazovky budou popsany v nasledujicich podkapitolach.

; I Mﬂﬂ 2 Evidence Mastaveni O aplikaci Mapovéda Odhlssit

&) Organizace: (M5 Slunicko)  PFihladen: Nové Helena

3.1 Hlavni menu

Evidence Mastaveni O aplikac Mapovéda Odhlasit

v s v

e Evidence — vybér, zda se jedna o evidenci Zadosti o umisténi ¢i pfedskolniho vzdélavani
* Nastaveni — systémova nastaveni

* O aplikaci —informace o verzi aplikace

* Ndpovéda — uzivatelskd dokumentace/manual

* Odhlasit - ukonceni prace v systému a odhlaseni

3.1.1 Evidence

Tla&itko Evidence slouZi k vybéru, zda se jedna o Zddosti o umisténi & Predskolni vzdéldvdni.
Pristup do obou aplikaci je ovlivnén nastavenim prav.
Evidence Mastaveni

Predskolni vedelavani
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3.1.2 Nastaveni

3.1.2.1 Zménit heslo

Zmeénu hesla provedeme volbou |

!w Zménit heslo

. Po zvoleni volby se objevi nasledujici dialog:

Zména hesla

X

Move heslo: | ssses

Mové heslo znovu: sesss

| Ulodit | | X Zpét |

* Nové heslo — zde musi byt zadano nové heslo
* Nové heslo znovu — zde musi byt zadano nové heslo ve shodé s prvnim radkem

|+ Ulodit |

ET

3.1.3 O aplikaci

- uloZeni nového hesla

Zobrazeni informaci o verzi aplikace.

3.1.4 Napovéda

navrat na hlavni stranu bez uloZzeni nového hesla

0 aplikaci

OwRon wer, 1.0.3

Statutarni mésto Ostrava © 2013

| Ok |

Po stisknuti tlacitka je zobrazen uzivatelsky manual ve formatu PDF.

3.2 Tabulkové zobrazeni dat

Ve zbytku obrazovky jsou pro jednotlivé funkce systému zobrazovany pfislusna data formou

tabulky:
§ El;i;!-ei(? Pracovisté Skolni rok Stav Jméno Prijmeni Celé jméno Pohlavi Cizinec IDF &islo
“"""17 Piskotska 35/ Ostrava 70200 201272013 &  Jan Jan Jan Jan 3 [
2 PiSkotska 35/ Ostrava 70200 2012/2013 & Karel Karel Karel Karel 2 C
3 PiSkotska 35/ Ostrava 70200 2012/2013 & Marek Marecek Marek Marecek 2 C

3.2.1 Upravy tabulkového zobrazeni dat

e Oznacovdni zaznami v tabulce — pro provadéni operaci s jednotlivymi zaznamy je nutné
zaskrtnout/oznacit zaznam v zaskrtavacim poli:

:-hédek-i Pracovisté

1 PiSkotska 35/ Ostrava 70200
2 PiSkotska 35/ Ostrava 70200
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» Razeni dat (vzestupné, sestupné) — data v tabulce |ze sefadit podle libovolného sloupce.
Serazeni dat podle konkrétniho sloupce dosahnete kliknutim mysi na zahlavi sloupce.
Sloupec, podle kterého jsou data sefazena, je oznacen Sipkou: *

 Sitka sloupcti — je nutné najet kurzorem mysi na hranu mezi sloupci, poté se zméni
kurzor a nasleduje stisknuti levého tlacitka mysi. Levé tlacitko mysi musi byt stale
stisknuté a pohybem doleva/doprava dojde ke zméné velikost sloupce.

e Zména poradi sloupcii — levym tlacitkem mysi je moZno pretahovat jednotlivé sloupce a
meénit jejich poradi.

3.2.2 UloZeni nastaveni, zobrazeni sloupct

Po kliknuti pravym tlacitkem mysi se zobrazi nasledujici menu:

|7l Ulogit nastaveni
¥} Obnovit nastaveni

Mastaveni sloupcd

7 virv

* UlozZit nastaveni — slouzi k uloZeni nastaveni Sirky sloupcl a pozice sloupct.
e Obnovit nastaveni — navrat ke standardnimu nastaveni.

, o . 3 .. Mastaveni sloupcd L, L
* Nastaveni sloupci — po kliknuti na tlacitko se zobrazi nasledujici

vybér:

Nastaveni sloupcl

Radek V)
Pracovisté A
Skolni rok V)
Stav v
Jméno v
Prijmeni
Celé jméno
Pohlavi
Cizinec

IDF dslo
Datum nar.

Bl || S A [ S

Narodnost
Obcanstvi v
Spedalni trida
Integrované dité
Omezena dochazka
SMO

Predskolak
Stfidava péce
Datum zapisu
Celodenni dochazka
Zacatek dochazky
Jméno matky

il
NHENEN

v
N

B B | ][] AS

Prijmeni matky
Jméno otce
Pifjmeni otce

7

b)) () [AS

" Ulozt R Zrusit Oznaditfodznadit vie




ICT Br@ins s.r.o.

V tomto vybéru je mozno vybrat, které sloupce bude tabulka zobrazovat.
| Ut | .
- uloZeni vybéru sloupcu

- 7 v't- , ,
. [ Xzust] navrat do hlavniho menu
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4. Seznam modull systému

Seznam modull systému, které mlze uzivatel vyuzivat. Seznam je zavisly na pfistupovych
pravech uzivatele a obsahuje pouze moduly, ke kterym ma pfislusné opravnéni. Po kliknuti na
polozku seznamu je zobrazen seznam tlacitek s funkcemi daného modulu, opét v zavislosti na
pfistupovych pravech.

4.1 Modul Evidence prihlasek

Modul Evidence pfihlasek umozriuje schvalit prihlasku ditéte na vice organizacich MS. Teprve na
urovni evidence déti se resi situace, ktera organizace eviduje skute¢nou dochdazku ditéte.
Vyjimkou je tzv. ,Stfidava péce”, ktera umoznuje, aby dité mélo vice aktivnich dochazek na
urovni evidence déti.

Modul pro evidenci ptihlasek.

¥ Novd pfihlazka — L sy
% Nova priizs - zaloZeni nové prihlasky
¥ Nahled [ Editace priblagk . . e oy
% Nahled [ Edftace pihiasky | . nahled/Gprava existujici prihlasky

% W
2 hi v s ve v 4
o [PETEPSTR - zneplatnéni prihlasky ve stavu Podana
&8 Obnovit prhladku oaktivnani oFihl4g 4
. | BB 0bnovit pihia - obnoveni/zaktivnéni pfihlasky ve stavu Podand
. : . . St : 1
. & Rozhodnuti - zména stavu prihlasky — schvéleni, zamitnuti
W TR .
o | MFll - vyhledavani pfihlasek podle filtru
. |[Ewortdat - export dat, zobrazenych v seznamu ptihladek do formatu xls
Registraéni &sla v R
o | W]Regstraini & - vytvofeni dokumentu Registraéni ¢isla
—— o , S N
o | [#]Rozhodnu - vytvoreni Rozhodnuti — o pfijeti, o nepfijeti

| Pocet volnych mist , . v , , v ,
. 8 - zapis poctu volnych mist pro skolni rok

4.1.1 Nova prihlaska

Po stisknuti tlacitka % Nova prinlzsia

udajl prihlasky:

je zobrazen formular pro vyplnéni pozadovanych
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Prihldska

X

Pracoviité organizace: Piskotskd 35/ Ostrava 70200

Skolni rok: [2012/2013

Dité Zdravotni stav

Matka

Otec

Kontaktni osoba | Zakladajid kontakt

Jmeno| Pavel

l Pﬁirneru| Pavelek

Celé jméno Pavel Pavelek

Narozeno: | 20.03.2008

| Rodné Gislo: | 080320/1234

Pohlavi: MuZ ©) Zena
Predskolak: ./
Narodnost: | Ceska
Jazyk: CESKY
Michal Pvaelka,
Sourozend:

Pojistovna: VZP
Spravni obvod SMO:

: Ostravska
: Ostrava

1| 559567456

: senova@ictb.cz

v Obéanstvi: CR

Jana Pavelkova

Cislo registrace: | 2013/01

C.p.: 123 C.o.:
psC: 70200

GSM: | 721567345

Datum [, 03.2013
Zapisu:

- Zacatek dochdzky: | 20.03.2013 4

Zafazeni:  B&ina tiida ©
Dochézka:  caindenni @

[/ uozt | | X zozt |

Speciini fida

Integrované dité Omezena dochazka

Polodenni

Cizinec

m

Stfidava péce 4

| Ovéfit v registru

. Mv Sfevregsil |\ lovené Udaje o ditéti jsou zkontrolovany v registru obyvatel. Vysledek
kontroly je zobrazen v dialogovém okné:

Informace

Zarnam v registru axistuje.

Polozky, které jsou zvyraznény Cerveng, jsou povinné.
Karta pfihlasky obsahuje dalsi zalozky:

-10-
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* Zdravotni stav:
Piihlaska e

Pracovi$té organizace: Piskotska 35/ Ostrava 70200

Skolni rok: 2012/ 2013

Dité Zdravotni stav Matka Otec Kontakini osoba | Zakladajid kontakt

Zdravotni stav
dobry

Okovani
véechny

Mozné aktivity ditéte:
viechny

Lékar:
Mudr .Neislanikovad Jana

oty e
e Matka/Otec:

Piihkidia E3

Pracowdtd organizsce: Prlloniskeh 35 Oetrava 70200 -

Sicotry rod: [2012f 2013
izl Tdravotnl stav Matka Diec Kontakind oot | Zokldcaial kontakt
Titd pfied  JImeéno Fiigmen Titud za
Jana Pavelova
Datum narorend: -

Ulice: | Cfravsks S 123 €02
MEsto: Cstrava Psd: | POz00
Telefon:  SS95T3S67 GEM: | 6033495234

Emaly paveloers @ss e, o2

LT L LR Tl LT LEET A
dddddddddddddddddddddddddd

-11 -
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¢ Kontaktni osoba:

Prhiska
Pracovisté organizace: Piskotska 35/ Ostrava 70200
Skolni rok: |2012/ 2013
Dité Zdravotni stav Matka Otec Kontaktni osoba | Zakladajici kontakt
Titul pfed Iméno Pfijmeni Titul za
Jana Pavelkova

Ulice: Ostravska C.p.t|123 C.o.:

Mésto: psC:
Telefon: GSM:

Email:
[« Uzt | | X zpét | | ovéditv registru |

e Zakladajici kontakt:

I
Prihligka

PracoviSté organizace: Piskotskd 35/ Ostrava 70200
Skolni rok: 2012 /2013

Dité Zdravotni stav Matka Otec Kontaktni osoba | Zakladajici kontakt
Titul pred Jméno Prijmeni Titul za

Iveta Piskotkova
Ulice: C.p.: C.o.:
Mésto: psC:

Telefon: GSM:

Email:

V zéloZce Zakladajici kontakt se udaje vyplniuji automaticky dle udajt prihlaseného kontaktu.
" Ulogi v s TR
|-ﬂ-|- zaloZeni nové prihlasky

. | * Zpét |_

navrat na hlavni stranu

4.1.1.1 Ochrana na uloZeni duplicit

V pripadé, Ze bude zadana pfihlaska se stejnym jménem, pfijmenim a datem narozeni, zobrazi
se nasledujici dialog:

-12 -
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| Prhkiska B8
Pro vami zvoleneou kombinad jmeéna, piimeni & data narozen ditéte se v = : e
databan vyskytul dupbcitra zaznamy, prosam vyberbe spravny HhoallJoin oy ¥
-_ : :Jn_'u_:Em _ J- Prijmeni Pohlavi Cizinec Datum narozeni  Rodné Cislo Telafon
Marek Zhafil 8 b 13,08 2008
i m (]
1-12z1 poloZek i
 Ulost || X Zpét | | Ovéfit v registru |

Pokud bude z nabidky vybrano dité, které je zavedeno v systému a které jiz ma registrovanou
prihlasku u dané organizace (na daném pracovisti) zobrazi se toto upozornéni a prihlaska
neplijde znovu uloZit:

Chyba

Toto dité ma jiZ registrovanou prihlasku!

Pokud bude z nabidky vybrano dité, které je jiz zavedeno v systému (bylo navedeno v jiné MS),
ale nema prihlasku u dané organizace (na daném pracovisti), pfihlaska se ulozi.

Pokud se jednd o uplné jiné dité, které ma shodu jména, pfijmeni a data narozeni, klikne se na

UloFit jako nové fev s vl v )
volbu ] . Dité i pfihlaska budou uloZeny do systému.

. , v, Formulaf v v vep 12y
Po kliknuti na tlacitko Ize udélat zménu v prihlasce.

4.1.2 Nahled/Editace pfihlasky

Je nutno oznadit zaznam, ktery ma byt upraven/zobrazen. Po stisknuti tlacitka
| ¥ Nahled / Editace prinlasky

|je zobrazen formular pro nahled ¢i editaci pozadovanych udaju:

-13 -
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PiPfihldgka

X]

PracoviSté organizace: Piskotska 35/ Ostrava 70200

Celé jméno Pavel Pavelek

Narozeno: ] 20.03.

B

MNR
ulo

Telefon: 559567456
Email: senova@ictb.cz

Datum | 2,03.2013 -]
zapisu:

Zafazeni B&ina trida Spedidini tfida
Dochézka:  capdenni o Polodenni
|/ Uit | | X zpét |

Kontaktni osoba | Zakladajic kontakt

Skolni rok: 2012/ 2013 [
Dité Zdravotni stav Matka Otec
Jrneno] Pavel I

PFlJrnenl| Pavelek

Rodné dslo:  080320/1234

Integrované dité

Pohlavi: Muz (@ Zena
Predskolak: .4
Nérodnost: Zeskd Obéanstvi: CR
Jazyk: CESKY
Michal Pvaelka, Jana Pavelkova
Sourozendi:
Pojistovna: VzP Cislo registrace: 2013/01
Spravni obvod SMO:
Ulice: Ostravska Cp:|123 Co.:
Mésto: Ostrava PSC: 70200

GSM: | 721567345

Zacatek dochézky: | 20.03.2013 v

Omezena dochazka

Cizinec

m

Stridava péce ./

| Ovéit v registru

Aktualizace udaja

V pfipadé, Ze je zakladana Nova pfihlaska nebo prihlaska ve stavu Podana je editovana, je
provedena kontrola zapisovanych udaja s udaji nachazejicich se v evidenci déti. Je-li rozdil mezi
novymi zapisovanymi udaji a udaji jiz uloZzenych v evidenci déti, nové zapisujici udaje mohou
volbou Aktualizovat prepsat plvodni Udaje v evidenci, tzv. je aktualizovat. Jsou-li zatrZena
Cervena pole, u téchto oznacenych poli se na volbu Aktualizace provede prepis tdajl v evidenci.
V opacném ptipadé, neni-li zatrzeno zadné z poli, aktualizace udajl neni provedena.

-14 -
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Aktualizace ditéte [

Udaie ditéte v pravé ulofené pfihléEce nesouhlasi s daty v evidend déti, Pokud cheete tyto data

aktualizovat prosim vyberte pomod zagkrkavacich poli pfislugné fadky ke zméné a potvrd'te.
Prihlaska Evidence d&t

Jméno Martin =|Martin

Prijmeni Ondriéek == | Ondrizek

Dat. narozeni| 09,09, 2009 =>(09.09,2009

Celé jméno | Martin Ondrosek =>|Martin Ondriek

Pohlavi |z |=>|m [

Cizinec M ==N

Idf. o |111111/2222 |=»|0s0309/3778 [

Email ==

Telefon ==

G5M ==

Ulice | viice |=> | Ewiena |

Ep. [1534 =>| Il

C.o. & =x 6

Mésto | Ostravaaa | == | Ostrava |D

psc 70200 =3 70200

|l « Aktualizovat | | K Zpét |

| Aktuali t | . s qse
[ Mewazovat |\ 4alizace udaja

! - ndvrat na hlavni stranu, aktualizace neni provedena

. [XZpét

Karta Nahled/Editace pfihlasky obsahuje stejné zalozky jako Nova pfihlaska - Dité, Zdravotni
stav, Matka, Otec, Kontaktni osoba, Zakladajici kontakt.

4.1.3 Zneplatnit prihlasku

Nejdfive je nutné vybrat v tabulce pfislusny zdznam, ktery ma byt zneplatnén. Zneplatnit Ize

pouze prihlasky ve stavu Podané. Nasledné, po stisknuti tlacitka = i je

uzivatel dotazan na potvrzeni operace:

Zprava z webove stranky ﬁ

I@I Opravdu chcete zaznam vymazat?

. - potvrzeni smazani/zneplatnéni zaznamu
5 v ,
o (mitomene] zruSeni operace

-15-
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4.1.4 Obnovit prihlasku

Obnoveni prihlasky je aktualizace zneplatnéné prihlasky a pfefazeni zaznamu mezi platné,
aktivni zaznamy pfihlasek. Vyhledejte neplatny zaznam prihlasky (pouZijte Filtr) a pro prislusny

1 = -
, Obnovit prihlasku
zdznam zvolte volbu' v . Je zobrazen dotaz:

Opravdu chcete obnovit tento zaznam?

| oK || zusit
4.1.5 Rozhodnuti
. , v, Rozhodnuti ;. T
Po kliknuti na tlacitko % se zobrazi nasledujici dialog: _
Zména statutu phihitky =
Duplicitni Jadosti | Historie dochazky | Zména statuty
o Zafizeni 1 Skoinirok Stav Iméno Primeni Calé jméno
Matefska $kola Slezsl 2012 /2013 & Tomés Tomas Tomas Tomas
WS Piskotek 201272013 " 3 Tomés Toméas Tomés Tomad
[P i E '
1-2z 2 poloZek 1

| « Zménitstav | | X Zpét |

Tento dialog obsahuje tfi zalozky — Duplicitni Zadosti, Historie dochdzky a Zména statutu.
* Historie dochazky:
Zména statutu pfihkidky |

Duplicitni Z3dosti | Historie dochdzky | Zména statutu

1 Rocnik ; Od Do Datum Denni | Pravidel Ugast
feosooey : rozhodnuti

gg:gl 20.03.2013  20.03.2013 20.03.2013 A A

gg:gl 20.03.2013 20.03.2013 20.03.2013 A A

§g:§l 20.03.2013  20.03.2013 20.03.2013 A A

2012/

2013 20.03.2013 20.03.2013 A A

1-4 z 4 poloZek

" Zménit stav

‘xz‘n!'t\
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¢ Zména statutu:

Zména statutu piihiEsky

Duplicitni Z3dost || Historie dochdzky || Zména statutu

Schvalit (&

»

Zamitnout SCH'V‘A,LIT

|  Zménitsta | | X pgt |

V tomto okné se méni status zadosti. Na vybér je ze dvou moznosti — schvalit Zadost (pfijeti
ditéte) a zamitnout zadost (nepfijeti ditéte). Po uloZeni je operace nevratna.

|-\/ Zménit stav | v v
o [T STEEEEV I UloZeni zmény stavu
[ X% | <vrat na hlavni stranu

4.1.6 Filtr

v, . . vl )z . , s Filtr ,
SlouZi pro filtraci seznamu pfihlasek. Po kliknuti na tIaC|tko| B | se zobrazi
nasledujici dialog:

Fitr prhlsgek &

Stav zdznamu: LPlatm‘f B

Organizace: MS Pigkotek

Pracovisté: vie v

Skolni rok: vie

Stav poZadavku: Podana

Pohlavi: vie v

Statni prislusnost: vie v

Predskolak: vie

Integrované dité: vie v

Omezend dochézka: vie v

Stridava péce: vie

Datum narozeni:

Od: v | Do:

Datum zapisu;

Od: v | Do:

Datum zaCatku dochazky:

Od: ~ | Do:

 Uoiit | | X zpét | | X Resetovanifitu | [« OK |
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«" Ulpzit Ty ;.. , . v , . v,

- uloZeni kritérii pro vyhledavani, které jsou neménna i po odhlaseni kontaktu,
ktery si prislusna kritéria nastavil, do doby, dokud je ptislusny kontakt sam
nezméni

o | Z®E]_ndvrat na hlavni stranu
v OK T L. o . "
. - uloZeni kritérii pro vyhledavani, ktera jsou po odhlaseni vymazana z paméti
Systému
X Resetovani filtru Ly L. , P s
. - vymazani vSech hodnot zadanych jako vyhledavaci kritérium

4.1.7 Export dat
Volba [/ Export dat umoznuje Vami zobrazené zaznamy v seznamu Prihlasek
zobrazit ve formatu Excelu a provadét s nimi dalsi Upravy pomoci tohoto editoru.

4.1.8 Dokumenty — Registracni Cisla, Rozhodnuti
Volba i umoznuje zobrazit ve formatu rtf pozadovany dokument.
Dokument Registracni Cisla obsahuje vycet registracnich Cisel pro prihlasky, ktera jej obsahuiji a
jsou ve stavu Schvalena.

Rozhodnuti vy . . . . ,
Volba W] umoznuje zobrazit ve formatu rtf pozadovany dokument.

Dokument Rozhodnuti o pfijeti je generovan pro zaznam prihlasky, ktera je ve stavu schvalena.
Dokument Rozhodnuti o nepfijeti je generovan pro zaznam pfihlasky, ktera je ve stavu
zamitnuta.

Pozadované udaje do dokumentu jsou vytéZeny jen v pfipadé, Ze jsou obsaZeny/vyplnény
v karté prihlasky!
4.1.9 Pocet volnych mist

@) Pocet volnych mist » - y , , vty
Volba slouzi kzdapisu poctu volnych mist po pfijimacim fizeni.
Hodnota, kterou v dialogu zapiSete, se dotahuje do sestavy Pfihlasky. Jedna se o udaj, ktery
maze byt vyzadovan zfizovatelem MS.

Pocet volnych mist po pijimacim fizeni

Skolni rok: | 2012/2013 | ok

Pocet volnych mist: |8

" Ulozit X Zpét

Volbu OK pouzijte, chcete-li dohledat/zobrazit jiz existujici hodnotu k tomuto Skolnimu roku.
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4.2 Modul Evidence déti

Do modulu Evidence déti se ukladaji vSechny déti, které nékdy mély podanou ptihlasku do
prislusného zafizeni a je-li prihlaska ve stavu schvélena.

Pozor!

Mate-li nastaven Filtr pro zobrazeni zaznamu déti s aktudlni/aktivni dochdazkou, zobrazeny jsou
pouze zdznamy s aktivni dochazkou. Pro zobrazeni zaznamu déti s ukonéenou dochdazkou je
nutno prenastavit filtr.

Pro zobrazeni déti, které jiz dochazku ukoncily, nebo nebyly pfijaty je nutno ve filtru odskrtnout

- Aktivni dochdzka k datu: 4] 03.04.2012
policko

Aplikacni logika systému zahrnuje podminku, Ze dité musi byt navazano na tridu. Je-li dité
pfifazeno do tfidy, pak splfiuje podminku toho, aby bylo zahrnuto do souhrnnych pocth déti
zobrazujicich vystupni sestavy a to jak pro jednotlivé organizace a jejich pracovisté. V opacném
pripadé, kdyz neni dité/déti zarazeno do tridy, nebude zahrnuto pocetné do vystupni sestavy.

Modul pro evidenci déti obsahuje tuto funkcionalitu:

. | % Upravitzgznam - upraveni Uudajd v karté ditéte
% Nahled zéznamu . -
© “ - ndhled na kartu ditéte
% Nahled na pfihiasku , . . . o
. - ndhled na pfihlasku pro konkrétni dochazku ditéte
. RO - ukongeni dochazky ve tFidé ditéte
i Ukondit dochazku do tid v , ey fo s ] .
. [eTEE - ¥ . ukongeni dochazky ditéte pro konkrétni organizaci
. EEAEIVENS - zména pracoviété dochazky ditéte
&l zafadit do tridy . . . Y
. - zarazeni dochazky ditéte do tridy
. (x Export dat - export dat do formatu xls
. | W]Dochiziovy st - generovani dokumentu ve formatu rtf
Karta ditéte - oy .
. Li - generovani dokumentu Karty ditéte ve formatu rtf
(W] Evidenéni list L, . v . /oy
. ey : - generovani dokumentu Evidencniho listu ditéte ve
formatu rtf
W] Dohoda

- generovani dokumentu Dohody ve formatu rtf
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| SoFir |

- ‘- vyhledavani zaznamu ditéte/déti podle vyhledavacich

kritérii
4.2.1 Upravit zaznam

Nejdfiv je nutné oznalit zaznam, ktery ma byt wupraven. Po stisknuti tlacitka
:g:upravitzémam

| se zobrazi karta ditéte, ve které mUzete provést upravu udajl. Tato
karta obsahuje prenesené Udaje z pfihlasky ditéte. Provedené zmény nejsou zaznamendavany na
urovni prihlasky.

Karta dit&te 3 i
Dité Zdravotni stav Matka Otec Kontakini osoba | Zakladajid kontakt
Jméno ; Pavel ] Pfijmeni I Pavelka
Celé jméno Pavel Pavelka Pdvodni jméno Pavel Pavelek
Narozeno: | 20.03.2008 -] Rodné &slo: | 080320/1234 Cizinec
Pohlavi: Mui @ Zena
Predskolak: L4
Narodnost: Zeska Obéanstvi: CR
Jazyk: CESKY
Michal Pvaelka, Jana Pavelkova
Sourozend:
Pojiétovna: VZP Cislo registrace: | 2013/01
Spravni obvod SMO:
Ulice:  Ostravsks Cpii| 123 Coou:
Mésto: Ostrava PSC: | 70200
Telefon: 559567456 GS5M: | 721567345
Email: senova@ictb.cz
Datum zépisu: | 20.03.2013 -] Zatitek dochdzky: [20.03.2013 |~

Zafazeni: B&ind tfida © Spedaini tfida
Integrované dité Omezena dochazka Stridava péce [/

Dochazka: Celodenni © Polodenni
Pozndmka:
[ ot | | X zoit | Ov&it v registru
|'\/ Ulagit | . ..
/- uloZeni Uprav
| *® Zrusit | , ,
e 7277 - ndvrat do hlavniho menu
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4.2.2 Nahled zaznamu

4%, Mahled zaznamu

Volba -'nahledu zaznamu je pouze nahledem na Kartu ditéte. V karté

nelze provadét Gpravy.

4.2.3 Nahled na prihlasku

© Nahled na pfihlasku . , e s . ey ,
Volba je pouze nahledem na Prihlasku ditéte, které mulze mit
dochazku i vijiné MS ne? pouze ve Vasi MS. Nahled na pfihlasku je vazan na pfislu$nou
dochazku.

4.2.4 Ukoncit dochazku
Volba | Ukendit dochéazku
organizace MS.

Seznam dochazky obsahuje veskerou dochazku ditéte v ramci celého Uzemi mésta Ostravy.
Ukoncit dochazku Ize jen tém détem, které byly do pfislusného zafizeni pfijaty. V opacném
pripadé se zobrazi nasledujici upozornéni:

umoznuje ukoncit aktivni dochdzku ditéte vramci celé

Upozorméni

MemlzZete ménit dochdzku, kierd nepatii
vasemu zafizeni

Pokud dité nema pfiznak stfidavé péce a ma vice aktivnich dochazek, systém neumoziuje
zaradit dité do Tridy. Dité, které neni zafazeno do tfidy, pocetné nebude zahrnuto do
vystupnich sestav. JestliZze je rozhodnuto, Ze takovéto dité, které nema stfidavou péci, nebude
dochézet do pfisluiné MS, je nutno ukonéit tomuto ditéti aktivni dochazku pomoci volby
»UkonCit dochazku®. Zobrazi se dialog, jehoz vyplnénim a uloZenim je dochdazka ditéte
ukoncena.

Ukonceni dochdzky

Datum ukonceni: ‘122.03. 2013

Popis:

" Ulozit X Zpét

" Ulo#t v ;.
. - uloZeni zaznamu

2 Trusit , ,
. - navrat do hlavniho menu
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4.2.5 Ukoncit dochazku do tridy

Tato volba ® Kendtdechdaudotidy [\ 35uje ukonéit dochézku ditéte vézanou na tiidu.
Pozor, toto dité nebude zobrazovano v sestavach (do sestav nebude toto dité zapocitano),
protoZe neni navazano na Zadnou tfidu!

Oznacte radek dochazky Tridy a zvolte volbu Ukoncit dochazku do tfidy, zobrazi se dialog, jehoz
potvrzenim se ukonc¢i dochazka pro aktualni tridu.

Ukoné&eni dochazky do tfidy

Datum ukonceni: “22.03.20 13 ]

v Uzt | | X Zpét

[+ Ulogit | v e
— - uloZeni zdznamu

| X Zrudit |
[ ]

- havrat do hlavniho menu

4.2.6 Zména pracovisté
! b Zménit pracovists N . x e
Volba' % i umoziuje zménu pracovisté pro dochazku ditéte v rdmci jedné
organizace. Pouzitim této volby je ukonéena dochazka na plvodnim pracovisti a zalozena
dochazka na Vami zvoleném novém pracovisti.

Zobrazeny dialog vyplnte a potvrdte:

Zména pracovisté

Pracoviété: iSlivova 631/11 Ostrava 71000 v

Skolni rok: [2012 /2013 l

v Ulozit || X Zpét

|J UloFit | v s
— - ulozeni zdznamu
| X Zrudit | _

navrat do hlavniho menu
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4.2.7 Zarazeni do tfidy/zména tfidy

Zaradit do tfid vy . v 1 s " v , _
Volba 4 z umozZiuje zaradit dité do tfidy poZzadovaného pracovisté a

organizace. Zaradit do tfidy mlzete jen dité, které patfi Vasemu pracovisti a organizaci.
PouZitim této volby je zalozena dochazka ditéte pro konkrétni tfidu. Je-li jiz dité do tfidy
zafazeno, pouzit tuto volbu mlzete pro zménu tfidy. V tomto pfipadé je ukonéend dochazka
pro puvodni tfidu a zaloZena dochazka pro tfidu novou.

Zobrazeny dialog vyplnte a potvrdte:

Zafazeni do tidy

Typ |

Hidy: »Bezna tndar

Trida: |Nevybrano Lv]

V' Uzt | | X Zpét

" Ulo#t v ,
- uloZzeni zaznamu
X Zrusit , ,
. ™5 | - navrat do hlavniho menu
4.2.8 Filtr

SlouZi pro vyhledani poZadovanych udajd, zaznamu déti.

Pozor!

O tom, zda se Vam zobrazi zaznamy déti s aktivni dochazkou anebo zaznamy vsechny, véetné
ukoncéenych dochazek déti rozhoduje jedno zatrzeni v dialogu filtru:

Aktivni dochazka k datu: hd| [22.03.2013

Doporucenim je, jestliZe se Vam nezobrazuji poZadované zaznamy, pripadné pfislusna
funkcionalita se nechova dle poZzadovaného, zkontrolovat nastaveni filtr(!

Po kliknuti na tlacitko % Fitr se zobrazi nasledujici dialog:
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Filtr piihtisek B3
Stav zdznamu: Platny e |
Organizace: MS Pigkotek
Pracovisté: vse
Skolni rok: vie
Stav poZadavku: Podana
Pohlavi: vie
Statni prislusnost: vie
Predskolak: vie
Integrované dité: vie
Omezena dochézka: vie
Stfidava péce: vie
Datum narozeni:
Od: Do:
Datum zapisu:
Od: Do:
Datum zacatku dochazky:
Od: Do:
' Ulozit X Zpét X Resetovani filtru v OK
|+ Uloiit | T . vl (v
— ! - ulozeni kritérii pro vyhledavani, které jsou neménna i po odhlaseni kontaktu,
ktery si prislusna kritéria nastavil, do doby, dokud je ptislusny kontakt sam
nezméni
Zpét e ,
o [ A% navrat na hlavni stranu
v OK

- uloZeni kritérii pro vyhledavani, ktera jsou po odhlaseni vymazana z paméti
Systému

Resetovani filtru sy A VI
RN - vymazani vSech hodnot zadanych jako vyhleddavaci kritérium

4.2.9 Export dat
i~ Export dat

Volba umoziuje Vami zobrazené zaznamy v seznamu déti zobrazit
ve formatu Excelu a provadét s nimi dalsi Upravy pomoci tohoto editoru.

4.2.10 Dokumenty — Dochazkovy list, Karta ditéte, Evidencni list, Dohoda

Volba Li Sy umozZnuje zobrazit ve formatu rtf poZadovany dokument.
Dokument Dochazkovy list obsahuje vycet déti pro konkrétni pracovisté a tfidu prislusné

organizace. | zde plati, do dokumentu jsou dotazeny déti, maji-li dochazku pro tuto tfidu.

V zobrazeném dialogu vyplnte poZzadované udaje a potvrdte.
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Dochazkovy list
Pracovisté: |Piskotska 35/ Ostrava 70200 [~]
Trida: |"A"
Obdobi: (Brezen 7 2013 | \

" Stahnout X Zpét

" Stahnout , .
- vygenerovani dokumentu
. [(XE| - navrat na hlavni stranu
W] Karta ditste

Volba umoZnuje zobrazit ve formatu rtf pozadovany dokument.
Dokument Karta ditéte je generovan pro zaznam ditéte, které je zarazeno do tridy. V opacném
pfipadé nelze dokument vygenerovat.

(W] Evidendni list vy . . v ,
Volba BEv ; umozZnuje zobrazit ve formatu rtf poZadovany dokument.

Dokument Evidencni list je generovan pro zaznam ditéte, které je zarazeno do tfidy. V opacném
pfipadé nelze dokument vygenerovat.

Volba W] Dohoda umozZnuje zobrazit ve formatu rtf poZadovany dokument.
Dokument Dohoda neni vazan na zadnou podminku existence ditéte s vazbou na tfidu. Nutno je
vsak stat na zdznamu konkrétniho ditéte.

Pozadované udaje do dokumentu jsou vytéZeny jen v pfipadé, Ze jsou obsaZeny/vyplnény
v karté ditéte!

4.3 Modul Vystupni sestavy

Modul pro spravu jednotlivych vystupnich sestav. V levém sloupci lze zvolit, zda ma byt sestava
v souboru XLS nebo XLSX.

Nastaveni reportu

Format XLS (Excel 2003)
Format XLSX (Excel 2007)
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Organizace: M3 Piskotek

Evidence déti pijatych v daném 3kolnim roce

Evidenéni seznam organizad a jejich odloudenych pracovist za

dany Skolni rok

Evidence déti prijatych k danému Skolnimu roku

Evidendni seznam organizadi a jejich odloucenych pracovist'k

danému Skolnimu roku

Prihlasky
Sumaéni prehled prihlsSek na jednotivych odiouéenych
pracovistich

Jmenny seznam
Jmenny seznam déti, které nastoupily dochdziu v daném
Solnim roce (pFimacim Fizeni)

Seznam Zadosti
Seznam Zadosti za dany Skolni rok

Duplicity
Vypis duplicit

Kapacity
Vypis kapadit jednotiivych pracovist

Rizeni

Statistka v podobé poctu prihléek , pfijatych, nepfijatych a
volnych mist

Statistika déti k datu

Pocty d&ti na jednotiivych pracovistich k danému datu

Generuj sestavu |

Kdatu:

Skolni rok:

Generuj sestavu

Generuj sestavu

Generuj sestavu

Generuj sestavu

Generuj sestavu

 Generuj sestavu

Generyj sestavu

Generuj sestavu

Generuj sestavu

! - vygenerovani zvolené sestavy

4.4 Modul Organizace

Modul pro spravu jednotlivych organizaci.

.

Mova organizace +

. zaloZeni nové organizace

Opravit organizacd

| editace existujici organizace

Smazat organizad |

- smazani existujici organizace

| o
o

Obnovit organizaci

. obnoveni organizace

| - Filtr

'~ vyhledavani organizace podle filtru

|. ':1 Cizelnik poskytovateld

.|- vyhledavani organizace podle kritérii

Uprostifed obrazovky se zobrazi nasledujici tabulka:

MS Slunidko
WS Zelend

------------- 1 - -

Dic Datum narozeni Email

21.09.1965

4.4.1 Nova organizace

Po kliknuti na tIa<“:|’tko|

Po kliknuti na tlacitko

4 | Mova organizace «

|se zobrazi nasledujici nabidka:

% | Nova organizace + |

Fyzicka osoba nepodnikajici
Fyzicka osoba podnikajici

Pravnicka osoba

Fyzicka osoba nepodnikajicl

je zobrazen formular pro vyplnéni
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pozadovanych udaju:

Karta organizace

Informace s.t'}ekm Personalni obsazeni | Dopliujid info k subjektu | Zarazeni subjektu

Ufad spravuijid zafizeni: |- Organizacni struktura nevybréna - v

Typ subjektu: |Fyzicka osoba nepodnikajici |
Titul pfed: Jméno: Pfijmeni: Titul za:

|
Datum narozeni: l v |
Telefon: I I Mobil:
Email: FAX:
Web:
Adresa trvalého bydlisté:
Ulice

épfé.o.: /
Obec: [

e[ ]

| Uloit | | X zpzt |

Polozky, které jsou zvyraznény Cervené, jsou povinné.

Zalozka Personalni obsazeni:
Do této zalozky se automaticky doplfiuji informace Reditel, Zastupce, Vedouci ucitelka, které

jsou definovany jako funkce v karté Kontaktu.

Karta organizace &3

Informace subjektu | Persondini obsazeni | Doplriujic info k subjektu | Zarazeni subjektu

Funkce Jméno Mobil Telefon
Reditel test1
Vedouci ucitel Iveta PiSkotkova
Zastupce feditele Jana Novakova
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Zalozka Dopliuijici info k subjektu
Tuto zdloZku je nutno rucné vyplnit.

Karta organizace

Informace subjektu | Persondlni obsazeni | Doplfiujic info k subjektu | Zarazeni subjektu

Skolné: 600 K¢/[mésic
Vyjimka z poctu déti nad
stanoveny pocet:
Vyjimka z poltu déti pod
stanoveny pocet:

Skolni vzd. program:

Zaméreni subjektu:

Poznamka:

Zalozka Zarazeni subjektu:
V této zaloZce se voli, zda se jednd o organizaci pro evidenci zafizeni predskolniho vzdélavani
nebo o organizaci pro evidenci pobytovych sluzeb.

Informace subjekty | Zatazeni subjeldu

[ uodt | [ X ok |

| Uit | :
« = "7 zaloZeni nové organizace
. [xme

navrat na hlavni stranu
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Po kliknuti na tlacitko

udaja:

Fyzicka osoba podnikaiicl

je zobrazen formuldf pro vyplnéni pozadovanych

Karta organizace

Informace subjektu | Persondini obsazeni

Urad spravujic
zafizeni:

Zarazeni subjektu

- |- Organizaéni struktura nevybrana - v

Typ subjektu: |Fyzické osoba podnikajici |

Nazev: [

R
Podnika na zakladé:
Titul pfed: Jméno:

ostmnwoseni ||
||
Email:
Web:
Adresa trvalého bydlisté:
Ulice
&.pft.o.: /

= Platce DPH:

DIC:

Titul za:

FAX:

Obec: [

psC: [:

|LJ Ulogit | [ X Zpét |

|/ Uit |

| X zpt |_

!- zaloZeni nové organizace

navrat na hlavni stranu

Polozky, které jsou zvyraznény Cerveng, jsou povinné.

Po kliknuti na tlacitko

udaji:

Pravnicka osoba

je zobrazen formulaf pro vyplnéni pozadovanych
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| Karta organizace

Informace subjektu | Personalni obsazeni = Doplriujic info k subjektu | Zafazeni subjektu

Ufad spravujid zafizeni: UMOb Poruba

Typ subjektu: |Prévnické osoba

Forma: lpﬁspé\dcova‘ organizace

Nazev: [M§ Pigkotek

Predmét podnikani:
S
Email:
Web:
Adresa sidla:

DIC:

Mobil:

FAX:

|/ Ulosit | | X zpit |

Platce DPH:

Polozky, které jsou zvyraznény Cerveng, jsou povinné.

4.4.2 Opravit organizaci

Po kliknuti na tIa<”:|'tko|-

| Opravit organizaci

-|se objevi pfislusny formulaf pro editaci

pozadovanych udajlil. Zobrazi se stejné formulare jako pfi zakladani organizace, v zavislosti na

typu poskytovatele.
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Karta organizace

Informace subjektu | Persondini obsazeni = Doplfiujic info k subjektu | Zarazeni subjektu

UFad spravuijici zafizeni: UMOb Poruba -

Typ subjektu: |Prévnicks osoba - |

Forma: |pﬁ'spévkova' organizace v l

Nézev: | M3 Piskotek
1¢:| 22222222
Predmét podnikani:
Telefon: | 559678567
Email: FAX:
Web:

| DIC:

Adresa sidla:
Ulice
é.pfe.o.: /
Obec: |Ostrava

ot o0 ]

[ Uosit | | X zpzt |

Platce DPH:

|'~/ Ulogit ] . .y
" I-uloZeni zmén

l Zpét s ,
|_x_pe]_ navrat na hlavni stranu

4.4.3 Smazat organizaci

|'-. | Smazat organizad

Po kliknuti na tlacitko

|je uZivatel dotdzan na potvrzeni operace:

Zprava z webove stranky

s

o
@ Skutecné srazat zaznam 7

oK

Storno

. - smazani zdznamu
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hd - zachovani zaznamu

4.4.4 Obnovit organizaci

V systému nedochazi k fyzickému mazani zaznam(. Po odstranéni libovolného zaznamu je
zaznam oznacen jako neplatny. Ve filtrech je moZno zobrazit bud platné, nebo neplatné

p v v . , v/ ‘4 | Obnovit organizac . . (2
zaznamy (nelze soucasné). Po stisknuti tlacitka |. ? |Je uZivatel dotazan na

potvrzeni operace:

F Saa
Zprava z webove stranky M

e
I,el Skutetné obnovit zaznam 7

| ok || stome |

oK . . .
. _ - zaznam se stane platnym (obnovenym)

. - zaznam zlstane neplatny (smazany)

4.4.5 Filtr
N oy | ity | Co
Po kliknuti na tlacitko' 'se objevi nasledujici dialog:
Nastaveni filtru k3
Typ zaznamu: Platny
Typ organizace: Pravnicka osoba
Forma: |neuvedeno
Kategorie: {Neziskova organizace | |
| v ulazit | | X zpét |
(v Umﬁt- ‘¢ . .
. |7| vyhledani organizace podle filtru
| X zpet |_

navrat na hlavni stranu
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4.4.6 Ciselnik poskytovateli

Po stisknuti tlagitkal — ik paskytovateil -|se objevi nasledujici dialog, ktery slou

Zi pro
vyhledavani poskytovatel(:
Csalnikc organizac Ed
Ndzev organiace | fmeng: 1 b Telsfom | Mokl E-mail: Tip sultieldys Foerman
Privnicks cocka | = | reuvedenc + Hinde)
Hekzav Cegarczacal ming It oie Dt raeoen Emad Tilglon Mgkd
LG Shedhg b7
X Tph
|« Hedej |

- vyhledani poskytovatelll podle zadanych kritérii

o | XKzt _|_

navrat na hlavni stranu

4.5 Mod@al Pracovisté

Modul pro spravu jednotlivych pracovist.

| e o
i~iz Move pracoviste |

. - zaloZeni nového pracovisté
'f-: Editace pracovisteé . . e, R
[ ek B editace existujiciho pracovisté
| s —— |
=L Zneplatnit pracoviste s . o iy, v
. |. kil - smazani existujiciho pracovisté

| 4% Cbriovit pracovist , viy
=k i |—obnovem pracovisté

| Filtr

B vyhledani pracovisté podle filtru

Provedenim dvojkliku na zaznamu organizace jsou nacteny Udaje na pravé strané obrazovky a
to Udaje Pracovist/é organizace a jejich T¥id a Krouzkd.

Vyhledat: piskotek Q Nazev vybrané organizace: MS Piskotek
Nzev Organizaceliméno Uiice ép. go Obec pst Typ adresy Telefon Mobil
Tigpote N | T —— Ostrava 70200 Adresa sidia
'pskmm e S ,‘ 3% Ostrava 70200 PracoviSté organizace 589567456

Rudnd 34 Ostrava 70200 Pracovité organizace 558567456

< m »

1-323 poloZek 1

Tridy Krouzky
i Typfiidy Popis fidy

Béina tfida détido 4 let
Specidinitiida  détido S let
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4.5.1 Nové pracovisté

. , v, 25 Nové pracovists
Po stisknuti tIaC|tka| el

udaja:
Zalozka informace o pracovisti

|je zobrazen formular pro vyplnéni pozadovanych

Karta pracovisté

Informace o pracovisti Tridy

Organizace: M3 Piskotek

Typ adresy: [Pracoviité organizace

Ulice Piskotskd
&pfeo.: 35 /

Obec: | Ostrava

psC:

Telefon: | 559567456

Mobil:
Provoz:od | 7:00
Bezbariérovy pfistup:

Poznamka:

|/ ot | | X zo8t

Polozky, které jsou zvyraznény Cervené, jsou povinné.

| Uit |

. | * Zpét |_

navrat na hlavni stranu

Zalozka Tridy

!- zaloZeni nového pracovisté

Karta pracovisté

Informace o pracovisti Tridy

Nazev tridy:

Popis tridy:

‘ Nazev tridy E Typ tridy
"A" BéZna trida
"y Specialni tfida

@ =

Popis tridy
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‘ - uloZeni zdznamu tfidy

.|

- editace/oprava zaznamu tridy

NS

- smazani zdznamu tfidy
Zalozka Krouzky
Karta pracovisté

Informace o pracovisti Tridy Krouzky

Nazev krouzku:

Popis krouzku:

Predskolaci

]

Popis krouZku

Z) (=)

- uloZeni zaznamu krouzku

- editace/oprava zaznamu krouzku

. ‘_ - smazani zaznamu krouzku

4.5.2 Editace pracovisté

5-_5) Editace pracoviste

Po stisknuti tlacitka!
udaja:

-|je zobrazen formulaf pro zménu pozadovanych

Karta pracovisté

Informace o pracovist Tridy Krouzky

Organizace: MS Piskotek

Typ adresy: [Pracoviélé organizace

Piskotska
&.p/C.0.: |35 1/

Ulice

Obec:

PSC:
Telefon:
Mobil:
Provoz:od | 7:00
Bezbariérovy pfistup:

559567456 |

Pozndmka:

[« vzt | [ X zpat |
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|--»./ Ulozit | v v
" I-uloZeni zmén
. [ Xz

navrat na hlavni stranu

4.5.3 Zneplatnit pracovisté

Nejdfiv musi byt vybrdno pracovisté, které ma byt zneplatnéno. Po stisknuti tlacitka

) - p——
=i Zneplatnit pracoviste . v -y ,
|. = ikt |Je uzivatel dotazan na potvrzenl operace:

Lprava z webove stranky ﬁ]

{QI Skutecné srazat zaznam 7

I (8] 1 [ Storno

oK L,

. _ - vymazani kontaktu
"

. - zachovani kontaktu

4.5.4 Obnovit pracovisté

V systému nedochazi k fyzickému mazani zaznam(. Po odstranéni libovolného zdznamu je
zaznam oznacen jako neplatny. Ve filtrech je moZno zobrazit bud platné, nebo neplatné

. v v . , vy | % Obrovit pracovists
zéznamy (nelze soucasnd). Po stisknuti tlagitka = e

|je uzivatel dotazan na
potvrzeni operace:

F Saa
Zprava z webove stranky M

e
I'QI Skutecné obnovit zdznam 7

| ok || stome |

— — —
oK . . .
. _ - zaznam se stane platnym (obnovenym)

. - zaznam zlstane neplatny (smazany)
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4.5.5 Filtr
T b= |
. et et | EOFlE . , L
Po stisknuti tlacitka' je zobrazen nasledujici dialog:
Mastaveni fittru adres k4
Typ zaznamu: Flatny
Typ adresy: |Pracoui§té' organizace | - |
| Ulodit | | X Zpét |
(v Uloz"'it. .. R .
|-—-|— vyhledani pracovisté podle filtru
| X okt |

navrat na hlavni stranu

4.6 Modul Skolni rok

Modul pro spravu skolniho roku.

| 5, Pfidat Skolni rok

|— zalozeni nového skolniho roku

| " Editovat Skolni rok

B editace existujiciho Skolniho roku

@ Zneplatnit Skolni rok e
|ﬂ' > . smazani existujiciho Skolniho roku

. Obnovit Skolni rok . Ly ,
|- = -|— obnoveni skolniho roku

| B Fir i

- vyhledavani skolniho roku podle filtru
Uprostifed obrazovky se zobrazi nasledujici tabulka:

Registrovana Kapacita roku
kapacita

2012 &0 &0

2013 70 65

4.6.1 Pridat skolni rok

Po Kliknuti na tlagitko | =@ratSkoinirok |

pozadovanych udaji:

je zobrazen formuladr pro vyplnéni

-37-



ICT Br@ins s.r.o.

Skolni rok

X

Skolni rok: |2ﬂ12

Kapacita registru: |Bﬂ

Kapacita gkolniho roku: |BD

Podet binjch tid:
Pocet specidlnich tiid:[0 |

[v’ Ulozit | |XZpét|

[« Ulodit | T
|-—-|- zalozeni nového skolniho roku

|- ndvrat na hlavni stranu

N

4.6.2 Editovat skolni rok

. , o 55 Edi Zkolni rok
Po kliknuti na tIaC|tko| W vt :

udaja:

|je zobrazen formular pro editaci poZzadovanych

Skolni rok

X|

Skolni rok: |2D12

Kapacdita registru: |Bﬂ

kapacita Skalniho roku: |Bﬂ

Podet bisnjch tid:
Pofet specidlnich tid:[0 |

:\/ ulnat] |><Zpet|

|'~/ Ulozit | «
e = """ I-uloZeni zmén

. | * Zpét |_

navrat na hlavni stranu

4.6.3 Zneplatnit Skolni rok

Nejdfiv musi byt vybran skolni rok, ktery ma byt zneplatnén. Po kliknuti na tlacitko

| 4 Zneplatnit Skolni rok

|je uzivatel dotazan na potvrzeni operace:

Zprava z webove stranky

e

@ Skutecné smazat zaznam 7

oK .
ol _ smazani zaznamu
. - zachovani zdznamu
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4.6.4 Obnovit skolni rok

V systému nedochazi k fyzickému mazani zaznamu. Po odstranéni libovolného zaznamu je
zaznam oznacen jako neplatny. Ve filtrech je mozno zobrazit bud platné, nebo neplatné

|. 4 Obnovit Skolni rok |

zaznamy (nelze soucasné). Po stisknuti tlacitka ' ! je uzivatel dotdzan na
potvrzeni operace:

r 5
Zprava z webové stranky M

'Q‘ Skuteéné obnovit zdznam 7

| ok || stome |

oK . . .
. _ - zaznam se stane platnym (obnovenym)

- zaznam zlstane neplatny (smazany)

4.6.5 Filtr

4.7 Modul Kontakty

. , o 4 Filtr
Po kliknuti na tIaatkolg :

|/ Uit |

[ X 28t |_

se objevi nasledujici dialog:

Filtr |

Stav zaznamu: |F‘Iatrn}' | - |

| Ulodit | | X zpst |

!~ vyhledani skolniho roku podle filtru

navrat na hlavni stranu

Modul pro spravu jednotlivych kontaktd organizaci.

|. gz Movy kontakt

!- zaloZeni nového kontaktu

| i Editace kontaktu

- editace existujiciho kontaktu

|' tlh Zneplatnit kontakt

!~ smazani existujiciho kontaktu

| i Obnovit kontakt

|- obnoveni kontaktu

| el Nastavit priblageni

- nastaveni pfihlaseni kontaktu

| it Odebrat priblaseni

B odebrani pfihlaseni kontaktu

| %\i{i Mastaveni prav

|- nastaveni prav kontaktu
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(PRE - vyhledévani kontaktu podie filtru
Uprostfed obrazovky se zobrazi nasledujici tabulka:

r=---==-"---"- 1

o Tk Jméno Pfijmeni Tit.

Organizace E-mail
Helena MNova M3 Slunitko

novai@msslunicko.cz
Jana Cervena WS Zelena

4.7.1 Novy kontakt

Po stisknut! tlagitkal 42 NovY kentakt

udaji:

-|je zobrazen formular pro vyplnéni poZzadovanych

Karta kontaktu X

Zakladni udaje Adresa

Organizace: | Domov Slunovrat l ’ Q ‘
Titul pfed: Jméno: Prijmeni: Titul za:
Mar. Anna IHamelova' I

Telefon: Mobil:

Email: | hamelova. slunovrat@c(H

Pozice:

Funkce: Nevybrano

|/ Ut | | X zpét |

e Zalozka Adresa:
V této zaloZce se mlZe doplnit adresa kontaktu.
Karta kontaktu Ed

Zakladni Odaje Adresa

Zadat adresu kontaktu:
Lllice
EpfEo.: [
Obec:
psi:

| Uit | | X zpat |

-\/ Uloi'it- v ,
. |7| zalozeni nového kontaktu
o [ X®E_4irat na hlavni stranu
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4.7.2 Editace kontaktu

i Editace kontaktu . iy T .
i -|Je zobrazen formular pro editaci pozadovanych

Po stisknuti tlacitka |-
udaja:

Karta kontaktu

Zakladni Gdaje Adresa

Organizace: | Domov Slunovrat ] ’a‘
Titul pfed: Jméno: Prijmeni: Titul za:
Mar. Anna I Hamelova |

Telefon: Mobil:

Email: | hamelova. slunovrat@ctﬂ

Pozice:

Funkce: Nevybrano

|/ Ulogit | | X zpét |

|.v’ Ulozit | v v
" - uloZeni zmén

[ X% | <vrat na hlavni stranu

4.7.3 Zneplatnit kontakt

. , o . Zneplatnit kontakt .. v. - p
Po stisknuti tlacitka |-ﬂi" _ -|Je uZivatel dotdzan na potvrzeni operace:

i Zprava z webove stranky ﬁl

. 1
@I Skutecné smazat zaznam 7

QK l [ Storno

oK -

. Lo | vymazani kontaktu
i

. - zachovani kontaktu

4.7.4 Obnovit kontakt

V systému nedochazi k fyzickému mazani zaznam(. Po odstranéni libovolného zaznamu je
zaznam oznacen jako neplatny. Ve filtrech je mozZno zobrazit bud' platné, nebo neplatné
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| 4 obnovit kontakt [ . (s
- je uZivatel dotdzan na

zaznamy (nelze soucasné). Po stisknuti tlacitka
potvrzeni operace:

r %
Zprava z webove stranky M

—
I'el Skuteéné obnovit zaznam 7

| ok || stome |

=

. - zdznam se stane platnym (obnovenym)

. - zdznam zUstane neplatny (smazany)
4.7.5 Nastavit prihlaseni

| R
. , ., Mastavit prihlaseni . - ;. v ,
Po stisknuti tIautka'-ai' s |Je zobrazen formular pro nastaveni prihlaSovacich
udajt:
Mastaveni pfihkiSeni kontaktu X

Kontakt: Jana Cervena

Piihlagovac iména: |kn:||'|takt2 |

Prinlagovad profi: ||:|Efau|t

Mastavit heslo: L.

Hesln:lnu |

Heslo znowu: | sees |

Stav 0ftu: (& Povolen Zakazan

|/ Uit | | X zpét |

e Kontakt — jméno a prijmeni kontaktu

* Prihlasovaci jméno - uzivatelské jméno pro prihlaseni

e Prihlasovaci profil — autorizacni profil, Ize vybrat pouze pti prvnim pfitazeni udaj
* Heslo - uzivatelské heslo

e Heslo znovu — potvrzeni uzivatelského hesla

* Povolen/zakdzdn - ptiznak, zda je/neni uZivatelsky ucet povolen

|ﬂ|- ulozeni pfihlaseni kontaktu

lﬂ]— navrat na hlavni stranu
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4.7.6 Odebrat prihlaseni

Po stisknuti tlacitka!

| gk Odebrat pfihlagen

Zprava z webové stranky

|je uZivatel dotdzan na potvrzeni operace:

I@ Skutené cheete odebrat prihladovani tomute kontaktu?

[ ok || stemo

NG

QK s v v , P .o

o L J. odebrani prihlasovacich udaju
St s v v , P .o

. - ponechani prihlasovacich ddajd

4.7.7 Nastaveni prav

Po stisknuti tlacitka

%[l Mastaveni prav

do jednotlivych modula:

Organizace

Predskolni vzdélavani

Sprava uzivatelQ
Ubytovaci sluzby

Nastaveni prav kontaktu

| je zobrazen formulaf pro nastaveni prav uzivatele

Vystupni sestavy

Tisk dokumentd

Sprava uZivateld

Zadosti o umisténi

 Uodit | | X zpét |

Organizace
i Predskolni vzdélavani

Pristup na stranku Zakazan

Modul pozadavkd Zakézan
Pozadavky Nema opravnéni
Skolni rok Nema opravnéni
Evidence déti Nemé opravnéni
Dochazka déti Nema opravnéni

Zakédzadn

Zakazan

| Uit |

| X zit | navrat na h

!- uloZeni nastaveni prihlaseni kontaktu

lavni stranu
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Pristup do modulu — uZivatel ma/nema pfistup do modulu (modul je/neni zobrazen v levém
menu)

Pfistup do modulu: | Zakazan | -
Fakazan

Fovolen

Pristup k funkcim v modulu — nastaveni opravnéni uzivatele k jednotlivym funkcim modulu.
Vyse opravnéni ma nasledujici moznosti:

* Nemd oprdvnéni — uzivatel nema opravnéni k funkcim nebo datlim

« Cteni— uzivatel ma opravnéni pouze pro &teni/zobrazeni dat

e Zdpis - uzivatel ma opravnéni k editaci dat

4.7.8 Filtr

4 Filtr |

Po stisknuti tlacitka |- je zobrazen nasleduijici dialog:

Nastaveni fittru X

Poskytovatel: |vie | - |

Typ zéznamu: Flatny

| Uloit | | % zpat |

(¥ Ueat |_ | hledni kontaktu podle filtru

o | XZpit |

navrat na hlavni stranu

4.8 Modul Sprava uzivatell

Modul pro spravu jednotlivych uZivateld.

Mowy = v . , v.

. | & Novy B zaloZeni nového uZivatele
| 6 Editace [ . P,

e ! B editace existujiciho uzivatele
| & Zneplatnit | U

e | '- smazani existujiciho uzivatele
| &2 obnovit PR

. B . obnoveni uZivatele
| 8 Nastavit prihlageni |  liew s

e ! '- nastaveni prihlaseni uzivatele
| & Odebrat pfihlasen

-|— odebrani prihlaseni uZivatele

{\3 Mastaveni prav | L,
e | ! - nataveni prav

|%NESEVEHI‘F0|I‘ | RTINS
- '~ nastaveni roli uzivatele

= |

'~ vyhledavani uzivatele podle filtru
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Uprostfed obrazovky se zobrazi nasledujici tabulka:

Identifikace Tit. Jméno FrijmeniMazev role Tit. E-mail
adminiztrator
Jan Movak
Hana Movakova
4.8.1 Novy
e [BeNovy v | g
Po stisknuti tlacitka se zobrazi nasledujici nabidka:
|&Nmff o
&8s Novy ugivatel
Iﬁ, Mova role
. , v, MNowy uzivatel . - v . ,
Po stisknuti tlacitka & je zobrazen formular pro vyplnéni poZzadovanych
udajt:
Karta ufivatele/role Ed
Tvp objektu; Identifikace;
Uzivate |
Titul pred: Iméno: Pfijmeni: Titul za:
Josef Mowvak
Telefon: Mabil:
Email: Administratar:
|J Ula3it | | w Zpit |
|\/ Ulogit |

| *K Zpét

- ndvrat na hlavni stranu

!~ zaloZeni nového uzivatele

ﬂ, Mova role

Po stisknuti tlacitka

je zobrazen formulaf pro vyplnéni poZzadovanych

udaja:

Karta ufivatele/role

X|

Tvp obhjektu:
| Role |

Mazev role:

| role 1 |

|:~./ UloFit | |X2pét|

|-~./ UloZit | . ,
" I-zaloZeni nové role
o [ Xzt

navrat na hlavni stranu
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4.8.2 Editace

. s vt | G Editace . Ly o ,
Po stisknuti tlacitka |_gJ ]Je zobrazen formuldr pro editaci poZzadovanych
udaja:
Karta ufivatele/role Ed
Tvp objektu: Identifikace;
Uzivate |
Titul pred: Jména: Pfijmeni: Titul za:
Josef Mowak:
Telefon: Mohbil;
Email: Administrator:
|J Ula3it | | w Zpit |
* Role:
Karta ufivatele/role Ed
Tvp objektu;
|R: le |
Mazev role:
|rn|e 1 |

[/ Ulosit | [ X zo2t |

[v’Ubﬁtl v v
" I-uloZeni zmén

| X2t | <rat na hlavni stranu

4.8.3 Zneplatnit

Nejdfiv musi byt vybran uZivatel, ktery ma byt zneplatnén. Po stisknuti tlacitka

| & Zneplatnit - . ,
- lje uzivatel dotazan na potvrzeni operace:

Zprava z webové stranky ﬁ

—

e
@ Skuteéné smazat zaznam 7

. - vymazani kontaktu
St .,
. - zachovani kontaktu
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4.8.4 Obnovit

V systému nedochazi k fyzickému mazani zaznamd. Po odstranéni libovolného zaznamu je
zaznam oznacen jako neplatny. Ve filtrech je moZno zobrazit bud platné, nebo neplatné
[——

5 B Obrovit |

zaznamy (nelze soucasné). Po stisknuti tlacitk je uzivatel dotazan na

potvrzeni operace:

F Tl
Zprava z webove stranky @J
I:el Skutecne obnovit zaznam 7
[ QK ] I Storno I

OK s , /
o Lok J. zaznam se stane platnym (obnovenym)

. - zaznam z{stane neplatny (smazany)

Ve

4.8.5 Nastavit prihlaseni

Po stisknuti tlaffl'tka| & Nestavitpibigsent |

udaju:

je zobrazen formular pro nastaveni prihlasovacich

Mastaveni pfihlasent 3

UEivatel: Hana Novakova

PrinlaSovaci jméno: | |

PiihlaZovad profil: | |

Mastavit heslo: L4

HES||:|:||ll|ll |

Heslo zn-::-'u'u:|uuu |

Stav Octu: Povolen Zakazan

|« UlaZit | | X Zpét |

* UZivatel —jméno a pfijmeni uZivatele

e Prihlasovaci jméno - uzivatelské jméno pro prihlaseni

*  Prihlasovaci profil — autorizacni profil, Ize vybrat pouze pfi prvnim pfifazeni udajl
* Heslo — uzivatelské heslo

e Heslo znovu — potvrzeni uzivatelského hesla

* Povolen/zakdzdn - ptiznak, zda je/neni uZivatelsky ucet povolen

«" Ulpzit v ;v lsy s
|7|— uloZeni nastaveni pfihlaseni

| X 28 | <yrat na hlavni stranu
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4.8.6 Odebrat ptihlaseni

Po stisknuti tlacitka'

| & Odebrat pfihlggeni

-
Zprava z webové stranky

je uzivatel dotazan na potvrzeni operace:
= B

[

I:el Skutegné cheete odebrat prihlafovani temuto uzivateli?

| ok || stomo

oK PR g ee
. _ - odebrani ptihlasovacich udajd
. - - ponechani pfihlasovacich ddajd

4.8.7 Nastaveni prav

Po stisknuti tlacitka'

{\3 Mastaveni prav

do jednotlivych modula:

e Organizace
Pfedskolni vzdélavani

e Sprava uzivatell
e Ubytovaci sluzby

Mastaveni prav kontaktu

Organirace

Moddl - Organizace

Pistup - Ciselnd: poskytovateld

Phistup - Ciselrsk kontakyd

Pristup - Cisalnd; typd posk.
Modul pracovit’

Predskolni vedélavani

Sprava uZivatell

Ubytovad slufby

" Ukodt

A Zpit

je zobrazen formular pro nastaveni prav uzivatele

Povolen
Zapis
Zapis
23pa

Zapis

PFistup do modulu — uzivatel ma/nema pristup do modulu (modul je/neni zobrazen v levém

menu)

Pfistup do modulu: | Zakazan | -

Fakazan

Fovolen

Pristup k funkcim v modulu — nastaveni opravnéni uzivatele k jednotlivym funkcim modulu.
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Vyse opravnéni ma nasledujici moznosti:
* Nemd oprdvnéni — uzivatel nema opravnéni k funkcim nebo datlim
« Cteni— uZivatel ma opravnéni pouze pro &teni/zobrazeni dat
e Zdpis - uzivatel ma opravnéni k editaci dat

4.8.8 Nastaveni roli

| % Mastaveni rolf |

Po kliknuti na tlacitko 'je zobrazen seznam roli. Vybér role se provede
zaskrtnutim prislusné role:
Role ulivatele % |
o Spravoe zafiven -

|+ Uloiit | .
— /- nastaveni role
. (X navrat na hlavni stranu
4.8.9 Filtr
: ot ey, | L Fill | .
Po stisknuti tlacitka 'je zobrazeno nasledujici okno:
Nastaveni filtru 3
Typ zaznamu: [Platry [ ]
Typ uZivatele: wis
| v Ulagit | | X Zpit |
" Ulpzit PV .
|—-|- vyhledani uzivatele podle filtru
. (X navrat na hlavni stranu

4.9 Modul Ciselnik typ@ poskytovateld

Modul pro spravu typl pravnich forem.

W, Moy typ form v , L,
. MoNovy typ formy -|— zaloZeni nového typu pravni formy
| “& Opravit typ formy | . e,
!~ Uprava existujici pravni formy

% Smazat typ form e e,
% S— -|— smazani existujici pravni formy

= Chnovit typ formy o,
% -|— obnoveni pravni formy
| % Filtr |

'~ vyhledavani pravnich forem podle filtru
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Uprostfed obrazovky se zobrazi nasledujici tabulka:

:r_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-_-!‘-\l_jﬁ_-z_jl.“."_:" ________________________________ 1'u""_;"E"I ozi hodnota
neuvedeno o
5. T.0. »
0. p. 5. W
4.9.1 Novy typ formy
. e | s Novi typ fo |. . oy
Po stisknuti tlacitka | SRCRT— -|je zobrazena nasledujici karta:
Ciselnik pravnich forem £
Mazev: 5 I 0.
Vchozis
| ulozit | | X zpat |
|-~./ Ulozit | v . , P
e """ '-zaloZeni nového typu pravni formy
o [ navrat na hlavni stranu
4.9.2 Opravit typ formy
: g | "% Opravit typ formy | . o T
Po stisknuti tlacitka' 'je zobrazena nasledujici karta pro editaci udaju:
Ciselnik pravnich forem £
Mazev: S F. O
Wchozit

| Ulozit | | X zpat |

| Uesit |
e = T I-uloZeni zmén

. | % Zpit |_

navrat na hlavni stranu

4.9.3 Smazat typ formy

. ’ v I S t 'FCI
Po stisknuti tIaC|tka|-1L mazat typ formy

-|je uZivatel dotazan na potvrzeni operace:
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Zprava z webove stranky ﬁ
GI Skutecné smazat zaznam 7
[ CHE ] [ Storno

OK s
hd - - SMazanl zaznamu
° - zachovani zaznamu

4.9.4 Obnovit typ formy

V systému nedochazi k fyzickému mazani zaznam(. Po odstranéni libovolného zdznamu je
zaznam oznacen jako neplatny. Ve filtrech je moZno zobrazit bud platné, nebo neplatné

. v . et | 82 Obnovit typ formy L (s
zaznamy (nelze soucasné). Po stisknuti tIaC|tka|-ﬁ | je uzivatel dotazan na

potvrzeni operace:

Zprava z webove stranky M1

—
I " - w ¥ r
I'el Skuteéné obnovit zaznam 7

| ok || stome |

- zdznam se stane platnym (obnovenym)

Storno

IH
-~

- zaznam zUstane neplatny (smazany)

4.9.5 Filtr
| R | e
Po stisknuti tlacitka' 'je zobrazeno nasledujici okno:
Mastaveni filtru |
Typ zaznamu: (Platny [ =i
| uloit | [ X zp2t |
' Uloiit | L .
. |ﬂ|- vyhledani typu formy podle filtru
[ Xzt |

navrat na hlavni stranu
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