POSTUP PRI VYUCTOVANI

Jaké ukony je nutno provést:

- v8echny origindly dokladu, tj. faktury, paragony; smlouvy, dohody vztahujici se k dané
dotaci (kazdy doklad zvlast) - ozna€it ,Financovano zrozpo ¢étu SMO" + p Fpsat
eviden éni é&islo smlouvy (xxxx/2012/SVS) - neoznaéovat na zadni strang!

- je nutno dohlédnout, aby paragony byly Citelné a upIné (v€etné razitka prodejce a data
prodeje) a aby bylo z paragonu ziejmé, jaké zbozi bylo zakoupeno.

Je nutno_doloZit _ vypIn&nou tabulku ,VYU CTOVANI dotace na bilingvni a  cizojazy énou
vyuku“ — moznost si ji ,stdhnout* na webovych strankach (www.ostrava.cz) .

Dale je nutno dolozit vS8echny nize uvedené doklady z titulu dotace na bilingvni
a cizojazy €nou vyuku:

- fotokopii vypisu z uctu, kdy byla poskytnuta Castka Ucelové dotace pfipsana na ucet
zadatele,

- fotokopie U€etnich dokladu, tj. faktury, paragony, dodaci listy atd.

-k fotokopiim faktur dolozit fotokopie vypist z ucétu, kdy byla dana faktura uhrazena;
v pfipadé, Ze se jednalo o uhradu faktury v hotovosti, pak dolozit fotokopii vydajového
pokladniho dokladu,

-k fotokopiim paragont nutno dolozit fotokopie vydajovych pokladnich dokladu.

K vyu étovani mezd je nutno navic dale dolozit + specifiko vat, za co byly vyplaceny (napf.
vytvoreni a vyuziti novych vyukovych metod, zvySeni poétu hodin, zkvalitnéni jazykové vyuky —
v éem spociva atd....):

- fotokopii pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, pracovni ¢innosti,

- vykaz odpracovanych hodin = evidence dochazky o vykadzanych odpracovanych hodinach,

- doklad o zaplaceni zakonnych odvodl (v pfipadé hromadného zaplaceni zakonnych
odvodl za vice osob, Cestné prohlaseni, Zze v celkové Castce je zahrnut odvod za nam
vyuctovavanou osobu a v jaké vysi),

- doklad o vyplaceni mezd pracovnikim na Ucet nebo hotové (fotokopie vypisu bézného
uctu, vydajového pokladniho dokladu, prohlaSeni o prevzeti mzdy apod.),

- vypis z u€etniho deniku — zaucétovani mzdovych nakladu s analytickym rozliSenim

- realizovat v souladu s vyhlaSenymi zdsadami a v souladu s u€elem pouZiti — napf. krétit
vramci vyuctovani mezd Cast odpovidajici nezplsobilym vydajum napf. dovolena,
nemocenska atd., kratit Castku nap¥. u kumulované funkce pracovnika dle prac. smlouvy
o alikvotni ¢ast, ktera neni vykonavana v souladu s dota¢nim titulem (napf. kumulovana
funkce knihovnik a uditel zkratit o ¢ast knihovnika)

VSechny doloZzené U €etni doklady se mohou vztahovat pouze k vymezenému G€elu pouziti
dotace tak, jak je uvedeno ve smlouv €& - na realizaci projektu podpory rozvoje bilingvni a
cizojazy €né vyuky

Dale je nutno hlidat termin vya  étovani dle smlouvy!
K vyl étovani dolozit pisemné zhodnoceni celé akce nebo pr  ojektu a popis zp Usobu, jakym

bylo prezentovano statutarni m ésto Ostrava, sjehoz finan €ni podporou byl projekt
realizovan a pop F. zdtvodn éni.



