Příloha standardu č.4c
Statutární město Ostrava

magistrát

Funkční náplň

	
	číslo funkční náplně:
	35  010 / 01
113501001
	

	
	odbor MMO:
	Sociálních věcí a zdravotnictví
	

	
	počet funkčních míst
	1
	

	I. Základní údaje:

	1. Název funkce (funkčního místa):
	vedoucí oddělení sociálně právní ochrany dětí


	2. Kategorie:
	úředník



	3. Kvalifikační požadavky:

	a) vzdělání
	stupeň:
	vysokoškolské 

	
	obor:
	dle zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách, v platném znění, § 110 odst. 4 písm. b)



	b) zvláštní odborná způsobilost:
	požaduje se

	4. Platová třída:
	11

	5. Organizační vztahy:

	a) podřízen(a):
	vedoucí odboru

	b) nadřízen(a):
	zaměstnancům oddělení sociálně právní ochrany dětí

	c) zastupuje

    nadřízeného zaměstnance:
	-

	d) je zastupován(a)

    podřízeným zaměstnancem:
	dle pověření

	II. Pracovní úkoly (náplň činnosti):

1. Řídí a zajišťuje chod oddělení.

2. Provádí koncepční, metodickou, poradenskou a konzultační činnost v oboru sociálně-právní ochrany dětí. 
3. Při výkonu pracovní činnosti se řídí ústavněprávními a mezinárodně právními dokumenty upravující ochranu nezletilých dětí a jejich rodin.

4. Dodržuje interní písemné řídící akty úřadu včetně Statutu města Ostravy.

5. Řídí se platným Etickým kodexem sociálních pracovníků ČR.

6. Vykonává metodickou a konzultační činnost v oblastech sociálně – právní ochrany dětí směrem k úřadům městských obvodů, dle obecně závazné vyhlášky Statut města Ostravy.
7. Zajišťuje kontrolu výkonu přenesené působnosti svěřenou úřadům městských obvodů v oblasti výkonu SPOD.
8. V rozsahu vykonávané činnosti v mezích Pravidel pro přijímání a vyřizování stížností a petic řeší stížnosti a petice.

9. Systematicky získává, zpracovává a předává informace z dané oblasti do požadovaných výstupů, analýz, komentářů.
10. Vyjadřuje se k návrhům zákonů a ostatním právním předpisům z odvětví sociálně-právní ochrany dětí a předpisů souvisejících, zpracovává koncepční návrhy připomínek.
11. Zabezpečuje koordinaci u připravovaných i realizovaných projektů v oblasti sociálně-právní ochrany dětí.

12. Samostatně zpracovává, eviduje a vede písemnou agendu v rozsahu vykonávané činnosti.
13. Zabezpečuje úkoly související s pracovním zařazením a vykonávanou činností  dle pokynu vedoucí odboru.



	V Ostravě dne: 


	............................................

Mgr. Jaroslava Rovňáková
vedoucí odboru sociálních věcí a zdravotnictví
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