Manual pro podani zadosti o
financni podporu v oblasti kultury
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Socialni péce



zde naleznete zakladni informace k dotacnim

zde si vyberte, zda budete zadat v ramci
vyhlaseného vybérového fizeni nebo mimo

fizenim v oblasti kultury
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vyhlasena vybérova fizeni
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SPRAVY
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ODBOR INVESTICNI

ODBOR KULTURY A
VOLNOCASOVYCH AKTIVIT

FORMULARE

OBLAST KULTURY

INFORMACE O DOTACICH
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AKTIVIT

ODBOR LEGISLATIVNI A
PRAVNI

ODBOR MAJETKOVY

ODBOR OCHRANY ZIVOTNIHO
PROSTREDI

KULTURA

Informace o dotacich, pfispévcich a transferech z rozpoctu stagutarnino mésth Ostravy v

oblasti kultury

Zakladni informace k dotacnimu/fizeni

(kliknout zde) i

Vybérové fFizeni na poskytnutidotaci v oblasti
kultury pro jednoleté projekty na rok 2021 a
viceleté projekty na rok 202} - 2024

(kliknout zde)

v

Informace pro zadatele o dotace, prispévky a
transfery v oblasti kultury mimo vyhlasena
vybérova rizeni



Pred dalsimi kroky

1. prostudujte si Program podpory kultury a 2. stahnéte si a vyplite predbézny celkovy
zachovani kulturniho dédictvi na Uzemi SMO rozpocet, ktery budete potrebovat pfi
v letech 2021 - 2024 zpracovani zadosti

e o 11 hitps://www.ostrava.cz/ cs/urad/magistrat/odbory-m;
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PRAVNI

ODBOR MAJETKOVY

ODBOR OCHRANY ZIVOTNIH
PROSTREDI . Vyhlageni vybérového fizeni

ODBOR PLATOVY A - Program podpory kultury a zachovani kulturniho gédictvi na tzemi SMO v letech 2021 - 2024

PERSONALNI
. . Zadost
ODBOR PROJEKTU IT SLUZEB
A OUTSOURCINGU - Predbézny celkovy rozpocet pro jednoleté projekty
ODBOR SOCIALNICH VECI A - Predbézny celkovy rozpocet pro viceleté projekty
ZDRAVOTNICTVI
ODBOR STRATEGICKEHO
ROZVOIE Manual pro podani zadosti o finanéni podporu

ODBOR SKOLSTVI A SPORTU

ODBOR VEREINVCH ZAKAZEK Manual k programu 602XML Filler - dokumentace

ODBOR VNITENICH VECT https//www.602.cz/o-nas/ke-stazenifaktualni-produkty/form-filler/#dokurnentace ”
ODBOR UZEMNIHO Navod pro instalaci a praci s 602xml - fillerem

PLANOVANI A STAVEBNIHO

RADU

ZIVNOSTENSKY URAD
Odkaz ke staZeni a nainstalovani programu 602XML Filler

B602XML Filler - ke stazeni
Vyhledavani

Technicka podpora

https://www.602.cz/download/602xml/WIN/software602_form_filler.exe




Stazeni a instalace programu 602XML Filler

(program je nutny k otevieni Zadosti)

manual k programu 602XML Filler a Navod pro odkaz ke stazeni a nainstalovani
instalaci a praci s 602XML programu 602XML Filler
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ZDRAVOTNICTVI
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PLANOVANI A STAVEBNIHO
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ZIVNOSTENSKY URAD
Odkaz ke staZeni a nainstalovani programu 602XML Filler

B602XML Filler - ke stazeni
Vyhledavani

Technicka podpora
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kliknéte na zadost zadost si ulozte do svého PC
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KANCELAR PRIMATORA

— DOTACI V OBLASTI KULTURY PRO
JEDNOLETE PROJEKTY NA ROK 2021
crenmanarrezeey - A VICELETE PROJEKTY NA ROK 2021 -

2024

ODBOR HOSPODARSKE
SPRAVY

ODBOR INTERNIHO AUDITU A
KONTROLY

ODEOR INVESTIEN Vybérové fizeni na poskytnuti dotaci v oblasti kultury na:
BOR KULTURY A - jednoleté projekty pro rok 2021

VA NOCASOVYCH AKTIVIT

- viceleté projekty pro rok 2021 - 2024

Vyhlageno na zéklade usneseni zastupitelstva mésta €. 1080/ZM1822/16 ze dne 16.09.2020

OBLAST VOANOCASOVYCH Lhita pro podani Zadosti je od 17.10.2020 do 06.11.2020 do 13:00 hod.

Kontaktni osoby:

Petr Adamek T-599 443 263 E: padamek@ostrava.
Bc. Jana Vaclavikova T:599 443 074 E: jvaclavikova@ostr:

ODBOR LEGISLATIVNI A
PRAVNI

Bc. Nadezda Brozkova, MPA

o
o
e}
w0
£
v
s}
Y

E: nbrozkova@ostra

ODBOR MAJETKOVY

ODBOR OCHRANY ZIVOTNIHO
PROSTREDI - VWyhldgeni vib&rového Fizeni
ODBOR PLATOVY A
PERSONALNI

- Program podpory kultury a zachovani kulturniho dédictvi na uzemi SMO v letefh 2021 - 2024
- Zadost

ODBOR PROJEKTU IT SLUZEB
A OUTSOURCINGU - Predb&zny celkovy rozpocet pro jednoleté projekty

H O Pokud cheete hledat, zadejte text tady. m Chcete soubor Formular_VR.fo (299 kB) z umisténi ostrava.cz oteviit nebo ulogit? Oteviit Ulozit |~ Zrugit
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Formul

uvedte rok konani projektu , )
vyberte, zda se jedna o

vyberte, zda Zadate o novy projekt

jednoletou Ci viceletou

podporu vyberte umélecky obor z

rolovaciho seznamu

Statutarni m ésto Osgrava
magistrat

Hudebni a scenicke umeni
” - Wytvamé uméni, architektura a fotografie véetné ediéni éinnosti a witvamych vystav
informace o Zadateil Kultumé vzd&lavaci éinnost

Ostatni kultumi aktivity, vEetné multioboro
Audiovizuani dila

Pravni forma zadatele:

yberte pravni formu 2ad

vyberte pravni formu Zadatele (pravnickd osoba, fyzicka osoba podnikajici
nebo fyzicka osoba nepodnikajici*)



* dalsi kroky jsou uvedeny pro pravnickou osobu; fyzické osoby postupuji analogicky dle své pravni formy

zakladni udaje o
zadateli dle
prislusného rejstriku

adresa dle vypisu z
prislusného rejstriku
—_—

kontaktni udaje

Zadatele
_—

Cislo uctu, na ktery
bude pfip. dotace
zaslana

e

Oblast kultura

|0bdob'|trok]: ‘ l;r":e'm ‘ Ne

odpoma:

N ovy ‘

_ [Uumélecky ‘
projekt:

" |obor:

Informace o Zadateli

Fravni forma Zzadatele: }Prn’vnfckd eseba

K ategorie zadatele:

[Nazev zadatele :

[dle zfiz. lisitny, stanov atd - Gplny a pfesny nizev]

IC0:

pic: [cZ

Platce DPH: Ne

Osoby s podilem v
pravnické osobé:

Csoby, v nich¥ ma
pravnicka osoba piimy
podil a vyse tohoto

podilu:
Adres a s idla
U lice: C.pJE.o.:
Obec: PSC:
Kontakt na Zadatele
[Telefonni &islo: [Mobil: |

E-mail:

[www stranky:

Statutamizas tupce Zadatele

[Titul, Jmeno, Prijmeni, Titul za:

Funkce:

[Telefonni Eislo:

[Mobil;

E -mail:

[Titul, Jméno, Pfijmeni, Titul za:

Funkce:

[Telefonni Eislo:

Mobil:

E -mail:

[Titul, Jméno, Pfijmeni, Titul za:

Funkce:

[Telefonni Eislo:

Mobil:

E -mail:

Bankovni idaje

Cislo détu/kéd banky: [ !

[Nazev banky:

Odivodnéni zidosti

Odivodnéni Fadosti [

vyplnte statutarni
zastupce, ktefi za
spolecnost jednaji

/

uvedte odUvodnéni
zadosti

&



vyplnte kontaktni

0Osoba zodpovédna za realizaci projekiu

osobu, ktera

méno a piijmeni:

_—"",z0dpovid4 za

Funkce/pracovni
zafazeni:

£

realizaci daného

Prokesovo nam. 8, 729 30 Ostrava

IE 00845 451 DIE CZ 00845 451

I projektu

postupné
vyplnte udaje o
projektu, Zadny —=
dalsi popis
projektu se jiz
nepriklada

po kliknuti se
objevi kalendar

e www.ostrava.cz Gislo G&u 27-1649297309/0800 OSTRAVA a8
Adresa: /
Telefonni &islo: [Monbit: | %
E-mail:

pro vybér data

Projektova édst

Nazev projektu:

Doba dosazeni ucelu:

Termin zahajeni projektu:

Termin konani akce:

ermin ukonceni projektu:

Misto realizace:

ICil, strucna
charakteristika a
predpokladany piinos
projekiu:

ICilova skupina projektu:

Obsah a popis projektu:

Vise vstupnéhao:

Popis zpusobu
prezentace SMO:

\V piipadé, Ze byl projekt
realizovan v poslednich 3
letech, uvedte nasledujici
idaje:

Rok realizace Celkové naklady

Poskytnuta podpora
statutarnim méstem Ostrava

11



tlacitkem + lze
pridavat
jednotlivé polozky
rozpoctu

Projektova cast

Nazev

Doba d

proie ktiu:
autorské poplatky
estovne

Termin

Termin

dohody o pracovni Ginnosti (DPC) vé. odvody
dohody o provedeni prace (DPP) vé. odvodl
doprava

Misto 1

elekiricka energie

fotodokumentace

ICil, str
chara
predp
rojek
Cilova

honorare

instalace vystav

inzerce a reklama

jiné naklady(specifikute)
jiné sluzby

Obsah

kancelarske potreby
knihy, Gasopisy, publikace

Vyse v

kevtiry

Popis
prezen

ladéni hudebnich nastroju
lektomé

\V piipa
realizo|
letech,
udaje:

mzdové naklady véetné odvodi
najemné vé. slufeb

ostatni material

osvétleni - pronajem

ozvudeni - prondjem

phn
potraviny (oberstveni)

prongjem techniky a zafizeni

I7nate

propagace
pljcovné

spoje [postovné, telekomunikacni sluzby, inte
stravovani déastnikl

Termin ukonceni projektu:

yd

yd

/

yd

Celkové naklady

Poskytnuta podpora
statutarnim méstem Ostrava

£

4
Rozfocet

¥ £tu, na kteréd ma hit dotace nonita,

ace polozek (rozved'te textem, neuvadéjte castky).
jte pouze poloZky uvedené v piilozeném poloZkovém

X S

ICelkoveé naklady:" AKE
ICelkové uznatelné naklady:" K¢
Pozadovana vjse penéinich prostiedku:” K
Predpokladané kryti projektu z jinych zdrojl v celkové vysi:” Kt

"Pole Celkove naklady se podita automautomaticky. Vyplite prosim pole v tomto pofadi:

1) PoZa

dované vyse prostiedki

2) Pfedpokiddané kryti projektu z jinjch zdrojh
3) Celkové uznatelné naklady

jednotlivé polozky
rozpoCtu vybirejte
z rolovaciho
seznamu

uvadéjte polozky,
na které zadate
dotaci dle
Predbézného
rozpoctu v Excelu

12



tladitkem + Ize
pridavat
jednotlivé radky

Informace o éinnos ti Zadate lo

R ok, ve kterém byla ¢innost zahajena: | |

Struénd charakteristika zadatele a jeho éinnosti:

Dos avadnizkus enos ti Zadatele s realizaci kultumich projektd (vypini Zadatel o podporu do 199,999 Ké):

Projekty (akce) v oblas ti kultury realizovaneé Zadatelem za poslednich 5 et (vypini Zadatel o podpory
200.000 K& a vyssi)

Publikace —
Nazev projektu,| Termin a mis to o oeax Vs tupné poé. vydanych/ S
akce konani T ANO/NE prodanych ST
vytis ki
e

Seznam piiloh Zadosti

N akladovy rozpocet projektu |

Froksso am

o

24

OSTRAVA!!

whan o strava.cz

——
vyplinte dle vyse
pozadované

. dotace

—

t——

jednotlivé
pfilohy se oznaéi
po vlozeni

elektronickych

dokladat v

pripadé, Ze udaje __{
nejsou v

zakladnich
registrech

Sken smlouvy o ziizeni béIného adétu

Sken dokladl o pravni subjektivité zadatele

Sken dokladl o volbé nebo jmenovani statutamiho organu

Publikace - sken predbézného rozpoctu dle 1. 13.3.3., pismeno B)

Sken pozvani zadatele pofadatelem dle &l. 13.3.3, pismeno C)

Sken profesnich Zivotopisi osob odpovédnych za pfipravu a realizaci projektu (jen u zadosti o 200
tis. KC a vice)

Elektronicke piilohy
M akladovy rozpodet projektu i
Sken smlouvy o zfizeni b&Zného uétu e
Sken dokladil o pravni subjektivité zadatele e
Sken dokladd o volbé nebo jmenovani statutarniho )
organu o
Publikace - sken predbé&#ného rozpodtu dle ¢l1. 13.3.3.,
pismeno B) b
Sken pozvani zadatele poradatelem dle ¢l. 13.3.3,
pismeno C) i
Sken profesnich zivotopisid osob odpovédnych za
pfipravu a realizaci projektu (jen u Zadosti o 200 tis. Ké | ha
la vice)

priloh nize

vlozte vyplnény
predbézny
rozpocet

prilohy dle typu

projektu
13



Odeslani zadosti

(podrobné popsano v ¢l. 13.3.4. Programu podpory kultury a zachovani kulturniho dédictvi na tzemi SMO

v letech 2021-2024)

» bez elektronického podpisu

1. kliknéte zde a
formular zadosti se
odesle do systému

D atum: [21.9.2020

Umeno (zastupce) zadatele:

2. a) kliknéte zde -
v pripadé, ze mate zfizenu

Podpis (zastupce) Zadatele,
razitko:

Informace o podani /

> y4

Odeslat bez podpisu

Podani bude odezlanc bez kvalfkovaného elekironického podpizu. Pokud ktronickym podpizem
nedisponujete, je nuiné po cdesldni #3dost vytisknout a doruéit v listinné podobé £ visztnoruénim podpizem
(podpisy) Fadatele. Podepsanou Fadost dorufte do konce lhity pro poghni Fidosti v souladu s
podminkami dotaéniho programu. Neni nutné znovu dokléddat pfilohy fadosti ¢ pFipadé prévnickych ozob je
akceptovanc rovné? podani datovou schrankou bez elekironického podpizu 5ozt

Upozoméni: Fokud musi jm énem privnické osoby jednat vice ozob spolefng, jzou nuiné visstnoruéni podpisy
viech téchito ozob a podani je nutno uéinit v lizfinné form &.

Odeslat s elektronickym fodpisem

Fodani bude odeslanc = kvalifikevanym elekironickym pod,
editaci uzam cena).

em (po odesldni Z3dosti budou data pro daldi

Pokud musi jménem pravnické ozoby jednat vice ozobfpoledéné prosim zaskrnéte policko ,Podepsat vice
s tatutarnimi zastupe . Takto podepsané/odesiané pofani pFedejte daldim u statutdrnim u zéstupei.

Podepsat vice statutdarnimi zastu pei

=Fe na disk [z m efnosti vybéru um izténi pro ulefeni oruj.

6 UloZenirozpracované verze form

I€ 00845 451 DIC CZ 00845 451
Gislo Gt 27-1845297309/08Q

ProkeSovo nam. 8, 729 30 Ostigfia

34
www.ostrava.cz

OSTRAVA!!!

datovou schranku si formular
zadosti ulozte a odeslete jej
jako datovou zpravu
prostfednictvim Informacniho
systému datovych schranek
(ISDS) bez el. podpisu (pokud za

pravnickou osobu jedna vice osob
spole¢né, je nutné opatrit Zadost el.
podpisy vSech téchto osob)

nebo

2. b) kliknéte zde -

formular zadosti si vytisknéte,
vlastnorucné podepiste a

doructe v listinné podobé
(pokud za pravnickou osobu jedna vice
osob spole¢né, je nutné opattit Zadost
vlastnoruénimi podpisy vSech téchto
osob)

Tizk form uldfe. Pfed samotnym tickem sizkontrolujte, e #adost byla odeslana do systému a Ze i byl
pridélen Kad piihias ky.

i Export form ulafe do PDF zouboru. Pfed zam otnym exportem =zizkonirolujie, e Zadost byla odezlana
’HJ} do systému & Fe ji byl pridélen Kod pfihlas ky.

14



» s elektronickym podpisem (jeden statutarni zastupce)

kliknéte zde, zobrazi
se okno s nabidkou
Vaseho el. podpisu;
po potvrzeni daného
podpisu se formular
odesle do systému;
jiZ neni potreba
dokladat v listinné

podobé

D atu m: [21.92020
Imeéno (zastupce) zadatele:

Podpis (zéstupce) fadatele,
razitko:

Informace o podani

Odeslat bez podpisu

Podani bude odezlinc bez kvalfkovaného elekironického podpizu. Pokud elektronickym podpizem
nedizsponujefe, je nuiné po cdesidni #ddost vytizshnout a doruéit v kztinné podobé = viastnoruénim podpizem
(podpisy) Fadatele. Podepsanouw Zadost dorufte do konce fhity pro podédni Zddosti v sowladu s
podminkami dotaéniho programu. Neni nutné znovu dokiddat pfilohy #adosti. V pFipadé prévnickych osob je
-~ akceptovanc rovnéZ podani datovou schrankeou bez elekironického podpisu Zadosti.

\ Odeslat s elektronickym podpisem

Fodani bude odesldno = kvalifikovanym elekironickym podpizem (po cdeslani Zddosti budou dafa pro daléf
editaci uzam cena).

Pokud muszi jménem pravnické ozoby jednat vice ozob spoleéné prosim zaskrnéte politko ,,Podepsat vice
s tatutdrnimi zastupei®. Takto podepsanélodesiané podini plfedejte daldim u statutdrnim u zéstupei.

Podepsat vice statutarnimi zastu pci

6 UlgZenirozpracované verze form uldfe na disk {2 m ofnozti vybéru um izténi pro ulofeni souboru).

4 FProkefovondm. 8, 729 30 Ostrava IC 00845 451 DIC CZ 00845 451 OST RAVA (1] ]
w0 strava.cz Cislo uéte 27-1684929T73090800 aee

‘:3 Tizk form uigfe. Pfed samoinym tizhem =izkontrolujte, Ze Zadost byla odeslana do systém u a e ji byl
> pridélen Kod piihlas ky.

1l Export form ulafe do PDF zouboru. Pfed zam ofnym exportem zizkontrolujte, e Zadost byls odezlana
"74} do sy=tému a Fe ji byl pridéien Kod pfihias ky.
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» s elektronickym podpisem (vice statutarnich zastupct)

1. zaskrtnout v pripadé, Zze musi Zadost podepsat 3. kliknéte zde,
vice statutarnich zéstupcl zobrazi se okno s
I nabidkou Vaseho el.
| [ [I Jméno statutdrniho zastupce [ Podpis statutamiho zistupce podpisu; po potvrzeni
2. tlacitkem I:;E:podf{sfl zastupci zadatele: | 0 | | daneho podpisu >€
7 = formulaf odesle do

pFldeJte I Informace o podani / i . )
pozadovany / 7 systému; jiz neni
/ ~ potteba dokladat v

pocet radkl a ————== -
Odeslat s elektronickym podpisem & listinné podobe

vyplnite
Foflani bude odesldno 2 kvalifikovanym elekironickym podpizem [po odeslani Fadosti budou data pro daldi

VgEChna editsci uzam fena).

. , Plkud musi jménem pravnické csoby jednat vice osob spoleéné, prosim zaskrnéte poliéhe ,Podepsat vice
J mena atu tarnimi zastupci®. Takte podepzané/odeslané podini pfedejte dalim u statutirnim u z3stupei.

./ | Podepsat vice statutdrnimi zastu pci

4. formular ulozte a
odeslete (napf. e-

\-é Tizk form ulife. Pfed zamotnym tizkem zizkentrolujte, 7e fadost byla odezlana do syzstému a Ze ji byl mailem) da I§|,m u

pridélen Kod piihids ky.
7 7
statutarnimu
. Export form uldfe do PDF zouboru. Pfed zam otnym exportem zizkontrolujte, Ze Zadozt byla odeszlana , . .
& | do systému a Ze ji byl pridélen Kod pFitlds ky. zastupci k podpisu,
’ ve 7
ktery ucini krok 3

Q\ <_:_u danirosoracovsné verze form uidfe na disk (2 m ofnesti vybéru um izténi pro uloZeni souboru).
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» v kolonce Informace o podani se objevi kod, pod kterym byla Zadost zaevidovana v
systému EvAgend

| Informace o podani |

» na Vami uvedenou e-mailovou adresu v zZadosti obdrzite e-mail s informaci o podani
zadosti




Kdyz néco nefunguje

v pripadé technickych potizi kontaktujte podporu (kontakty jsou také uvedeny na webu):

Technicka podpora

Roman Musialek  T: 555135 647
Servicedesk T. 599 445 555
Call centrum T: B44 121 314 - kontakt pouze pro nahlaseni problému, bez okamzitého fegeni

E. helpdesk.dotace@ostrava.cz
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Oblast kultury - konzultace

Kontaktni osoby za oblast kultury pro vybérové fizeni:

Petr Adamek T: 599 443 263 E: padamek@ostrava.cz
Bc. Jana Vaclavikova T: 599 443 074 E: jvaclavikova@ostrava.cz
Bc. Nadézda Brozkova, MPA T: 599 443 231 E: nbrozkova@ostrava.cz

Kontaktni osoby za oblast kultury pro Zadosti mimo vybérové fizeni a vyhlasené vyzvy:

OldrisSka Krupova T: 599 443 430 E: okrupova@ostrava.cz

Ing. Hana Adamusova T: 599 443 064 E: hadamusova@ostrava.cz
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