POSTUP PRO FINANCNi VYPORADANI (VYUCTOVANI) DOTACE/PRISPEVKU
Jaké dikony je nutno provést:

- v8echny originaly uéetnich dokladd, tj. faktury, paragony; smlouvy, dohody vztahujici se
k dané dotaci/ptispévku oznafit ,,Financovano zrozpoétu SMO* + pripsat eviden¢ni
¢islo smlouvy (XxXxx/20xx/KVA), u piispévku kod projektu) a vysi ¢astky uplatiiovanou do
finanéniho vypotadani z ptedloZzeného dokladu (tj. neuvadét celkovou castku poskytnuté
dotace/ptispévku SMO!);

- je nutno dohlédnout, aby paragony byly Citelné a uplné (véetné data prodeje) a aby bylo
Z paragonu ziejmé, jaké zbozi bylo zakoupeno. VSechny ptedkladané doklady (mimo
paragony apod.) musi byt vystaveny na piijemce dotace, jehoz nazev (piip. jméno fyzické
osoby podnikajici) je uveden v zdhlavi smlouvy uzaviené se SMO (u dotaci); u pfispévku
V adrese sd€lent;

- ptijemce dotace/piispévku je povinen v ur¢eném terminu piedlozit poskytovateli pribézné
finan¢éni vypoiadani (vyaétovani) dotace/piispévku, pokud mu toto bylo uloZeno.

Je nutno dolozit:

- vyplnénou tabulku .. FINANCNI VYPORADANI“, kterou si miizete stthnout v programu
Excel (obsahuje i vzorec pro soucet K&) z webovych stranck mésta Ostravy (Dotace — Volny
cas).

Dale je nutno dolozit:

- fotokopie ucetnich dokladd, tj. faktury, paragony apod.;

-k fotokopiim faktur dolozit fotokopie vypisu zuctu, kdy byla dand faktura uhrazena;
Vv ptipadé, ze se jednalo o uhradu faktury v hotovosti, pak dolozit fotokopii ptislusného
pokladniho dokladu;

-k fotokopiim paragont nutno dolozit fotokopie vydajovych pokladnich dokladu;

- v pfipadé dokladu za ubytovani, dopravu, cestovné, vstupné apod. je nutné dolozit seznamy
zucastnénych osob V piipadé€, Ze neni z dokladu patrné, o jakou skupinu osob a akci se jedna;

-V pfipadé vedeni podvojného tucetnictvi dolozit vypis z ucetni evidence.

K vyuctovani mezd je nutno navic dale dolozit:

- fotokopii pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, pracovni ¢innosti; ptip. jest€ mzdovy
vymer (pokud neni sjednana mzda pfimo ve smlouvé),

- vykaz odpracovanych hodin = evidence dochazky o vykazanych odpracovanych hodinéch,

- doklad o zaplaceni zdkonnych odvodu (v pfipadé hromadného zaplaceni zakonnych odvodua
za vice osob, vyznacit vysi odvodu za nam vyuctovavanou osobu),

- doklad o vyplaceni mezd pracovnikiim na ucet nebo hotové (fotokopie vypisu bézného uctu,
vydajového pokladniho dokladu, prohlaSeni o pfevzeti mzdy apod.).

V8echny dolozené ucetni doklady se mohou vztahovat pouze Kvymezenému ucelu pouZiti
dotace/ptispévku tak, jak je uvedeno ve smlouvé/sdéleni.

Dale je nutno hlidat termin pouziti a termin finanéniho vypoifaddani dotace/piispévku dle
smlouvy/sdéleni! Uznatelnym nakladem je naklad, ktery vznikl a byl uhrazen v terminu pouZiti
dotace/prispévku.

Dle smlouvy je pfijemce dotace/prispévku povinen hradit ndklady, které uplatiuje
z dotace/prispévku, pouze z uétu piijemce dotace/piispévku.

K finanénimu vypotfadani je nezbytné dolozit pisemné zhodnoceni celé akce nebo projektu
veetné popisu zpusobu, jakym bylo prezentovano statutarni mésto Ostrava jako poskytovatel dotace.

Piijemce dotace/ptispévku je povinen pii nerealizaci projektu odeslat poskytnutou
dotaci/prispévek zpét prevodem na ucet poskytovatele, a to v den oznameni vzniku zmény, véetné
pisemného odtivodnéni vraceni dotace/piispévku.



