Postup pri podani zadosti o poskytnuti
penéznich prostredku z rozpocétu
Statutarniho meésta Ostrava

Oblast volny cas

OSTRAVA!!
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Na této strance najdete vSechny potrebné informace, tykajici se dotacniho

Fizeni (program, formular zadosti, povinné prilohy, odkaz na program 602XML Filler, odkaz na
manual k programu, kontaktni udaje pro metodickou a technickou podporu).
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ARCHIV MESTA OSTRAVY

et ot INFORMACE PRO ZADATELE A
Soessorenu | PRIJEMCE DOTACI V OBLASTI
comorcorman VOLNEHO CASU

ODBOR FINANCI A ROZPOCTU

ODBOR HOSPODARSKE Dulezité informace, odkazy, kontakty

SPRAVY

ODBOR INTERNIHO AUDITU A Statutarni mésto Ostrava vyhlasuje svym usnesenim ¢&. 1075/ZM1822/16 ze dne
RONTRELY 16.9.2020 vybérové fizeni na poskytnuti dotaci z rozpoétu SMO v oblasti Volny ¢as
ODBOR INVESTICNI na rok 2021

ODBOR KULTURY A
VOLNOCASOVYCH AKTIVIT

FORMULARE Lhdta pro podani Zédosti je od 19.10.2020 do 30.10.2020

OBLAST KULTURY

INFORMACE O DOTACICH

Kontaktni osoba

Sarka Béhmerova T:599 443083 sbohmerova@ostrava.cz
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Nejdrive je potreba nainstalovat program 602XML Filler
(ten je nutny k vyplnéni zadosti).

. Sarka BShmerova T:599443083 sbohmerova@ostrava.cz
INFORMACE PRO ZADATELE
A PRIJEMCE DOTACI V
OBLASTI VOLNEHO CASU
RQEOR LEGISLATIVNI A
PRA
ODBOR MAIETKOWY - Program na poskytovani dotaci
ODBOR OCHRANY ZIVOTNIHO - Podminky pro poskytovani dotaci

PROSTREDI
. Zadost na poskytnuti dotace
ODBOR PLATOVY A
PERSONALN] . Povinna piiloha - Cestné prohlaseni k podpofe de minimis

ODBOR PROJEKTU IT SLUZEB
A OUTSOURCINGU

ODBOR SOCIALNICH VECI A - .
ZDRAVOTNICTV Jak si podat pfihlasku
ODBOR STRATEGICKEHG - Vzor Zadosti
ROZVOIE

ODBOR SKOLSTVI A SPORTU

ODBOR VEREINYCH ZAKAZEK
Jak dotaci vyluétovat

ODBOR VNITRNICH VECI

; . + Formulaf finanéniho ofadani [dfive vyUctovani

ODBOR UZEMNIHO e v 1

;}';ET"JOVAN‘ ASTAVEBNIHO - Postup pfi finanénim vypofadani dotace/piispévku

ZIVNOSTENSKY URAD

Odkaz ke staZeni a nainstalovani programu 602XML Filler

Vyhledéavani - https/fwww.602.cz/download/602xml/WIN/softwareeD2_form_filler.exe

|~ | Manual k programu 602 XML Filler

“ - https/fwww.602.cz/o-nas/ke-stazenifaktualni-pradukty/form-filer/#dokumentace &

- navod pro instalaci a préci s 602xmi fillerem

Technicka podpora
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Kliknéte na ,,Zadost na poskytnuti dotace “.

ARCHIV MESTA OSTRAVY
KANCELAR PRIMATORA

ODBOR DOPRAVNE
SPRAVNICH CINNOSTI

ODBOR DOPRAVY
ODBOR FINANCI A ROZPOCTU

ODBOR HOSPODARSKE
SPRAVY

ODBOR INTERNIHO AUDITU A
KONTROLY

ODBOR INVESTICNI

ODBOR KULTURY A
VOLNOCASOWYCH AKTIVIT

FORMULARE
OBLAST KULTURY
INFORMACE O DOTACICH

OBLAST VOLNOCASOVYCH
AKTIVIT

INFORMACE PRO
ZADATELE A PRIJEMCE
DOTACIV OBLASTI
VOLNEHO CASU

ODBOR LEGISLATIVNI A
PRAVNI

ODBOR MAJETKOWVY

ODBOR OCHRANY ZIVOTNIHO
PROSTREDI

ODBOR PLATOVY A
PERSOMNALNI

INFORMACE PRO ZADATELE A
PRIJEMCE DOTAGCI V OBLASTI
VOLNEHO CASU

Dudlezite informace, odkazy, kontakty

Statutarni mésto Ostrava vyhlasuje svym usnesenim &. 1075/ZM1822/16 ze dne

16.9.2020 vybérové fFizeni na poskytnuti dotaci z rozpocétu SMO v oblasti Volny ¢as
na rok 2021

Lhiita pro podsni Zidosti je od 19.10.2020 do 30.10.2020

Kontaktni osoba

Sarka B6hmerova T-599 443 083 sbohmerova@ostrava.cz

- Program na poskytovani dotagi
- Podminky pro poskytovani dgtaci
. Zadost na poskytnuti dotace

- Povinna pfiloha - Cestné prohlaéeni k podpofe de minimis

&
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Po kliknuti na odkaz ,,Zadost na poskytnuti dotace “ se Vam objevi
formular zadosti. Nyni mizete zacit vyplnovat.

Statutarni m ésto Ostra
magqistrat

Zadost o pgskytnuti penéznich prostiredki z rozpoétu

statutérnlhn mésta

Oblast volného éasu

I 2 Témata Y w

0 b dobi(rok): Jiceleta dotace: [Ne

podpory: 1. Celoroéni zajmaové dinnosti registrovanych déti a mladeie
2. Celoroéni zajmové Ginnosti neregistrovanych déti a mladeie
. VWznamne jednorazoveé zajmove a volnodasove akce
4. Celoroéni éinnost subjektt pro wyplnéni volného Easu senion
daie ]

M azev projekiu: | N

Pravni forma Zzadatele:

Vyberte pravni formu zadatele.
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V pripadé, ze nevyplnite povinnou polozku, systém na to upozorni.

Statutarni m ésto Ostrava
magqistrat

Zadost o poskytnutipenéznich prostiedki z rozpoétu
tarniho mésta Ostravy

Oblast volného éasu

0bdobi(rok): -ﬁceleta dotace: [Ne Temata
podpory:

N azev projektu:

Informace o Zadateli
Pravni forma zadatele:
Vyberte pravni formu zadatele.

OSTRAVA



Zde vyberte pravni forma zadatele.

Statutarni m ésto Ostrava
magistrat

Zadost o poskytnuti penéznich prostiedki z rozpoétu
statutarniho mésta Ostravy

Oblast volného ¢asu

0 b dobi(rok): Viceleta dotace: [Me IT mata
dpory:
M azev projektu: |
In e o Zadateli |
Pravni forma zadatele: e

Vybherte pravni form|Fyzicka osoba nepodnikajici
Fyzicka osoba padnikajici
Prévnicka osoba
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Nezapomente vyplnit kategorie zadatele.

Statutarni m ésto Ostrava

magistrat

Zadost o poskytnuti penéznich prostiredka z rozpoétu

statutarniho mésta Ostravy

Oblast volného éasu

0 bdobi(rok):

Miceleta dotace: [We

[Témata
podporny:

N azev projektu;

Informace o Zadateli

Pravni forma zadatele:

|Pr.:i1'n ickd oseba

K ategorie zadatele:

N azev zadatele :

IC0:

akciova spoleénost

Plitce DPH:

cirkevni organizace

Dzoby s podilem v
prévnické osobé

druistvo
méstsky obwod

0 soby, v nichZz ma
préavnicka osoba pfimy
podil a vyie tohoto
podilu:

mezinarodn i nevladni organizace

nadace, nadacni fond

obecné prospéina spol.

prispévkova organizace jinych zfizovateld
prispévkova organizace mésta

prispévkova organizace méstského obvodu

statni pFispévkova organizace

U lice:

spolecnost s rudenim omezenym
spolek

Obec:

zapsany spolek

kolskd pravnicka osoba

kolska pravnicka osoba zFizena spol. sr.o.
Ustaw

[Telefonni &islo:

zapsany Ustav

Fax:

vysoka Skola

WWW stranky:

zajmove sdruzeni pravnickych osob

Oz oba zas tupujici pravnickou osobu

AL
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Tyto dva radky je nutno vyplnit, pokud se vas netykaji - napiste NE.

st o poskytnuti penéznich prostiedkl z rozpoétu
statutarniho mésta Ostravy

Oblast volného éasu

Obdobi{rok): iceleta dotace: [Ne Temata 1. Calosofni z3jm ove Cinnosti registrovanych dit 2 miadade
podpory:
N azev projektu: \ O\ |
\ \ Informace o Zadate Ii
Pravni forma zadatele: Pravnicka ozoba v

K ategorie Zadatele:

M azev radatele :

IC0:

Platce DPH:

Osoby s podilem v
pravnické osobé:
Osoby, v nichZ ma
pravnicka osoba primy
podil a vyse tohoto
podilu;

yzickd osoba nepodnikajici
\zick\d osoba podnikajici
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V fadku ,,0soba zastupujici pravnickou osobu“ je mozno pridavat dalSi

zastupce ,,+“ nebo zpétné rusit ,,x“.

/ Adres a sidla

U lic ¢ E.pJE.0u !
Dbek: / PSC:

| £

l / Kontakt na Zadatele
Telgfonni éislo: |/ [M obil:
Fa#: / |E-mai|:
WWW strapky:

A

v
. b

Oz oba zas tupujici pravnickou os obu

Imeno a prijmeni:

Pravni divod zastoupeni (jmenovani,
valba... )

Funkce (predseda, jednatel...):

Telefonni ¢islo:

Mo bil:

E mail:

OSTRAVA
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Doba dosazeni ucelu se vklada pres kalendar
(obdobi realizace projektu — zde uvedte dobu od pripravy projektu az po jeho
ukongéeni, tj. predpoklad poslednich plateb spojenych s projektem).

Ddivodnéni zadosti — Cil
projektu:

U cel pouziti penéznich
prostiedkd (uved'te jaké dinnosti
budou z penéznich prostredki

hrazeny):

D oba dosazeni ucelu: s/

:lrmec;;l}okladany termin konani od do:
— Z , P - 1 zafi 2020 4

Predpokladane obdob realizace od do:

projektu: ' po Ut st & pa so ne ’

Misto realizace: 311 2 3 4 5 6

Poctet osob cilové skupiny do 26 7 8 910 11 12 13

let, celkova kapacita aktivit, 14 1% 16 17 18 19 20

uved'te potfeby a problémy 22 23 24 25 26 27

cilové sku piny: 28 26 30 1 2 3 4

Pocet osob cilové skupiny nad £ 7 o & 1011

60 let, celkova kapacita aktivit, T e 91 0 T

uvedte potieby a problémy (] Dnes: 21.09.2020

cilové skupiny:

ﬁasovy’r rozgah, harmonogram,
obdobi, apod.

Popis pergonalniho,
provozné-technického zazemi,
materialniho zajigténi:
IZkuZenost zadatele s realizaci
poskytovanych aktivit pro
uvadénou cilovou skupinu:
Fplsob a vy&e dhrady za
poskytovani aktivit jednotlivymi
osobami zadastiujicimi se
laktivit (forma, frekvence ahrady;,
cenik, event. bezplatné):
Fplsob prezentace mésta (jako
poskytovatele dotace):

OSTRAVA
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Rozpocet — vyberte jednotlivé polozky (v pripadé pozadavku
specifikace konkretizujte).

Ru#}u cer
Pozadované uznatelné naklady /
. . . Pozadovane penézni prostredky na
Celkove na:l:::t:a realizaci ‘ [ realizaci projektu (konkretizujte v Ké
_ﬂ proj polozkach s uvedenim specifikace)
.in_ 8 v| /
najem vi. sluzeb (specifikujte)
Dal&i iE”‘T"QiE I
teplo vE. paliv = - =
— vodné, stodné lizsi specifikace) (Ke
2 |98 piyn

odvoz odpadu

C el ko1 2Pravy a udriovani vé. materalu (speciikujte)
Poiad telekomunikaéni sluzby

O otals !:u:ustu:uvnl slu;hy v I:ualll'uehu:u afdu:upraw thoZi
intemet, sprava webovych stranek
kancelarske potreby

spotfebni material a vybaveni (specifikute)
pofizeni kostymy pro zdimovou Sinnost
doprava, cestovné

Prosta|vieky v&. permanentek

(1= tavulpreprava materalu

C estnéUbytovani

Ide mifUcastnicke poplatky

pitry reZim

- VECNE cerny

Zadatitiskove sluzby (specilujte) vuéi statutdrnimu méstu O strava,
meésts vstupné do kultumich, sportavnich a jinych osvétovych zafizeni mimo kino bchodnim spolecnostem s jejich
majet] DHM do 40 000.- KE (specifikute)

DMM do 60 000 - K& (specifikujte)

DPFP, DPC wé. zékonnych odvodi (speciikujte)

jing naklady (specifikujte)

osvétleni, ozvugeni

prongjem podia, tibun, toalet vE. dopravy a instalace
uklidova sluiba

[=1r=}
El ==
e

L]

OSTRAVA
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V pripadé vétsiho mnozstvi polozek kliknéte na ,,+“, kterym se vzdy

doda dalsi moznost vybéru nakladové polozky:
Pokud nékterou polozku rozpoétu z dotace nepozadujete, uvedte 0 K¢.

Rozpo cer \
Pozadované uznatelné naklady |
/\’,ﬁmré naklady na realizaci . Pﬂza_duvv_ame penczni prostr_edl_r.y na c
roiektu Kc realizaci projektu (konkretizujte v Kc
_,/ prol polozkach s uvedenim specifikace)
o= 38 \
+ % \\
\4
+ 3¢
Dalsi zdroje financovani projektu
| HNazev zdroje U presnéni zdroje (bliz % specifikace) (Ké&
Celkove naklady: oKé
Pozadovane penéini prostredky: oKe
0 statni zdroje financovani 0Keé

&
L ] |
L 1 |
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Elektronicke prilohy — v pravém sloupci viozte prilohy
(smlouvu o uétu ve formatu .pdf, €estné prohlaseni ve formatu .doc nebo .docx).

Rozpodet /
Pozadované uznatelné naklady  \
Celkoveé naklady na realizci . Pozaf.:luv._a ne penezni T i Iqr na .
roiektu K¢ realizaci projektu (konkretizujte v K&
proj poloZzkich s uvedenim s ifikace)
=T \ /
+ % \ /
ol ! \ /
+ [ /
Dalsi zdroje financovani projektu \ /
| Mazev zdroje \ U piresnéni zdroje lhlﬁi‘l specifikace) (KE
=l ! \ /
\ /
Celkové naklady: \ / i Ké
Potadované penéini prostiedky: \ / i ke
0 statni zdroje financovani \ / ke
Etekrmnmkéwmuny/
Prostd kopie smlouvy o zaloZzenidétu u penézniho /
istavu i
Cestné prohlaseni zadatele k podpoie malého rozsahu ; 14
[dle minimis) i

OSTRAVA!!



Popis jednotlivych , hlaseni“ pri odesilani zadosti.

Podani provadi Pravnicka osoba
Ve formulafi jsou tyto volby:

Odeslat bez podpisu

Podéni bude odesldno bez kvalifikovaného elekironickéhe podpisu. Pokud elekfronickym podpisem
nedisponujete, je nuiné po odesléni Zédost vytisknout a dorué it v listinné podobé s viasinoruénim podpisem
(podpisy) 3adatele. Podepsanou Zadost doructe do konce lhity pro podani Zadosti v souladu s
podminkami dotacniho programu. Neni nuiné znovu doklédat pFilohy Zédosti. V pripadé prédvnickych osob je
akceptovano rovnéZ podani dafovou schrankou bez elekironického podpisu Zadosti.

Upozornéni: Pokud m usi jm énem pravnické osoby jednat vice osob spoleéné, jsou nuiné viastnoruéni podpisy
viech téchto osob & podanije nuino uéhit v listinné form &.

Odeslat s elektronickym podpisem

Podéni bude odesléno & kvalifikovanym elekironickym podpisem (po odesléni Zédosti budou data pro daléi
editaci uzaméena).

Pokud m usi jm énem pravnické osoby jednatvice osob spoleéné, prosim zadkrinéte policko ,Podepsatvice
s tatutamimu zas tupci®. Takto podepsané/odeslané podéni predejte daldimu statutdrnim u zastupci.

Podepsat vice statutamimi zastupci

OSTRAVA



Popis jednotlivych , hlaseni pfi odesilani zadosti

a) V pfipadé, Zze bude podani Odeslat bez podpisu, bude vyvolan nasledujici dialog (pfi stisku tlacitka ,ANO* se
bude pokracovat v odeslani. P¥i stisku tlacitka ,NE* se akce ukonéi a nic se neprovede

Software602 Form Filler —

P Pokud elektronickym podpisem nedisponujete, je nutné po odeslani

Zadost vytisknout a dorucit v listinné podobé s vlastnoruénim podpisem
(podpisy) Zadatele. Podepsanou Zadost doruéte do konce lhity pro
podani Zadosti v souladu s podminkami dotacniho programu. Neni
nutné znovu dokladat pfilohy Zadosti. V pripadé pravnickych osob

" (mimo OVM) je akceptovano rovnéz podani datovou schrankou bez
elektronického podpisu Zadosti. Upozornéni: Pokud musi jménem
pravnické osoby jednat vice osob spolecné, jsou nutné vlastnorucni
podpisy viech téchto osob a podani je nutno ucinit v listinné formé.
[ Ano ] [ Ne ]
L0 Al

Po odeslani se Zadateli objevi notifikace o Uspé&dném podani a zadost se uzamkne (nelze znovu odeslat).

Software602 Form Filler

N T W ee————

(e

1/,—
|
\

L' byla prijata systémem. Kéd pfihlasky byl uloZen do zpracovavaného

—‘\I Zadost byla odeslana bez kvalifikovaného elektronického podpisu a
formulare Zadosti (sekce Informace o podani). Zadost vytisknete a

doructe v listinné podobé s vlastnoru¢nim podpisem (podpisy)
Zadatele.

OSTRAVA



Popis jednotlivych , hlaseni pfi odesilani zadosti

b) V pfipadé vybéru volby Odeslat s elektronickym podpisem je zadatel vyzvan k vybéru elektronického podpisu,
zadost je odeslana, zadost se uzamkne (nelze znovu odeslat). Po Uspésném odeslani je Zadateli zobrazen

dialog s textem

Software602 Form Filler ﬂ

| | - . . se weo .
‘W byl uloZen do zpracovavaného formulare Zadosti (sekce Informace o

~ podani). Vyékejte prosim na zpracovani zddosti poskytovatelem dotace.

@Eh Zadost byla podepsana/odeslana a byla prijata systémem. Kod prihlasky

c) V pfipadé vybéru volby Podepsat vice statutarnimi zastupci bude Zadateli zobrazena hlaska o pfed-

vyplnéni vSech statutarnich zastupcu, ktefi budou formulafr podepisovat.

{ software602 Form Filler s — [

e ) Vyplrite nyni prosim viechny statutarni zastupce, ktefi budou formulaf
LW podepisovat. Poté vyplnénou piihlasku odeslete prostrednictvim volby
Odelat s elektronickym podpisem.

Po kliknuti na tlacitko Odeslat s elektronickym podpisem je Zadatel vyzvan k vybéru elektronického podpisu,

Zadost je odeslana, Zadost se uzamkne (nelze ji zménit).

OSTRAVA!!
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Popis jednotlivych , hlaseni pfi odesilani zadosti

Zaroven je mu zobrazen nasledujici dialog:

Software602 Form Filler (- |

. \ Zadost byla podepsana/odeslana statutitnim zastupcem a byla piijata
' systémem. Kéd prihlasky byl uloZen do zpracovavaného formulare
Zadosti (sekce Informace o podani). V pripadé potreby podpisu dalsim
statutarnim zastupcem tuto Zadost predejte prisluinému zastupci a akci
odeslani s podpisem opakujte. V pfipadé€, Ze Zadost byla podepsana
poslednim statutarnim zastupcem, vyckejte na zpracovani Zadosti
poskytovatelem dotace.

v v s

Soucasné zadatel také uvidi, kolikrat byl jiz formular Zadosti podepsan a odeslan do systému.

| Jméno statutarniho zastupce Podpis statutarniho zastupce

o 3 Petr Kopfiva

+ ¥ Petr Zabensky

+ x Jan Kuchar

Pocet podpisl zastupcl Zadatele: | 1 l

Tento postup Zadatel opakuje pro dalSi podpisy, poCet neni omezen.

OSTRAVA!!



Popis jednotlivych , hlaseni pfi odesilani zadosti

2. Podani provadi Fyzicka osoba podnikajici
Ve formulafi jsou tyto volby:

Odeslat bez podpisu

Podani bude odeslano bez kvalifikovaného elektronického podpisu. Pokud elektronickym podpisem
nedisponujete, je nuiné po odesléni Zadost vytisknout & doruéit v listinné podobé s viastnoruénim podpisem
(podpisy) Zadatele. Podepsanou Zadost doruéte do konce Ilhity pro podani Zadosti v souladu s
podminkami dotacniho programu. Neni nuiné znovu doklddat pFilohy Zédosti. V pripadé podniksjicich
fyzickych osob je skceptovano rovnéZ podani datovou schrénkou bez elektronického podpisu Zadosti

Odeslat s elektronickym podpisem

Podéni bude odesléno s kvalifikovanym elektronickym podpisem (po odeslani Zédosti budou data pro dalsi
editaci uzaméena).
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Popis jednotlivych , hlaseni pfi odesilani zadosti

a) V pfipadé, Zze bude podani Odeslat bez podpisu, bude vyvolan nasledujici dialog (pfi stisku tlacitka ,ANO* se
bude pokracovat v odeslani. Pi stisku tlacitka ,NE* se akce ukonci a nic se neprovede.

Software602 Form Fillersl m—— : =

A Podani bude odeslano bez kvalifikovaného elektronického podpisu.

' Pokud elektronickym podpisem nedisponujete, je nutné po odeslani
Zadost vytisknout a dorucit v listinné podobé s viastnorucnim
podpisem (podpisy) Zadatele. Podepsanou Zadost doructe do konce
Ihity pro podani zadosti v souladu s podminkami dotaéniho programu.

Neni nutné znovu dokladat prilohy Zadosti. V pripadé podnikajicich
fyzickych osob je akceptovano rovnéz podani datovou schrankou bez

‘ elektronického podpisu Zadosti.

[ Ano ] [ Ne ]

Po odeslani se Zadateli objevi notifikace o uspéSném podani a zadost se uzamkne (nelze znovu odeslat).

i .
Software602 Form Filler (5|

A Zadost byla odeslana bez kvalifikovaného elektronického podpisu a
P/ byla prijata systémem. Kéd prihlasky byl uloZen do zpracovavaného
formulare zadosti (sekce Informace o podani). Zadost vytisknete a
doructe v listinné podobé s vlastnorucnim podpisem (podpisy)
Zadatele.

|
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Popis jednotlivych , hlaseni pfi odesilani zadosti

b) PFi Odeslat s elektronickym podpisem je Zadatel vyzvan k vybéru elektronického podpisu, Zadost je odeslana,
Zadost se uzamkne (nelze znovu odeslat). Po uspé&Sném odeslani je Zadateli zobrazen dialog s textem

»
Software602 Form Filler

=

A Zadost byla podepsana/odeslana a byla prijata systémem. Kéd piihlasky
P/ byl ulozen do zpracovavaného formulare Zadosti (sekce Informace o
podani). Vyckejte prosim na zpracovani Zadosti poskytovatelem dotace.

o]
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Popis jednotlivych , hlaseni pfi odesilani zadosti

3. Operace s jiz jednou odeslanou zadosti

Rozpracovanou/odeslanou pfihlasku si Ize ulozit, vytisknout, exportovat do .pdf

UloZeni rozpracované verze form ulare na disk (s m oZnosti vybéru um isténi pro uloZeni souboru).

Tisk form ulare. Pred sam otnym tiskem sizkontrolujte, Ze Zadost byla odeslana do systému a Ze ji byl
pridélen Kod prihlas ky.

Export form ulare do PDF souboru. Pred sam otny exportem sizkontrolujte, Ze Zadost byla odeslana
do systém u & Ze ji byl pridélen Kod prihlasky.
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Kontakty pro oblast volny ¢as:

Kontaktni osoba

Sarka Bohmerova

Technicka podpora

Roman Musialek
Servicedesk

Call centrum

T: 599 443 083 sbohmerova@ostrava.cz

T:. 555 135 647
T. 599 445 555
T. 844 121 314 - kontakt pouze pro nahlaseni problému

E: helpdesk.dotace@ostrava.cz
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