OSTRAVA!!!

Pokyny méstskym obvodum k podani zavéreéného
vyuctovani transferti v oblasti prevence kriminality
zarok 2022

Pfijemci transferi jsou povinni poskytovateli predlozit zavéreéné vyuétovani transferu obsahujici
vSechny pfislusné formulaie a kopie dokladl v terminu nejpozdéji do 12.12.2022. Formulafe jsou
zvefejnény na webovych strankach meésta Ostravy, v sekci Dotace/socialni sluzby a
zdravotnictvi/prevence kriminality/vyzva na transfery v oblasti prevence kriminality/informace
pro pfijemce.

Zavérecné financéni vyuctovani v tiSténé podobé se predklada v uzaviené obalce oznacené
napisem ,,Neotevirat“ s nazvem projektu a nazvem/zkratkou oblasti.

e Pokud byl projekt realizovan méstskym obvodem prostiednictvim treti osoby, napf.
prispévkové organizace méstského obvodu, predklada méstsky obvod kompletné vypinény
Formulai €. 3 obsahujici Zavéreénou zpravu 0 realizaci projektu (list ¢. 1) s cestnym
prohlasenim statutarniho zastupce obvodu o provedeni a vysledku vetejnospravni kontroly dle
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a 0 zmeéné nékterych zakont
(zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jsich predpisti @ Zdroje projektu (list €. 2).

e Pokud byl projekt realizovan méstskym obvodem, piijemce musi dolozit kompletné
vyplnény a podepsany Formulaf €. 1 obsahujici Zavéreénou zpravu, Personalni obsazeni
projektu, Finan¢ni zdroje projektu a Prehled o Cerpani transferu a souvisejici doklady.

Prijemce je povinen predlozit formulare:

1. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU
Soucasti zpravy je Cestné prohlaSeni osoby opravnéné jednat za piijemce o Uplnosti, spravnosti

a pravdivosti zaveérecného vyuctovani; V ptipadé realizace tfeti stranou také Cestné prohlaSeni
o provedeni vefejnospravni kontroly a informace o jejim vysledku (viz list Zdvéreénad zprdva).

2. PERSONALNi OBSAZENi PROJEKTU
Do formulafe uved’te jména pracovnikli, jejich pracovni zafazeni, sjednany rozsah pracovni

doby/tvazek, skutecnou dobu trvani pracovniho poméru v obdobi realizace projektu, zdravotni
pojistovnu, u které je zaméstnanec pojistén (viz list Personalni obsazeni).

3. FINANCNi ZDROJE PROJEKTU

Uved'te vSechny zdroje, které byly pii realizaci projektu vyuzity, popi. blize specifikujte v popisu
(viz list zdroje).
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4. PREHLED O CERPANi TRANSFERU

Do formulate zapisujte cetni doklady chronologicky od zacatku roku. Ve fyzické podobé nam
nasledn¢ dolozte kopie dokladu vztahujici se k projektu pouze do vyse poskytnutého transferu
(viz list PFehled &erpani).

Tabulky uvedené v bodech 1-4 jsou souéasti Formulare €. 1 (realizovano méstskym obvodem).
Tabulky uvedené v bodech 1 a 3 jsou souéasti Formulare €. 3 (realizovano tfeti stranou).

5. OZNAMENi O VRACENIi NEVYCERPANYCH PENEZNICH PROSTREDKU NA UCET
POSKYTOVATELE TRANSFERU (Formular €. 2)

V piipadé nevycerpani celé vyse transferu, slouzi tento formulat jako avizo vratky nevycerpanych
penéznich prostfedkd transferu. Vyplnény formulaf zaslete na e-mailovou adresu:
zgardelkova@ostrava.cz (tel. 599 443 224) a Ibrancikova@ostrava.cz (tel. 599 443 802).
Pripadné vratky budou feSeny v ramci finanéniho vyporadani.

Veskeré vyplnéné formulare je nutné opatfit jménem zpracovatele, uvést jeho telefonicky
kontakt, jméno a podpis statutarniho zastupce, véetné razitka a data.

6. KOPIE VSECH UCETNICH DOKLADU, KTERE SE VZTAHUJi K CERPANi TRANSFERU
(nasledujici informace plati pouze pro projekty realizované pfimo méstskym obvodem)

VSechny predkladané doklady (mimo paragond apod.) musi byt vystaveny na pfijemce
transferu.

Veskeré originaly dokladd vztahujici se k Cerpani transferu oznacit razitkem (pfipadné rucng)
textem "Financovéano z rozpoctu statutdrniho mésta Ostravy" véetné uvedeni vyse ¢astky hrazené
z transferu v K¢ u daného dokladu. Teprve po fadném oznaceni na originalech doklad
vyhotovovat jejich kopie, z divodu uspory preferujeme oboustranné kopie dokladti. Kopie
dokladi budou oéislovany a sefazeny chronologicky dle PREHLEDU O CERPANI
TRANSFERU, budou ¢€itelné, uplné, musi z nich byt zfejmy obsah.

K zavéreénému vyuctovani transferu je nutno predlozit veskeré kopie
dokladtli vztahujicich se k €erpani:

e kopie objednavek, smluv, faktur a paragonti, v¢etné dokladi o jejich uhradé (vydajové pokladni
doklady, vypisy z bankovniho u¢tu) a jiné doklady, které se vztahuji k pouziti transferu.
Na kopiich bankovnich vypist vyznacit zieteln¢ ¢astky hrazené z transferi,

o mzdové naklady a zakonné soc. a zdrav. poji§téni — pokud jsou soucasti vyuctovani také
mzdové naklady, je nezbytné dolozit pracovni smlouvy a ro¢ni mzdové listy zaméstnanct,
tabulkovy ptehled téchto nakladt dle zaméstnancti v jednotlivych mésicich, doklad o zptisobu
vyplaceni (vydajovy pokladni doklad, vypis z bankovniho Gc¢tu) véetné dohod zaméstnancti
0 zasilani mzdy na osobni Gcet s uvedenim jeho ¢isla (na kopiich bankovnich vypist zietelné
vyznacte Castky hrazené z transferu),

e dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC) — je nezbytné dolozit
uzaviené platné DPP a DPC, piehled téchto nékladi dle zaméstnancii v jednotlivych mésicich
(vystup z tCetniho programu), vykazy prace a doklad o zptisobu vyplaceni (vydajovy pokladni
doklad, vypis z bankovniho uctu) véetné dohod zaméstnancii o zasilani odmény na osobni ucet
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s uvedenim jeho ¢isla (pokud toto neni obsazeno v dohodéach), na kopiich bankovnich vypisi
castky hrazené z transferu zfetelné vyznacit.

Méstské obvody, kterym zpracovava osobni naklady MMO, dolozi pouze vyplatni listky
s potvrzenim mzdové ucetni o zaslani na u¢et zaméstnance.

e poradani akci — k ucetnim dokladiim napf. pfi organizovani sportovnich, zdjmovych akci,
besidek apod. dolozit jmenny seznam, ptip. anonymizovany seznam ucastnikl aktivit véetné
obecného urceni trvalého bydliste (obec, méstsky obvod),

e cestovné —u vyuctovani naklada na cestovné dolozit fadné vyplnéné cestovni piikazy,
e naklady na telekomunikaéni sluzby — pii Cerpani transferu k thradé naklada

na telekomunikacni  sluzby je nutné dolozit fakturaci pfislusného operatora —
faktura za telekomunikaéni sluzby musi byt vystavena na sidlo pfijemce transferu.



