OSTRAVA!!!

Pokyny prispévkovym organizacim k podani
zavérecného vyuctovani transferu za rok 2022
v oblasti prevence kriminality

Piijemci vefejné financni podpory jsou povinni poskytovateli predlozit zavéreéné vyucétovani
transferu obsahujici vSechny pfislusné formulafe a kopie dokladi v terminu nejpozdéji
do 12.12.2022. Formulafe jsou zvefejnény na www strdnkach mésta Ostravy, V sekci

dotace/socialni sluzby a zdravotnictvi/prevence kriminality/vyzva na transfery v oblasti
prevence kriminality/informace pro pfijemce.

Piijemce transferu musi dolozit kompletné vyplnény a podepsany formular €. 1 obsahujici Zavére¢nou
zpravu, Personalni obsazeni projektu, Finanéni zdroje projektu a Ptehled o Cerpani transferu

v

av pripadé nevycerpani celé vyse transferu také formulaf €. 2 — Oznameni o vraceni
nevycCerpanych penéznich prosttedkt na Gcet poskytovatele transferu.

Zavérecné vyuctovani transferu v tisténé podobé se predklada v uzaviené obalce oznacené
napisem ,,Neotevirat“ s nazvem projektu, a nazvem/zkratkou oblasti.

Prijemce je povinen predlozit formulare:

1. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU
Soucasti zpravy je Cestné prohlaseni osoby opradvnéné jednat za piijemce o Uplnosti, spravnosti
a pravdivosti zavérecného vyuctovani (viz. Formulaf ¢. 1 — list ¢. 1 Zavéreéna zprava).

2. PERSONALNi OBSAZENi PROJEKTU
Do formulafe uved'te jména pracovniki, jejich pozici, sjednany rozsah pracovni doby/uvazek,
skute¢nou dobu trvani pracovniho pomeéru v obdobi realizace projektu, zdravotni pojistovnu,
u které je zaméstnanec pojistén (viz. Formular ¢. 1 — list ¢. 2 Persondlni obsazeni).

3. FINANCNi ZDROJE PROJEKTU
Uvedte vSechny zdroje, které byly pii realizaci projektu vyuzity, popf. je blize specifikujte

Vv popisu (viz Formulaf ¢. 1 — list ¢. 3 Zdroje).

4. PREHLED O CERPANi TRANSFERU
Do formulaie zapisujte ucetni doklady chronologicky od zacatku roku. Ve fyzické podobé nam
nasledné dolozte kopie dokladi vztahujici se k projektu pouze do vy$e poskytnutého transferu
(viz. Formulaf ¢. 1 — list €. 4 Prehled cerpani).

Tabulky uvedené v bodech 1-4 jsou soucasti formulare €. 1 (viz jednotlivé listy)

5. OZNAMENi O VRACENi NEVYCERPANYCH PENEZNiCH PROSTREDKU NA UCET
POSKYTOVATELE TRANSFERU



OSTRAVA!!!

V ptipadé€ nevycerpani celé vyse transferu slouzi tento formulat jako avizo vratky nevycéerpanych
penéznich  prostiedkt  transferu. Vyplnény formulat zaslete nae-mailovou adresu:

Ibrancikova@ostrava.cz (tel. ¢islo 599 443 802), viz Formulaf ¢. 2.

Veskeré vyplnéné formulafe je nutné opatfit jménem zpracovatele, uvést jeho telefonicky

kontakt, jméno a podpis statutarniho zastupce, véetné razitka a data.

6.

KOPIE VSECH UCETNICH DOKLADU, KTERE SE VZTAHUJI K CERPANI TRANSFERU
Veskeré originaly dokladi vztahujici se k Cerpani transferu oznadlit razitkem (ptipadné rucné)
textem "Financovano z rozpoctu statutarniho mesta Ostravy" véetné uvedeni vyse Castky hrazené
z transferu v K¢ u daného dokladu. Teprve po fadném oznaéeni na originalech dokladu
vyhotovovat jejich kopie, z dvodu uspory preferujeme oboustranné kopie dokladu. Kopie
dokladii budou oéislovany a sefazeny chronologicky dle PREHLEDU O CERPANI
TRANSFERU, budou ¢€itelné, tuplné, musi z nich byt zifejmy obsah.

Vsechny predkladané doklady (mimo paragontl apod.) musi byt vystaveny na pfijemce
transferu.

K zavére¢énému vyuctovani transferu je nutno predlozit veSkeré kopie dokladu
vztahujicich se k €erpani transferu

ke kazdému danovému dokladu (paragonu, faktuie) ptilozit doklad o jeho thradé, tj. vydajovy
pokladni doklad, vypis z bankovniho u¢tu (na kopiich bankovnich vypist vyznadit zietelné
Castky hrazené z transferu),

mzdové naklady a zakonné soc. a zdrav. pojisténi — pokud jsou soucasti vyuactovani také
mzdové néklady, je nezbytné dolozit pracovni smlouvy a ro¢ni mzdové listy zaméstnancd,
tabulkovy piehled téchto nakladt dle zaméstnanct v jednotlivych mésicich, doklad o zptisobu
vyplaceni (vydajovy pokladni doklad, vypis zbankovniho uétu) vcetné dohod
zaméstnancii 0 zasilani mzdy na 0Sobni Gcet s uvedenim jeho ¢isla (na kopiich bankovnich
vypisu zfetelné vyznaéte ¢astky hrazené z transferu),

dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC) — je nezbytné doloZit
uzaviené platné DPP a DPC, prehled téchto nakladi dle zaméstnancii v jednotlivych
m¢ésicich (vystup z Géetniho programu), vykazy prace a doklad o zplsobu vyplaceni (vydajovy
pokladni doklad, vypis z bankovniho G¢tu) véetné dohod zaméstnancl 0 zasilani odmény
na osobni ucet s uvedenim jeho Cisla (pokud toto neni obsazeno v dohodach), na kopiich

bankovnich vypisu ¢astky hrazené z transferu zietelné vyznadit,
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pofadani akci — K uc¢etnim dokladim napf. pfi organizovani sportovnich, zajmovych akci,
besidek apod. dolozit jmenny seznam, pfip. anonymizovany seznam ucastnikli aktivit v¢etné
obecného urceni trvalého bydlisté (obec, méstsky obvod),

cestovné — u vyuctovani nakladl na cestovné dolozit fadn€ vyplnéné cestovni ptikazy,
naklady na telekomunikaéni sluzby — pii Cerpani transferu khradé naklada
na telekomunikacni sluzby je nutné dolozit fakturaci ptislusného operatora vcetné podrobného
rozpisu dle telefonnich ¢isel — faktura za telekomunikacni sluzby musi byt vystavena na sidlo
ptijemce transferu, telefonni piistroje musi byt v jeho majetku a je nezbytné dolozit také
seznam zameéstnancl pouzivajici telefonni piistroje s uvedenim konkrétniho telefonniho ¢isla
zaméstnance,

PHM — pii Cerpani transferu k uhradé nakladi na PHM dolozit prohlaSeni statutarniho
zastupce, Ze vykdzané cCerpani PHM souviselo s provozem vozidla, které bylo urceno
k realizaci daného projektu (uvést registraéni znaku vozidla) a predlozit na vyzadani
k nahlédnuti technicky prikaz vozidla a fadné vedenou knihu jizd. Z technického prikazu
musi byt ziejmé, ze piijemce transferu je vlastnikem nebo provozovatelem vozidla v dobé

realizace projektu.



