Pokyny prijemcim verejné finan€ni podpory poskytnuté
z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy k podani
zavérecného vyuétovani dotaci za rok 2022
v oblasti prevence kriminality

Aktualni verze ucéinna k 01.11.2022

Evidence zmén oproti predchozi verzi

1. Uprava popisu piistupu k podkladiim na webovych strankach mésta

2. Upraven popis vyplnéni Personalniho obsazeni projektu

3. Doplnéna informace k evidenci nakladii pesahujici stanovenou ¢astku pro vykazovani pausalem
do tabulky Ptehled o Cerpani.

Pfijemci vefejné financni podpory jsou povinni poskytovateli predlozit zavéreéné vyuétovani dotace
obsahujici ptislusné formulare a kopie dokladl, a to nejpozdéji do 31. 1. 2023. Formulare jsou zvefejnény
nawww strankach mésta Ostravy, vsekci URAD/Dotace/Socialni sluzby, zdravotnictvi
a prevence/Prevence kriminality - osoby/Vyzva na Ucelové dotace v oblasti prevence
kriminality/Informace pro pfijemce.

Prijemce dotace musi dolozit kompletné vyplnény a podepsany formulaf €. 1 obsahujici Zavére¢nou zpravu,
formular €. 2 obsahujici tabulky Personalni obsazeni projektu, Nakladovy rozpocet projektu, Finan¢ni zdroje
projektu a Prehled Cerpani dotace a v pfipadé nevycerpani celé vyse dotace také formular €. 3 — Oznameni
o vraceni nevycCerpanych penéznich prostiedki na ticet poskytovatele dotace.

Zavérecné vyuctovani dotace v tisténé podobé se predklada v uzaviené obalce oznaéené napisem
»Neotevirat“ s ndzvem projektu, ¢islem smlouvy a hazvem/zkratkou dotaéni oblasti.

Prijemce je povinen predlozit formulare:

1. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU
Soucasti zpravy je Cestné prohlaSeni osoby opravnéné jednat za piijemce o Uplnosti, spravnosti
a pravdivosti zavéreéného vyuctovani (viz Formular ¢. 1 — Zavéreéna zprava). Soucasti formulare je také
vycisleni ukazateld aktivity dle manualu vykazovani ukazatelGi (naleznete na www strankach mésta
Ostravy, v sekci URAD/Dotace/Socialni sluzby, zdravotnictvi a prevence/Prevence kriminality -
osoby/Vyzva na ucelové dotace v oblasti prevence kriminality/Informace pro prijemce. Zavérecna
zprava bude dokladéana v tisténém origindle soucasn¢ s vyuctovanim.

2. PERSONALNIi OBSAZENi PROJEKTU
Do formuléfe uvadéjte jména zaméstnanct podilejicich se na realizaci projektu/aktivity, jejich pracovni
pozici, druh pracovniho poméru (hlavni pracovni pomér, DPC, DPP), celkovy uvazek v organizaci
vyjadieny v desetinnych ¢islech a hodinach tydné, podil na celkovém tvazku pro projekt v desetinnych
Cislech, skutecnou dobu trvani pracovniho poméru v obdobi realizace projektu a zdravotni pojistovnu,
u které je konkrétni zaméstnanec pojistén (viz Formular ¢. 2 — list ¢. 1 Personalni obsazeni).
Tento formuléf je nezbytné vyplnit také v ptipad€, Ze organizace nevyuctovava osobni naklady.
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3.

NAKLADOVY ROZPOCET PROJEKTU
Do formulare uved'te pouze celkové naklady spojené s realizaci projektu (viz Formular €. 2 — list €. 2
Naklady).

FINANCNi ZDROJE PROJEKTU
Uved’te vSechny zdroje, které byly pfi realizaci projektu vyuzity, popf. je blize specifikujte v popisu
(viz Formular ¢. 2 — list ¢. 3 Zdroje).

PREHLED O CERPANi DOTACE (viz Formulaf &. 2 — list & 4 Pfehled &erpani)

Do formuléte zapisujte ucetni doklady chronologicky od zacatku roku.

Pausalni_naklady uplatnéné do vyuUétovani dotace v souladu s él. lll. — ,,Uéel dotace“ smlouvy,
uved'te v souctu dle jednotlivych nakladovych polozek. Zaroven je nutno dolozit vystup z uéetniho
programu jako doklad o vedeni oddélené a analytické evidence €erpani dotace (napf. penézni
denik).

V pripadé presazeni ¢astky uréené k vyuctovani pausalem uvedte prosim tyto doklady do prvni
casti tabulky a dolozte jejich kopie.

TABULKY UVEDENE V BODECH 1-5 JSOU SOUCASTIi FORMULARE &.1 a 2.

6.

OZNAMENIi O VRACENIi NEVYCERPANYCH PENEZNICH PROSTREDKU NA UCET
POSKYTOVATELE DOTACE (Formulat ¢. 3)

V ptipadé nevyCerpani celé vyse dotace slouzi tento formulaf jako avizo vratky nevycerpanych penéznich
prostiedkti dotace. Vyplnény formular vcetné¢ odivodnéni vratky zaSlete na e-mailovou adresu:
dsterbova@ostrava.cz (tel. ¢islo 599 443 811).

FORMULARE UVEDENE V BODECH 1-6 JSOU K DISPOZICI KE STAZENi na www strankach mésta
Ostravy, vsekci URAD/Dotace/Socialni sluzby, zdravotnictvi a prevence/Prevence kriminality -
osoby/Vyzva na ucelové dotace v oblasti prevence kriminality/Informace pro prijemce.

Veskeré vyplnéné formulare je nutné opatiit jménem zpracovatele, uvést jeho telefonicky kontakt,
jméno a podpis statutarniho organu, véetné razitka a data.

7.

KOPIE VSECH UCETNICH DOKLADU, KTERE SE VZTAHUJi K CERPANI DOTACE

K zavérecnému vyuctovani dotace je nutno predlozit veSkeré kopie dokladl vztahujicich se
k Eerpani dotace. Pozn.: Jestlize je vak pifjemce dotace opravnén dle &l. III. — , Ugel dotace™ smlouvy
vyuctovat nekteré nadkladové polozky pausalni castkou, do této stanovené vySe doklady pfi
zavéreéném vyuétovani nepiredklada.

Vsechny predkladané doklady (mimo paragonti apod.) musi byt vystaveny na prijemce dotace,
jehoz nazev je uveden v zahlavi smlouvy.

Veskeré originadly dokladii vztahujici se k cerpani dotace oznacit razitkem (pfipadné rucn¢€) textem
"Financovano z rozpo¢tu statutarniho mésta Ostravy" vCetné uvedeni evidenéniho ¢isla smlouvy a vyse
¢astky hrazené z dotace v K¢ u daného dokladu. Teprve po fadném oznaéeni na originalech dokladti
vyhotovovat jejich kopie, z divodu uspory preferujeme oboustranné kopie dokladi. Kopie dokladt
budou oéislovény a sefazeny chronologicky dle PREHLEDU O CERPANI DOTACE, budou é&itelné,
uplné, musi z nich byt zfejmy obsah.
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http://www.ostrava.cz/cs/urad/magistrat/odbory-magistratu/odbor-socialnich-veci-skolstvi-sportu-a-volnocasovych-aktivit/oddeleni-koncepce-a-rozvoje-socialnich-sluzeb/soubory/neuverejnovat/c-documents-and-settings-mullerovaja-plocha-va1-2barova-c-aazena-2011-formula-ae-na-web-2011-vyaoatova-na-2011-formula-a-a-5.doc
http://www.ostrava.cz/cs/urad/magistrat/odbory-magistratu/odbor-socialnich-veci-skolstvi-sportu-a-volnocasovych-aktivit/oddeleni-koncepce-a-rozvoje-socialnich-sluzeb/soubory/neuverejnovat/c-documents-and-settings-mullerovaja-plocha-va1-2barova-c-aazena-2011-formula-ae-na-web-2011-vyaoatova-na-2011-formula-a-a-5.doc
mailto:dsterbova@ostrava.cz

» ke kazdému danovému dokladu (paragonu, faktute) ptilozit doklad o jeho thradé, tj. vydajovy pokladni
doklad, vypis z bankovniho t¢tu (na kopiich bankovnich vypist vyznadit zietelné castky hrazené

z dotace),
* mzdové naklady a zakonné soc. a zdrav. pojisténi - dolozit:

- pracovni smlouvy (napfic sluzbami/aktivitami/projekty hrazenymi z dotace SMO jedenkrat za celou
organizaci) a to zvolenym zptsobem:
a) elektronicky naskenované s ¢lenénim dle jednotlivych projektt a to datovou zpravou

nebo jinou variantou bezpecného odesilani dokumentti (zaheslované soubory) ¢i
b) v tisténé podobé souhrnné v oddelené slozce s abecednim fazenim,

- ro¢ni mzdové listy zamé&stnanct,
- prehled téchto naklada dle zaméstnanci v jednotlivych mésicich,

- doklad o zpuisobu vyplaceni (vypis z bankovniho uctu, vydajovy pokladni doklad) véetné dohod
zaméstnancl o zasilani mzdy na osobni ucet s uvedenim jeho ¢isla (pokud toto neni obsazeno
v pracovnich smlouvach) - na kopiich bankovnich vypisi zietelné vyznacte ¢astky hrazené z dotace,

= dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPC, DPP) dolozit:

uzaviené platné DPC a DPP (napii¢ sluzbami/aktivitami/projekty hrazenymi z dotace SMO
jedenkrat za celou organizaci) a to zvolenym zplsobem:
a) elektronicky naskenované s ¢lenénim dle jednotlivych projektl a to datovou zpravou

nebo jinou variantou bezpecného odesilani dokumentt (zaheslované soubory) ¢i

b) v tisténé podobe souhrnné v oddelené slozce s abecednim fazenim,

- ro¢ni mzdové listy zaméstnanct,

- prehled téchto nakladl dle zaméstnanci v jednotlivych mésicich,

- vykazy préce,

- doklad o zpuisobu vyplaceni (vypis z bankovniho uctu, vydajovy pokladni doklad) véetné dohod
zameéstnanci o zasilani odmény na osobni ucet s uvedenim jeho ¢isla (pokud toto neni obsazeno
v dohodach), na kopiich bankovnich vypist ¢astky hrazené z dotace zretelné vyznacit,

» poradani akci — k ucetnim dokladiim napt. pii organizovani sportovnich, zajmovych akci, besidek

apod. dolozit anonymizovany seznam ucastnikti aktivit véetné obecného urceni trvalého bydlisté (obec,
meéstsky obvod), je-li to ve smlouve vyzadovano,

» cestovné — u vyuctovani nakladl na cestovné dolozit fadné vyplnéné cestovni prikazy,

» naklady na telekomunikaéni sluzby — pfi Cerpani dotace k tthrad¢ nakladi na telekomunikacni sluzby
je nutné dolozit fakturaci prislusného operatora véetné podrobného rozpisu dle tel. ¢isel — faktura
za telekomunikacni sluzby musi byt vystavena na sidlo pfijemce dotace, telefonni pfistroje musi byt
v jeho majetku a je nezbytné dolozit také seznam zameéstnancli pouzivajicich telefonni pfistroje
s uvedenim konkrétniho telefonniho ¢isla zaméstnance,

»=  PHM —pri Cerpani dotace k thradé nakladii na PHM dolozit prohlaseni statutdrniho organu, Ze vykézané
Cerpani PHM souviselo s provozem vozidla, které bylo uréeno k realizaci daného projektu a uvést
registracni znacku tohoto vozidla. Predlozit na vyzadani k nahlédnuti technicky prtikaz vozidla a fadné
vedenou knihu jizd. Z technického prikazu musi byt ziejmé, ze piijemce dotace je vlastnikem nebo
provozovatelem vozidla v dobé realizace projektu.

8. DOKLADY O BEZDLUZNOSTI
Doklady, ve kterych mistné pfisluSny financni ufad a okresni sprdva sociadlniho zabezpeceni potvrdi
skutecnost, ze pfijemce u téchto organd nema v souCasné dobé zadné zavazky po lhité splatnosti

(bezdluznost) nebo rozhodnuti o povoleni poseckani s thradou nedoplatkli nebo rozhodnuti o povoleni
splatkovani, budou doloZeny samostatné do 15.02.2023 datovou zpravou, popf. e-mailem ¢i fyzicky
v prosté kopii a to vzdy v samostatném podani jednou za prijemce v ramci oblasti podpory spravovanych
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odborem socialnich véci a zdravotnictvi. V piipadé, Ze organizace ¢erpa penézni prostredky také na tthradu
osobnich nédkladt (s vyjimkou dohod o provedeni prace do 10 tis. K¢), dolozi také doklady zdravotnich
pojistoven. Predmétné doklady musi vzdy prokazovat bezdluznost nejdiive ke dni 01.01.2023.
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