PODANI ZADOSTI O DOTACI

Vyplneni zadosti o dotaci v programu FormkFiller

OSTRAVA!!!
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1 Stazeni formulare a programu

Na strankach https://www.ostrava.cz/cs/urad/hledam-informace/dotace jsou u jednotlivych
dotacnich vyzev vystaveny formulare s ptiponou .fo, které jsou dostupné ke stazeni. K vyplnéni
a odeslani je tfeba mit nainstalovan program ,,FormFiller® od spole¢nosti Software602 a.s. a
ptipojeni K internetu.

1.1 Pocitac¢ bez nainstalovaného FormFilleru

Pokud FormFiller neni na PC nainstalovan, po kliku na odkaz k formulafi na webu
poskytovatele dotace se soubor .fo stahne, pfip. se zobrazi nasledujici okno (stazeni/zobrazeni
okna zavisi na pouzitém webovém prohlizeci a jeho nastaveni):

Jak chcete tento soubor otevrit?

E Najit aplikaci v obchodé Microsoft Store

Dalsi aplikace

K otevirédnf soubort .fo vzdycky pouZivat tuto
aplikaci

Stazeny soubor je mozné pienést (napf. pomoci flash disku) na PC, kde je FormFiller
nainstalovany a je funk¢ni pfipojeni k internetu, nebo uloZit na disk a oteviit dokument po
instalaci FormFilleru. Nejjednodussi volba je nejdiive nainstalovat FormFiller a oteviit
dokument pfimo z prohliZece.

1.2 Pocéita€ s nainstalovanym FormFillerem

Pokud je FormFiller jiz nainstalovany, po kliku na odkaz k formulafi na webu poskytovatele
dotace se soubor stdhne nebo Se objevi Okno umoznujici soubor rovnou oteviit
(stazeni/zobrazeni okna zavisi na pouzitém webovém prohlizeéi a jeho nastaveni). V piipadé
nainstalovaného FormFilleru je ikona souboru .fo nasledujici:


https://www.ostrava.cz/cs/urad/hledam-informace/dotace

1.3 Postup instalace programu FormFiller

Instalaéni soubor naleznete na adrese ,,https://www.602.cz/formfiller<. Po kliku na tento odkaz
se Vam zobrazi nasledujici okno, kde klikne na ,,Stahnout FormFiller*.

Poznamka: FormFiller pro MacOS a iOS nent jiz k dispozici

USNADNETE SI KOMUNIKAGI 5 GRADY

Aplikace FormFiller
pro editaci ZFO souboru

Stahnéte si aplikaci pro Windows, ktera vam umoZni vyplhovat chytré
formulafe. Vyhnete se tim vypisaovani tiskopist a zrychlite komunikaci mezi

lidmi ve firmé& nebo na Ufadé&. Formulafe snadno prevedete do PDF nebo
je uloZite jako ZFO soubor.

‘Stahnout FormFiller pro Windows

AKTUALIZOVANO 30.03.2022 AKTUALIZOVANOC 1.1.2016 JIZ NEN] PODPORGVAND

FormFiller pro Windows Hlasova podpora pro Windows FormpFiller pro MacQS ai0OS

Verze 4.80.72.22.0310 RozSiteni podporuje pouze Cesky jazyk. Aplikace FormFiller pro zafizeni od Apple jiZ neni
Velikost souboru: 95,2 MB. Velikost souboru: 5,46 MB k dispozici. Pro otevieni staZzené nebo archivované

datové zpravy ve formatu .zfo vyuZijte funkci

) dostupnou po prihlageni do datové
Stahnout FormFiller Stahnout ~
schranky. https:/www.mojedatovaschranka.cz

Po stazeni instala¢niho souboru jej spust'te a postupujte podle pokynii v instalaci.

Z nésleduicich moznosti niZe vyberte jazyk instalace

> Cesky

0K Stomo



Vita vas InstallShield Wizard pro produkt
Software602 Form Filler

Privodce InstallShield(R) Wizard nainstaluje produkt Software602
Form Filler na vas podital. Pokralujte klepnutim na tladitko Dal&i.

VAROVANI: Tento program je chrénén autorskymi zékony a
mezinarodnimi dmluvami.

N - 1 e = S X A

| 2B Software602 Form Filler - 4.80.72.22.0310
Licencni smlouva

Prectéte si pozorné nasledujici licencni smlouvu.

Licenéni smlouva Software602® Form Filler (602XML Filler)

Toto je smlouva mezi vami, konecnym uzivatelem ("Drzitel licence”) a I
spolecnosti Software602 a.s. ("Vyrobce"). Tato smlouva a veskeré pravni
vztahy z ni vyplyvajici se Fidi pravem Ceské republiky.

PECLIVE SI PROSIM PROSTUDUJTE NIZE UVEDENE PODMINKY. PRECTETE SI
POZORNE TUTO SMLOUVU. INSTALACI, STAZENiIM NEBO JINYM POUZIVANIM
SOFTWARU VYJADRUJETE SOUHLAS S TOUTO SMLOUVOU. POKUD S TEMITO
PODMINKAMI NESOUHLASI'TE, SOFTWARE NESTAHUJTE, NEINSTALUJTE ANI

———————— © souhlasim s podminkami uvedenymi v licenéni smlouvé Tisk

(") Nesouhlasim s podminkami uvedenymi v licenéni smlouvé

InstallShield

\

< Zpét Dalsi > Storno
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Cilova slozka
Klepnutim na tlacitko Dalsi proved'te instalaci do této slozky, nebo klepnéte na t
tlacitko Zménit a urcete jinou instalacni slozku. -
H
—— Instalaéni adresar produktu Software602 Form Filler:
u C:\Program Files (x86)\Software602\602XML\ Zménit... r
f
InstaliShield v }
” [—1 i
< Zpét Dalsi > Storno \l
 _ e~ - s . -~ - RN 1 A \l
W Software602 Form Filler - 4.80.72.22.0310 X
Vlastni instalace |
Vyberte soucasti programu, které chcete instalovat. I
.
£
& Asociovat FO s Software602 Form Filler f
2 Asociovat ZFO s Software602 Form Filler
3 Asociovat ISDOC s Software602 Form Filler
& Asociovat ISDOCX s Software602 Form Filler
& Asociovat EDI s Software602 Form Filler
InstallShield v ‘
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|%W Software602 Form Filler - 4.80.72.22.0310 X
Viastni instalace

Vyberte soucasti programu, které chcete instalovat. |

0 Stéhnout a nainstalovat rozsifeni pro 64-bitovy Internet Explorer. Tato operace miiZe trvat
nékolik minut.
InstallShield
< Zpét | Dalsi > Storno
L A =
™ Software602 Form Filler - 4.80.72.22.0310 X

Instalace programu je pripravena

Priivodce je pfipraven zahdjit instalaci.

Instalaci zahdjite klepnutim na tlacitko Instalovat.

Privodce ukonéite klepnutim na tlacitko Storno.

InstaliShield

< Zpét I Instalovat Storno
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=M Software602 Form Filler - 4.80.72.22.0310 ==
Probiha instalace produktu Software602 Form Filler |
Balik vybranych soucasti je prévé instalovén. {
¢
Cekejte, prosim. Priivodce InstallShield Wizard instaluje produkt Software602
Form Filler. To méiZe trvat nékolik minut. t
Stav:
Odebirani zéloznich soubori
(
InstallShield
< Zpét Dalsi >
- - e . . . -4 o
W Software602 Form Filler - 4.80.72.22.0310 X

Priivodce InstallShield Wizard byl
dokoncen

Produkt Software602 Form Filler byl (ispésné nainstalovan
priivodcem InstallShield Wizard. Priivodce ukonéite klepnutim na
tlacitko Dokoncit.

(] Spustit Software602 Form Filler

2 Otevreni souboru .fo

Po instalaci FormFilleru je mozno formula# (soubor .fo) ze stranek poskytovatele dotace otevfit,
viz kapitola 1.2.



Pii otevieni se formuldf automaticky zepta, zda chcete provést kontrolu aktudlni verze a

terminu pro odeslani Zadosti o dotaci.

Kontrola aktudlni verze formuléie a terminu pro odeslani

Chcete provést kontrolu aktualni verze formulare a terminu
I pro odeslani (tato akce miZe trvat nékolik sekund v zavislosti
na dostupnosti sluzby a kvalité internetového pfipojeni)?

' Lok |

!

Tuto kontrolu mizete vyvolat také tlacitkem na formulafi.

Provedeni kontroly aktuaini verze formuldre a term inu pro odeslani (tato akce m UZe trvat nékolik
0 sekund v zaviciosti na dostupnosti sluzby a kvalité internetového pripojeni).

V ptipadé, Ze kontrola nahlési starou verzi formulare, je zapotiebi stdhnout si ze stranek
poskytovatele dotace verzi novou. V opa¢ném piipadé by se Vam nepodatilo zadost odeslat.

Pokud kontrola zjisti, ze verze je v potadku, ale neni termin pro odeslani dotace, je mozné

formulat vyplnit, ale mimo termin se Vam nepodaii zadost odeslat.

3 Prace s programem FormFiller

Otevieny formulafi vypada takto:

7 @B & ©@100% @ s | ZDCE pub.fo- pouze pro éteni - Software602 Form Filler

Domd Zobrazit Nastroje

f:®zs O SBERE

Schranka Upravy Data

Statutarni mésto Ostrava
magistrat

Zadost o poskytnuti penéznich prostredku
z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy

Oblast zmirnéni ek ickych dopadu ich cen

Provedeni kontroly aktuahi verze formulife a term inu pro odesléni (tato akce m e trvat nékolk
sekund v zévislosti na dostupnosti siuiby a kvalté internetového piipojeni)

Oblast podpory:

Informace o Zadateli

Préavni forma zadatele:
Vyberte pravni formu zadatele.

|| @ zce_pub.fo 1]

Ré 171 PRES

Informace o formuléfi 2 x g

E Zabezpeceni

FormulaF je podepsan
vydavatelem, jehoZ identitu
nelze spolehlivé ovéfit. Stav
nékterého z certifikétd vyZaduje
pozornost!

{

Py 0 228

Informace k poli
Zavisla hodnota.

Vyberte ze seznamu

]

V pravém sloupecku se zobrazuji informace o formulaii a jednotlivych polich (povinnost

polozky, napovéda, obsah polozky).



3.1 Vyplnéni formulare

Po kontrole aktudlni verze a terminu odeslani miizete vypliovat jednotlivé polozky ve
formulari. Polozky se rizni podle dotacni oblasti a podle pravni formy Zadatele.

O bdobi(rok): [2022
Odvétvi:
Zadost o:

Oblast podpory:

Informace o Zadateli

Pravni forma zadatele: l

Vyberte pravni formu zadatele.

Cervena pole jsou povinna. Kontrolu, zda méte vyplnéna viechna povinna pole, piip. jsou
vyplnéna ve spravném formatu, provedete stisknutim tlacitka pro kontrolu.

| Popm— »
BoAE Domu Zobrazit Nastroje
1D B - * o x| = SB 9
Schranka Upravy Data

Béhem vypliovani si miize Zadatel rozpracovany formular kdykoliv ulozit na disk pro ptipad

pozdéjsiho doplnéni. Déle je moznost si formulaf vytisknout nebo prevést do PDF. Nabidky se

nachazi na konci formuléafe.

Q\_ UloZeni rozpracované verze form ulafe na disk (s m oZnosti vybéru um isténi pro uloZeni souboru).

\3 Tiek formulafe. Pred sam otnym tiskem =zizkontrolujte, Ze Zadost byla odezlana do systém u a Ze ji byl
p pridélen Kod prihlasky.

4

9 Export form ulare do PDF souboru. Pred sam otnym exportem zizkontrolujte, Ze Zadost bylas odeslana
& do systém u a Ze ji byl pridélen Kod piihlas ky.
Pokud zadatel chce vyplnit vice zadosti o dotaci, je tfreba vyplnit a odeslat kazdy

formular zviast'.

3.2 Odeslani formulare

Po vyplnéni a zkontrolovani vSech polozek (povinnych) musi Zadatel odeslat formulat do
systétmu EvAgend. Zpiisob odeslani se rtizni podle toho, zda zadatel disponuje elektronickym
podpisem nebo ne. Pfed odeslanim zadosti se ditkkladné seznamte s postupem podavani zadosti,

které¢ jsou uvedeny v podminkéch dota¢niho programu, do kterého zadost posilate.



3.2.1 Zadatel ma elektronicky podpis

Kliknutim na pfislusné tlacitko podepiSe opravnénd osoba (opravnéné osoby) formulaf
elektronicky a ten se automaticky odesle do systému EvAgend. Timto je zadost podana a
zadatel nemusi jiz Zadost tisknout nebo odesilat jinym zplsobem, pokud podminky dota¢niho
programu nestanovi jinak.

Odeslat s elektronickym podpisem

Podani bude odeszlano = kvalifikovanym elekironickym podpizem (po odeslani Zadosti budou data pro dalsi
editaci uzam éena).

Pokud m usi jménem pravnické csoby jednat vice ozob spoleéné, prosim zadkrinéte policko , Podepsat vice
s tatutarnimi zastupci®. Takto podepsané/odeszlané podani predejte daléim u statutarnim u zédstupci.

Podepsat vice statutarnimi zastupci

3.2.2 Zadatel nema elektronicky podpis

Kliknutim na piislusné tlagitko se odesle formulat do systému EvAgend bez podpisu. Zadost
je tak nutné vytisknout a vlastnorucné podepsat opravnénou osobou (opravnénymi osobami) a
dorucit v listinné podob¢é do konce lhlity pro podani zadosti. Mozné je také poslat zadost pres
datovou schranku. V obou piipadech se jiz znovu nedokladaji ptilohy — ty jiz byly odeslany do
systému.

Odeslat bez podpisu

Podani bude odesiano bez kvalfkovaného elektronického podpisu. Pokud elektronickym podpisem
nedizponujete, je nutné po odeslani Zadost vyticknout a doruéit v listinné podobé = viastnoruénim podpizem
(podpiey) 2adatele. Podepsanou Zadost doruéte do konce Ihity pro podani Zadosti v souladu s
podminkami dotac¢ni vyzvy. Neni nuiné znovu dokladat prilohy Zadosti V pripadé pravnickych osob je
akceptovano rovnéZ podani datovou schrankou bez elektronického podpizu Zadosti.

Upozoméni: Pokud musi jm énem pravnické osoby jednat vice osob spoleéné, jsou nuiné visstnoruéni podpiey
viech téchto osob a podani je nutno uéini v listinné form &.
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