
Postup pro podání žádosti 
o poskytnutí peněžních prostředků 
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Vyberete oblast



Vyberete „aktuální výběrové řízení“ 



Na této stránce najdete všechny potřebné informace, týkající se dotačního 
řízení (program, formulář žádosti, povinnou přílohu, odkaz na program 

602XML Filler, odkaz na manuál k programu, kontaktní údaje pro 
metodickou a technickou podporu).



Pokud zpracováváte žádost prostřednictvím formuláře aplikace EvAgend
poprvé  je potřeba nainstalovat program 602XML Filler



Žádost o poskytnutí peněžních prostředků si uložíte ve svém počítači



Vyhledejte žádost v příslušném adresáři a po otevření začněte vyplňovat



V otevřeném formuláři žádosti je nutné vyplnit všechny položky



V případě, že nebude povinná položka vyplněna nebo bude vyplněna v 
nesprávném formátu, systém vás na to upozorní



Zde vyberete téma podpory (vybírejte v závislosti na právní formě a kategorii 
žadatele – viz. „Program“, čl. V. Okruh způsobilých žadatelů)



Zde vyberte právní formu



Vyplňte kategorii žadatele dle Vaší právní formy



Zde vyberte kód banky z číselníku



Vyplňte Účel použití peněžních prostředků (popis projektu)



Vyplňte odůvodnění žádostí – cíl projektu -> bude sloužit pro zpracování 
materiálů pro orgány města a slouží k hlavnímu shrnutí projektu



Dobu dosažení účelu vkládejte přes kalendář



V rámci jednoho projektu je možné zahrnout až 5 dílčích aktivit, název 
aktivity a nákladový rozpočet se uvede v Sumarizaci projektu – řádky

můžete přidávat pomocí zeleného plus nebo odebírat červeným křížkem



Součástí žádosti je i podrobný nákladový Rozpočet projektu – vyberte 
jednotlivé položky



Příklad neúplného vyplnění – systém upozorní na neúplnost údajů



V případě většího množství položek klikněte na zelené plus, kterým se dodá 
možnost výběru další položky



Příklad správného vyplnění - vyberte a vyplňte jednotlivé položky. V případě 
nerovnosti mezi celkovými a požadovanými náklady nezapomenout vyplnit 

oblast „Další zdroje financování projektu“



Seznam příloh žádosti – vložte povinné přílohy žádosti (čestné prohlášení žadatele k 
podpoře malého rozsahu – de minimis a prostá kopie smlouvy o založení běžného 

účtu u peněžního ústavu). POZOR NOVÁ PŘÍLOHA – úplný výpis platných údajů 
z evidence skutečných majitelů dle zákona č. 37/2021 Sb. (nevkládají příspěvkové 

organizace zřízené městskými obvody a krajem)



Žádost je vhodné v průběhu vyplňování průběžně ukládat



Jméno statutárního zástupce se pomocí tohoto tlačítka vyplní automaticky 
dle údajů uvedených v úvodu žádosti



Tímto tlačítkem si můžete svoji žádost kdykoliv v průběhu vyplňování 
vytisknout



Před odesláním žádosti je nutné žádost elektronicky podepsat (v případě 
podpisu více statutárních zástupců, zaškrtněte políčko)



Kontaktní osoba pro oblast
rozvoje kvality školství

Ing. Martina Kuchyňková, mkuchynkova@ostrava.cz, 599 444 264 

Kontakty pro technickou podporu
helpdesk.dotace@ostrava.cz

telefon: 599 445 555
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