POSTUP PRI FINANCNIM VYPORADANI
DOTACE/PRISPEVKU

Jaké ukony je nutno provést:

vSechny originaly dokladli, vztahujici se k dané dotaci/ptispévku, tj. faktury,
paragony, smlouvy, dohody, jizdenky, PPD, vstupenky apod., oznacit ,, Financovino
z rozpoctu statutirniho mésta Ostravy“ nebo ,,Financovdno z rozpoctu SMO* +
pripsat kod Zddosti (23/xxxx) u prispévkiu + vySe Cdstky, kterd byla 7 pFispévku
poutita / u dotace pFipsat evidenéni Cislo smlouvy (xxxx/2024/KaS) + vysi Edstky,
kterd byla 7 dotace pouZita— neoznacovat na zadni strané!

Takto oznacené originaly dokladu ofotit a fotokopie piedlozit k finanénimu
vyporadani!

je nutno dohlédnout, aby zejména paragony byly citelné a Uplné (véetné razitka
prodejce a data prodeje) a aby bylo z paragonil ziejmé, jaké zbozi bylo zakoupeno.
Vsechny ptedkladané doklady (mimo paragonii apod.) musi byt vystaveny
na_prijemce dotace/prispévku, jehoz nazev je uveden v zdhlavi smlouvy
u dotaci / sdéleni u ptispévki.

Je nutno_doloZit vyplnénou tabulku ,,FINANCNI VYPORADANI, ktera je k dispozici

spole¢né¢ s ostatnimi informacemi na webovych strankdch (www.ostrava.cz — zalozka
URAD — odkaz Dotace — oblast Skolstvi — konkrétni Program/Vyzva).

Dale je nutno dolozit:

fotokopie dokladd, tj. faktury, paragony, dodaci listy, objednavky apod.,

k fotokopiim faktur dolozit fotokopie vypist z uétu, kdy byla dané faktura uhrazena;
v piipadé, Ze se jednalo o uhradu faktury v hotovosti, pak dolozit fotokopii
vydajového pokladniho dokladu,

k fotokopiim paragonii nutno dolozit fotokopie vydajovych pokladnich dokladi,

k dokladtim za dopravu, vstupné apod. je nutné dolozit seznamy zucastnénych osob
v piipad¢, Ze neni z dokladu patrné, o jakou skupinu osob a akci se jedna,

u vécnych cen nad 1000,- K¢ (1 ks) dolozit pfedavaci protokol,

u dokladi za predplatné, licence apod. uplatnit pouze naklady vztahujici se k terminu
pouziti penéznich prosttedkll v daném kalendainim roce (nelze uplatnit ndklady, které
se tykaji nasledujiciho kalendainiho roku),

v ptipad¢ vedeni podvojného ucetnictvi doloZit_vypis z Gcetni evidence.

K vyuctovani mezd je nutno navic dale dolozit:

fotokopii dohody o provedeni prace, pracovni ¢innosti; maximalni hodinova sazba
nesmi prekroc¢it 300,- K¢&; uznatelnym vydajem z hlediska osobnich nékladi je pouze
castka za redlné vykonavanou praci (napf. ndhrada odmény z dohody pfii Cerpani
dovolené neni uznatelnym nakladem)

vykaz odpracovanych hodin = evidence dochdzky o vykdzanych odpracovanych
hodinach,

fotokopii vyplatniho listku za ptislusné obdobi,

doklad o zaplaceni zdkonnych odvodi (fotokopie vypisu z BU),

doklad o vyplaceni mezd pracovnikim na ucet nebo hotové (fotokopie vypisu
bézného ucétu, vydajového pokladniho dokladu).




VSechny dolozené tucetni doklady se mohou vztahovat pouze k vymezenému ucelu
pouziti dotace/prispévku tak, jak je uvedeno ve smlouvé/sdéleni.

Je nutné dodrzet termin finanéniho vyporadani!

K finan¢nimu vypoiradini  je nezbytné dolozit Zavérecnou Zpravu
- pisemné zhodnoceni celé akce nebo projektu véetné popisu zpusobu, jakym bylo
prezentovano _statutirni mésto Ostrava, s jehoz finan¢éni podporou byl projekt
realizovan, a to na predepsaném formulari, ktery je zveiejnén spolecné s timto
postupem na www.ostrava.cz.

Pfi nerealizaci projektu je prijemce dotace/prispévku povinen odeslat poskytnutou
dotaci/prispévek zpét prevodem na ucet poskytovatele, a to v den oznameni vzniku
zmény, véetné pisemného oduvodnéni vraceni dotace/prispévku, a to v pripadé, Ze tato
¢astka prevysuje 10,- K¢.



