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Cl. 1
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup statutarniho mésta Ostravy a jeho organu (dale jen
.povinny subjekt”) pfi poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, (dale jen ,zakon o informacich®).

2. Nevztahuje se na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem pramyslového vlastnictvi
a dalSich informaci, pokud zvlastni zakon upravuje jejich poskytovani, zejména vyfizeni

Zadosti v€etné nalezitosti a zpusobu podani zadosti, lhit, opravnych prostfedkd a zpusobu
poskytnuti informaci.

3. Tato smérnice se dale nevztahuje na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven
zvlastnimi pfedpisy, napfiklad zakonem €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim
prostfedi, ve znéni pozdéjSich pfedpisi nebo zakonem ¢. 499/2004 Sh. o archivnictvi a

v s

spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu ve znéni pozdéjSich predpisu.

Cl.2
Odpov édnost za poskytovani informaci

1. Za informovani verejnosti o ¢innosti statutarniho mésta Ostravy odpovida dle ust. § 103
odst. 4 pism. e) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,zadkon o obcich®), primator mésta.

2. Reditel Méstské policie Ostrava odpovida za poskytovani informaci ve vztahu
k Méstské policii Ostrava.

3. Zadosti o informace ve vztahu ke statutarnimu méstu Ostrava vyfizuje magistrat. V ramci
magistratu poskytuji informace podle pusobnosti jednotlivé odbory magistratu.

4. Zadosti o informace ve vztahu k primatorovi vyfizuje odbor kancelar primatora.

5. Odbor legislativni a pravni vyfizuje Zadosti o informace ve vztahu k zastupitelstvu mésta
a radé mésta a jejich organim. V Gfednich hodinach zpfistupriuje pravni predpisy mésta a
dale seznamy hlavnich dokumentl, zejména koncepéni, strategické a programové povahy,
a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii; v pracovnich
dnech umoziuje kazdému nahlizeni do Sbirky zakonu.

6. Odbory magistratu, které zabezpecuji organizané technické a administrativni prace

souvisejici s ¢innosti zvlaStnich orgdnu mésta, vyfizuji Zadosti o informace tykajici se
zvlastnich organu mésta zfizenych podle zakona o obcich.
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7. Odbor financi a rozpoctu poskytuje informace o pfijemci vefejnych prostfedkd v rozsahu
stanoveném zakonem o informacich (jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec trvalého pobytu,
vySe, el a podminky poskytnutych verejnych prostiedku).

Cl. 3
Omezeni prava na informace

1. Omezeni prava na informace, opravnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni
jsou uvedeny v ustanovenich 8 7 az § 12 zakona o informacich.

2. Povinny subjekt poskytne pouze takové informace, které jsou mu dostupné v ramci jeho
Ufadu, které se vztahuji k jeho plasobnosti a které neprekracuji rozsah jeho pravomoci.
Pokud zadost sméfuje k informaci, kterou povinny subjekt nema aktualné k dispozici, ac¢koli
mu zakon ukladda, aby tyto Udaje evidoval, musi je povinny subjekt neprodlené doplnit a
poskytnout.

3. Povinny subjekt neposkytuje informace, které vznikaji pfi pfipravé rozhodnuti organ(
mésta. Jedné se o informace, které jsou obsaZeny v dosud neprojednanych materialech (v
navrzich usneseni, divodovych zpravach, pfilohach materiall, navrzich smluv apod.).
Informacni povinnost se rovnéz netyka dotaz( na nézory, budouci rozhodnuti, vytvareni
novych informaci (tj. takovych informaci, které by povinny subjekt musel vytvofit na
konkrétni Zadost Zadatele) jako jsou razné rozbory, prognézy, srovnavaci prehledy, pravni
a jiné vyklady apod. Toto omezeni se vSak nevztahuje na informace, které vznikaji
automatizovanym zplisobem jako soucast informacnich technologii.

4. Kromé zédkona o informacich je pravo na informace dale omezeno pravnimi predpisy
upravujicimi ochranu osobnosti, projevd osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
Gdaje (zakon o ochrané osobnich Udaja, ob&ansky zakonik).

5. Informace z oblasti rozhodovani ve spravnim fizeni Ize poskytnout za predpokladu, ze
spliuji podminky zakona o informacich a podminky zakona o ochrané osobnich Udaju,
neodporuje-li to procesnim predpisum upravujicim pfislusné spravni fizeni.

6. Za podminek a zpusobem stanovenym v ustanovenich § 9 a § 12 zékona o informacich,
lze podat i informace, na které se vztahuje povinnost mi€enlivosti, ulozena zvlastnimi
zakony.

Cl. 4

Poskytovani informaci zve fejnénim

1. Zverfejnénou informaci je takova informace, kterd muUze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na nosi¢i dat umoZiujicim zapis a uchovani

informace, umisténa na (fedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa
v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zakona.
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2. Povinny subjekt poskytuje informace zvefejnénim jednak na Ufedni desce magistratu a
jednak zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup (na internetovych strankach mésta).
Zvefejiovani informaci na uUfedni desce zajiStuje odbor vnitfnich véci oddélenim stfedisko
informacénich sluzeb (dale jen ,oddéleni SIS"), zvefejiiovani informaci zplsobem
umozniujicim dalkovy pfistup zajistuje oddéleni SIS.

3. Na oddéleni SIS jsou uloZeny soubory povinné zverejiiovanych informaci s moznosti
pofizeni jejich kopii, formuldfe pro podani pisemné Zadosti o poskytnuti informace,
sazebnik dhrad nakladi za poskytnuti informaci, vyroéni zpravy o c&innosti v oblasti
poskytovani informaci.

4. Pokud Zadatel Zzada o zverejnénou informaci, Ize nejpozdéji do 7 dnl misto poskytnuti
informace Zadateli sdélit adaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
Pokud vSak Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je povinnosti
povinného subjektu mu ji poskytnout.

Cl.5
Postup p Fi poskytovani informaci
1. Vedouci odboru:

a) odpovidaji za poskytovani informaci v souladu s pravnimi pfedpisy a vydavani
rozhodnuti dle zakona o informacich,

b) odpovidaji za v€asnost a Uplnost zapisu do evidence zZadosti - centralni aplikace ISEA,
c) jednaji vuci zadateli o pisemné informace v rozsahu své puasobnosti,

d) odpovidaji za pravidelnou a okamzitou aktualizaci udaju obsazenych v souboru povinné
zverejhnovanych informaci tykajicich se svéfené plasobnosti,

e) odpovidaji za bezodkladné pfedani informaci ke zvefejnéni na internetovych strankach
meésta oddéleni SIS prostfednictvim centralni aplikace ISEA, které jejich zvefejnéni v
povinné zvefejiiovanych informacich zajisti, a to nejpozdéji do 15 dnd od poskytnuti
informaci na zadost

2. Posouzeni, zda pozadovana informace spada do kompetence povinného subjektu:
a) zjisti-li odbor, Ze neni kompetentni k vyfizeni Zadosti, uc€ini neprodlené kroky k zjisténi
subjektu pfislusného k poskytnuti informace a Zadost mu pfi dodrZzeni spisového fadu

neprodlené pfeda; v pfipadé kompetencnich spord odbortd a samostatnych oddéleni Ufadu
rozhoduje tajemnik magistratu,
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b) Zadost musi byt pfedana pfislusSnému odboru nebo samostatnému oddéleni (v pfipadé
kompetenéniho sporu tajemnikovi) v pribéhu pracovniho dne nasledujiciho po prevzeti
Zadosti; za dodrzeni uvedeného postupu odpovida prvni pfijemce zadosti,

c) sméfuje-li Zadost k takové informaci, kterou odbor aktualné nema k dispozici, ackoliv
pFislusny pravni predpis uklada takové udaje evidovat, je povinnosti odboru udaje
neprodlené doplnit a informaci poskytnout.

Cl.6
Vedeni evidence zadosti

1. Evidenci zadosti vedou odbory magistratu a Méstska policie Ostrava (dale jen ,odbor")
prostfednictvim programového systému ISEA umoziujiciho ziskani pfehledu o Zadostech a
jejich vyfizeni s uvedenim data doruceni Zadosti, jména Zadatele, obsahu Zadosti a stavu
vyFizeni zadosti. Zadost zaeviduji bezodkladné.

2. Odbory pfedavaji do 15. ledna nasledujiciho roku oddéleni SIS:
a) informaci o provedeni kontroly Uplnosti evidence,

b) opisy podstatnych ¢&asti rozsudkid ve véci prezkoumani zakonnosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti a prehled vSech vydaju, které byly vynaloZeny v souvislosti se soudnimi
fizenimi o pravech a povinnostech podle zakona o informacich, a to v€etné nakladu na

zameéstnance a nakladu na pravni zastoupeni,

c) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, v&etné oduvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence,

d) pocet stiznosti s popisem duivodu jejich podani a zpisobem jejich vyfizeni.

3. Odbor vnitfnich véci na jejich zakladé zpracuje vyroCni zpravu o cinnosti v oblasti
poskytovani informaci podle zakona o informacich.

Cl. 7
Zpracovani vyro €éni zpravy
1. Vyro¢ni zpravu zpracovava odbor vnitfnich véci v souladu s ustanovenim § 18

zakona o informacich na zakladé podkladl predanych vSemi odbory magistratu a
predklada ji radé mésta ke schvaleni.

2. Odbor vnitfnich véci zvefejni vyrocni zpravu schvalenou v radé mésta do 1. bfezna

nasledujiciho roku umisténim na Gfedni desce magistratu a v oddéleni SIS. Zajisti rovnéz
jeji zverejnéni na internetovych strankach mésta.
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Cl.8
Pravidla pro Ghradu naklad G za poskytovani informaci

1. Uhrady nakladd za poskytovani informaci jsou pfijmem mésta.

2. V pfipadé, ze bude vyzadovana Uhrada nakladu za poskytovani informaci, musi byt tato
skute€nost pisemné oznamena spolu s vySi Uhrady Zadateli pfed poskytnutim informace.
PFi nesplnéni této oznamovaci povinnosti ztraci povinny subjekt narok na nahradu nakladu.
Nezaplati-li Zadatel poZzadovanou Uhradu do 60 dnl ode dne oznameni jeji vySe, povinny
subjekt zadost odlozi. Je-li vSak podana stiznost proti vySi pozadované Uhrady, Ih(ta podle
predchozi véty nebézi.

3. Pokud naklady spojené s poskytnutim informace nepfesdhnou ¢astku 200,- K&, budou
informace poskytnuty bezplatné.

4. Pokud budou obdobné informace tymz Zadatelem pozZadovany opakované, bude
poZzadovana uhrada, i kdyZ tato nepfesahne ¢astku 200,- K&.

5. Uhradu je moZzno zaplatit v hotovosti v pokladn&, poStovni poukézkou nebo
bezhotovostnim pfevodem, a to vzdy pfed pfedanim informace, vyjimecné lze informaci
dorucit Zadateli na dobirku.

6. VySi nakladd stanovi Sazebnik dhrad nakladu za poskytovani informaci, ktery je uveden

na webovych strankach mésta v sekci ,Povinné zverejiiované informace” a je kazdorocné
obnovovan.

Cl.9
Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se smérnice ¢. 3/2008 upravujici postup pfi poskytovani informaci podle zakona

€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpis,
schvélena usnesenim rady mésta ¢. 6260/83 ze dne 16. 12. 2008.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

3. Smérnice byla schvalena usnesenim rady mésta 11000/RM1014/142 dne 23.9.2014.
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