SMERNICE & 3/2008

upravujici postup pri poskytovani informaci podle
zdkona¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisi

Zpracoval odbor vnitinich véci magistratu



ClL 1
Zakladni ustanoveni

. Tato smémice upravuje postup statutdrniho mésta Ostravy a jeho orgdnti (dale jen
~poskytovatel™) pfi poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozdgjSich piedpist, (dale jen ,zékon o informacich®)
a nezbavuje povinnosti postupovat v souladu se zdkonem o informacich.

2. Nevztahuje se na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem primyslového viastnictvi
a dal3ich informaci, pokud zvla§tni zdkon upravuje jejich poskytovén{, zejména vyfFizeni
zadosti véetné naleZitosti a zphisobu podani zadosti, 1hit, opravnych prostiedkt a zplisobu
poskytnuti informaci.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosiéi, zejména obsah pisemného zaznamu na listing, zdznamu uloZeného
v elektronické podob&€ nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.
Informaci nenf poéitacovy program.

4, Informace podle zakona o informacich (dale jen informace™) se Zadateli poskytuji
na zakladé z4dosti nebo zvetejnénim.

Cl.2
Odpovédnost za poskytovani informaci

1. Za informovéni vefejnosti o ¢innosti statutirniho mésta Ostravy odpovida dle ust. § 103

odst. 4 pism. e) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zakon o obeich®), primétor mésta.

2. Reditel Méstské policie Ostrava odpovidd za poskytovéani informaci ve vztahu k Méstské
policii Ostrava.

3. Zadosti o informace ve vztahu ke statutirnimu méstu Ostrava vyfizuje magistrat. V ramei
magistratu poskytuji informace podle plisobnosti jednotlivé odbory magistratu.

4. Zadosti o informace ve vztahu k primatorovi vyfizuje odbor kancelaf primatora.

5. Odbor legislativni a pravni vytizuje zadosti o informace ve vztahu k zastupitelstvu mésta a
radeé mésta a jejich orgdniim. V ufednich hodinach zpfistupiiuje pravni piedpisy mésta a dale
seznamy hlavnich dokumentt, zejména koncepéni, strategické a programové povahy, a to tak,
aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii; v pracovnich dnech
umoziuje kazdému nahliZeni do Sbirky zakond.

6. Odbory magistratu, které zabezpefuji organizané technické a administrativni prace
souvisejici s finnosti zvlastnich organli mésta, vyfizuji Zadosti o informace tykajici se
zvladtnich organd mésta ziizenych podle zakona o obcich.

7. Odbor financi a rozpo¢tu poskytuje informace o pFjemci vefejnych prostiedkil v rozsahu
stanoveném zdkonem (jméno, pifimeni, rok narozeni, obec trvalého pobytu, vySe, ucel
a podminky poskytnutych vefejnych prostfedkl), vyjma poskytovani vefejnych prostfedkd
v oblasti socialni.



CL3
Omezeni prava na informace

1. Omezeni prava na informace, oprdvnéné neposkytnuii informace a podminky omezeni
jsou uvedeny v ustanovenich § 7 az § 12 zakona o informacich.

2. Poskytovatel neposkytuje informace, které vznikaji pfi pfipravé rozhodnuti organi mésta.
Jedna se o informace, které jsou obsazeny v dosud neprojednanych materidlech (v navrzich
usneseni, divodovych zpravach, pfilohach materiald, ndvrzich smluv apod.). Povinnost
poskytovat informace se netyka dotazli na ndzory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych
informaci.

3.V Fzeni prestupkovém, spravnim atd. poskytuji odbory magistratu pouze informace
obecného charakteru (napf. administrativni povahy), nikoliv informace wvznikajici
pfi rozhodovaci ¢innosti.

Cl. 4
Poskytovani informaci zvefejnénim

1. Zvefejnénou informaci je takova informace, ktera muZze byt vzdy znovu wvyhledina
a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, umisténd na tfedni desce, s mozZnosti dalkového pristupu nebo umisténa
v knihovng poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zakona.

2. Poskytovatel poskytuje informace zvefejnénim jednak na ufedni desce magistratu a jednak
zplisobem umozilyjicim délkovy pfistup (na internetovych strankach mésta). Zvefejfiovani
informaci na uiedni desce zajistuje odbor vnitfnich véci oddélenim stfedisko informadnich
sluzeb (dale jen ,,oddéleni SIS*), zvefejlovani informaci zplsobem umozZiujicim dalkovy
plistup zaji§tuje OVANET a. s.

3. Na oddéleni SIS jsou uloZeny soubory povinné zvefejniovanych informaci s moZnosti
potizeni jejich kopii, formulafe pro podani pisemné Zadosti o poskytnuti informace, sazebnik
uhrad nékladG za poskytnuti informaci, vyroéni zpravy o Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci.

4. Pokud Zadatel 7add o zvefejnénou informaci, lze nejpozdéji do 7 dnd misto poskytnuti
informace Zadateli sd€lit ddaje umoziiujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. Pokud
viak Zadatel trvéd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, je povinnosti mu ji poskytnout.

. CLs
Zadost o poskytnuti informace
Z4dost o poskytnuti informace se podava istn nebo pisemné,
1. Gstni zadost:
a) ustn{ Z4dost se vytizuje nejjednodussim zplisobem, Ustni odpovedi,

b} pokud zadatel nepovazuje ustni odpovéd’ za dostalujici, je vyzvan k podani pisemné
7adosti,
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¢) ve vyjimeéném pifipadé je mozno na ustni zadost, kde je poskytnuti pisemné informace
z hlediska piipravy snadné a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivng$i, zaslat zadateli
poZadované informace pisemné;

2. pisemnd Zadost (dale jen ,,Zadost")

a) se doruCuje osobn€, poStou nebo prostiednictvim sit€ nebo sluzby elektronickych
komunikaci; Zzadost udinéna elektronicky musi byt podana prostiednictvim elektronické
podatelny, jinak neni Zadosti ve smyslu zdkona o informacich,

v

b) prvotni zaevidovani zadosti podléha spisovému a skartaénimu fadu,
¢) je podana dnem, kdy byla doru¢ena,

d) ze Zadosti musi byt zfejmé, komu je urlena, a Ze jde o poskytnuti informace ve smysliu
zdkona o informacich; fyzickd osoba uvede jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
frvalého pobytu nebo bydli§t€ a adresu pro dorucovéni, 1isi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydliste; pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu
pro dorucovani, 1i8i-1i se od adresy sidla; adresou pro doruCovani se rozumi téZ elektronicka
adresa.

Bréni-li nedostatek udajti o zadateli vyfizeni Zadosti, bude Zadatel ve thité 7 dnd vyzvan,
aby Zadost doplnil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, Zadost
se odlozi.

Neobsahuje-li zadost oznaeni toho, komu je urlena, a Ze se Zadatel domahi poskytnuti
informace ve smyslu zdkona o informacich, a dale adresu pro doruCovani, neni Zadosti
ve smyslu zdkona o informacich.

ClL. 6
Vedeni evidence Zadosti

I. Evidenci zadosti vedou odbory magistratu a Méstskd policie Ostrava (dale jen ,,odbor)
prostfednictvim programového systému umozZfinjiciho ziskani pfehledu o Zadostech a jejich
vyfizeni s uvedenim data doru€eni Zadosti, jména zadatele, obsahu Zzadosti a stavu vyfizeni
adosti. Zadost zaevidujf bezodkladng.

2. Programovy systém zajist'uje u odborh magistratu OVANET a. s.

3. Odbory piedavaji do 15. ledna nésledujiciho roku odboru wnitinich wvéci prehled
zaevidovanych Zadosti o poskytnuti informace za uplynuly rok bez uveden{ osobnich udajd,
véetné poctu vydanych rozhodnutt o odmitnuti Zadosti, podanych odvoldni, vyétu
poskytnutych vyhradnich licenci, v&etng odivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence,
opisii podstatnych ¢asti rozsudku soudu ve véci pfezkouman{ zdkonnosti rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti a piehled vSech vydajh, které byly vynalozeny v souvislosti se soudnimi
fizenimi o pravech a povinnostech podle zakona o informacich, a to veetné nakladi
na zaméstnance a nakladd na pravni zastoupeni a poétu podanych stiznosti s popisem déivodu
jejich podani a zptsobem vyfizeni.

Odbor vnitinich v&ci na jejich zaklad¢ zpracuje vyroCni zpravu o c¢innosti v oblasti
poskytovani informaci podle zékona o informacich (déle jen ,,vyroéni zprava®).



ClL.7
Postup pti poskytovani informaci

[. Vedouci odborli magistratu a feditel Mé&stské policie Ostrava:

a) odpovidaji za poskytovani informaci v souladu s pravnimi pfedpisy a vydavani rozhodnuti
dle zdkona o informacich,

b) odpovidaji za v€asnost a Gplnost zapist do evidence zadosti,
¢) jednaji viic¢i Zadateli o pisemné informace v rozsahu své plisobnosti,

d) odpovidaji za pravidelnou a okamZitou aktualizaci daji obsaZenych v souboru povinng
zvefejnovanych informaci tykajicich se svéfené plisobnosti,

¢) odpovidaji za zvefejnén{ informaci na infernetovych strankach meésta v povinng
zvetejnovanych informacich, a to do 15 dnt od poskytnuti informaci na Zadost.

2. Posouzeni, zda pozadovand informace spadd do kompetence poskytovatele:

a) zjisti-li odbor, Ze neni kompetentni k vyf{zeni Zadosti, u€ini neprodlen¢ kroky k zjidténi
odboru pfisludného k poskytnuti informace a Zzadost mu pii dodrZeni spisového tadu
neprodlend pfedd; v pfipadé kompetenCnich sport u odborl magistratu rozhoduje tajemnik
magistratu,

b) zadost musi byt pfedana pfislusnému odboru (v pfipade kompetenéniho sporu tajemnikovi)
v prub&hu pracovniho dne nasledujiciho po dni prevzeti Zadosti; za dodrZzeni uvedeného
postupu odpovida prvai pifjemce ?adosti,

c) jedna-li se o pfenos Zadosti mimo pracovisté odboru (napf. budovu Radnice mésta
Ostravy), 1ze vyuzit prostfedky umoZiujici dalkovy prenos, napt. fax, a to z divodu dodrZent
b&Zici lhiity pro wvyfizeni Zadosti s tim, Ze original Zzadosti bude souasné odeslan
na pracovisté piislusného odboru,

d) smeétuje-li Zadost k takové informaci, kterou odbor nemda aktudlné k dispozici, ackoliv
zékon o obcich uklada takové Gdaje evidovat, je povinnosti odboru tdaje neprodlené doplnit
a informaci poskytnout.

3. Pfiprava informaci pro Zadatele:

a) v ptipadé, Ze je ZAdost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovéna, nebo je
formulovéna ptli§ obecng, je Zadatel vyzvan ve 1hiit¢ do 7 dn od podani Zadosti, aby Zzadost
upfesnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnii ode dne jejitho doruceni, rozhodne se
0 odmitnuti zadosti,

b) v pfipadé, Ze pozadovand informace se nevztahuje k plsobnosti poskytovatele, zadost
se odloZi a tato skute¢nost se s oddvodnénim sdali Zadateli do 7 dntl ode dne doruCeni Zadosti,



c} v ptipade, Ze zadost spliiuje vSechny néleZitosti, provede odbor vSechna omezeni priva
na informace tak, Ze vyloudi ty informace, u nichZ to stanovi zdkon, a poskytne poZadovangé
informace véetné doprovodnych informaci,

d) ma-li byt poskytnuta informace, u niz je poskytovatel vykonavatelem autorskych prav,
postupuje se podle autorského zdkona; podminkou poskytnuti informace je uzavieni licenéni
smlouvy ve smyslu ust. § 14a zékona o informacich,

¢) pozadovana informace se poskytne ve 1hiit€ nejpozdéji do 15 dnili od pitjeti Zadosti nebo
od doplnéni Zadosti podle pismene a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti
potidit kopii, nebo na pamé&tovych médiich; je-li zapotiebi licence, predlozi se Zadateli v této
1hite konecna licenéni nabidka,

1) je-li to mozné s pithlédnutim k podané Zzadosti a zplisobu zdznamu poZadované informace,
poskytne se informace v elektronické podobé.

4. Lhittu pro poskytnuti informace muiZe poskytovatel prodlouzit ze zévaZnych divodd,
nejvySe v8ak o 10 dnd. Zavainé divody jsou uvedeny v ust. § 14 odst. 7 zékona
o informacich.

5. Zadatel musf byt o prodlouZent lhity i o diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas
ped uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

6. O postupu pii poskytovani informace se pofidi zdznam.

C1.8
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, odvolani, stiZnost
na postup pii vyfizovani Zadosti o informace

1. Pokud pisemné Zadosti nebylo tfeba jen z&asti vyhovéno, vyda o tom odbor ve 1huté
pro vyFizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, pfip. ¢asti Zadosti.

2. Nestanovi-li zakon o informacich jinak, pouzije se sprévni ad:

a) pro rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti, piip. Casti zaddosti

b) pro odvolaci fizeni

¢) viizeni o stiZznosti pro pocitani lhit, doru€ovani a naklady fizent
Déle se pouziji ustanoveni spravntho fadu o zakladnich zasadach Sinnosti spravnich organt,
ustanoveni o ochrané pied ne€innosti a ust. § 178; v ostatnim se spravni fad nepouZije.
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3. Odvolédni proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pfip. ¢asti zadosti se podava na podatelnu
¢i pfimo odboru. Orgén, ktery rozhodnuti vydal, mize o odvolani sam rozhodnout tak, Ze mu
v plném rozsahu vyhovi. Nerozhodne-li v rdmci autoremedury, pfedlozi odvolani spolu
se spisovym materidlem Krajskému uradu Moravskoslezského kraje ve Thité 15 dnli ode dne
dorueni odvolani.

Odvolacim orgénem proti rozhodnuti organti méstskych obvodi jsou podle plisobnosti
jednotlivé odbory magistratu.



4. Stiznost na postup poskytovatele pfi vyfizovani Zadosti o informace ve smyslu ust. § 16a
zakona o informacich (déle jen ,,stiznost™) se podava na podatelnu ¢i na odbor. Je-1i stiZnost
podéna tstne a nelze ji vytidit thned, sepiSe se o ni pisemny zdznam.

Stiznost se spolu se spisovym materidlem predlozi Krajskému 0fadu Moravskoslezského kraje
do 7 dnt ode dne jejiho podani, pokud v této Ihite¢ nebude stiznosti zcela vyhovéno tim, Ze
pozadovand informace nebo koneénd licenéni nabidka bude poskytnuta, nebo nebude-li
vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti, pfip. ¢asti Zadosti.

Je-li poskytovatelem orgin méstského obvodu, rozhoduji o stiZznosti podle své plsobnosti
jednotlivé odbory magistratu.

CL9
Zpracovani vyroéni zpravy

1. Vyroéni zprivu zpracovivd odbor vnitfnich véci v souladu s ust. § 18 zdkona
o informacich na zakladé podkladi pfedanych vSemi poskytovateli a pfedklada ji radé mésta
k projednani.

2. Odbor vnitinich véci zvefejni vyroéni zpravu projednanou v radé meésta do 1. bfezna
nésledujiciho roku umisténim na ufedni desce magistratu a v odd&leni SIS. Zajisti rovnéZ jeji
zvefejnéni na internetovych strankach mésta.

CL 10
Pravidla pro uhradu nakladd za poskytovani informaci

1. Uhrady nakladi jsou pfjmem mésta.

2. V piipadég, Ze bude vyZadovana tihrada nakladl za poskytovani informaci, musi byt tato
skute¢nost pisemné oznamena spolu s vy$i Uhrady Zadateli pred poskytnutim informace.
Pii nesplnéni této oznamovaci povinnosti ztrdci poskytovatel narok na thradu naklada.
Nezaplati-li Zadatel poZadovanou tihradu do 60 dnl ode dne oznameni jeji vyse, poskytovatel
Zadost odlozi. Je-li viak podana stiZznost proti vy§i pozadované thrady, lhiita podle piedchozi
vély nebéZzi.

3. Pokud néklady spojené s poskytnutim informace nepiesahnou &astku 200,- K¢, budou

mformace poskytnuty bezplatng.

4. Pokud budou obdobné informace tymz Zadatelem poZadoviny opakované, bude
poZadovana thrada, 1 kdyZ tato nepfesahne 200,- K¢&.

5. Uhradu je mozno zaplatit v hotovosti v pokladng, podtovni poukézkou nebo
bezhotovostnim pievodem, a to vzdy pfed pfedanim informace, vyjimeéné lze informaci
dorudit zadateli na dobirku.

6. Vysi nakladt stanovi Sazebnik thrad nakladi za poskytovani informaci, ktery je uveden
v priloze €. 1 této smernice a je jeji nedilnon soucasti.



Cl. 11
Zavéredna ustanoveni

1. ZruSuje se smérnice ¢&. 2/2006 upravujici postup pfi poskytovani informaci podle zdkona
€. 106/1999 Sb., o svobodném priistupu k informacim, ve znéni pozd&j$ich predpisd,
schvalend usnesenim rady mésta €. 9253/144 ze dne 27.6.2006, ve znéni usneseni rady mésta

¢. 4658/67 ze dne 24.6.2008.
2. Tato smérnice nabyva Gfinnosti dnem schvalent.

3. Tato smérnice byla schvéilena usnesenim rady mésta &. 6260/83 ze dne 16. 12. 2008.



Piiloha €. 1

Sazebnik dhrad nakladi za poskytovani informaci podle zakona
o svobodném pristupu k informacim pro ucetni obdobi od 1.1.2009 do

31.12.2009

kopie listiny: ¢ernobily ¢ernobily barevny barevny
Istrana A 4 jednostranny oboustranny jednostranny oboustranny
tisk tisk tisk fisk
1,- K¢ 2,-K¢ 4,- K& 7,-K¢
1strana A 3 jednostranny oboustranny jednostranny oboustranny
tisk tisk tisk tisk
2,- K¢ 3,-K¢& 8- K¢ 14,-K¢&
technické nosiée dat: disketa 5,- K&
CD disk 5,- K¢

poStovné

dle sazebniku po$tovnich sluzeb

osobni ndklady za mimofadn¢ rozsahlé 163,-- K& za kazdou zapocatou hodinu

vyhledéni informaci

nenf-li vySe urena zvlaStnim pravaim
piedpisem, uréi se jeji vyse podle
pfedchozich odstavcetl tohoto sazebniku

vySe licenéni odmény za opravnéni uzit
informaci




